Gérer sa paye
avec Ciel Paye

OBJECTIFS : a l'issue de cette formation, le stagiaire sera en mesure de tenir sa comptabilité en enregistrant

ses achats, ventes, reglements et en produisant les états comptables courants.

FORMATION A DISTANCE INDIVIDUELLE

PUBLIC

 Gestionnaires de paye
- Utilisateurs de Ciel Paye

PRE-REQUIS

- Pratique impérative de la gestion de la paye
- Utilisation courante de I'environnement Windows

CONDITIONS

» Accés internet haut débit et ligne téléphonique
- Derniere version du logiciel Ciel Paye installée

MOYENS PEDAGOGIQUES

» Exposés théoriques et cas pratiques reposant sur la manipulation
du logiciel

 Les 6 premiers chapitres représentent 3h a 3h30 de présentation
et d'échanges avec un formateur par téléphone

- Le formateur prend la main sur l'ordinateur du stagiaire
en alternant démonstrations et mises en situation pratique

DEROULEMENT DU STAGE

Durée : 1 jour (7 heures)
Tarif : 729 € HT
Code : FADWP

CENTRE DE FORMATION

N° de déclaration d'existence : 117 53 22 61 75
aupres de la région Ile de France

Code APE : 5829 C

N° de SIRET: 313 966 129 00 303

N©° URSSAF : 7585 1000 0204 0245 11

Gestion de la paye

Sage Activité CIEL

35 rue de la Gare - 75917 Paris Cedex 19
Tél.: 01552633 81-Fax:0155263359
E-mail : formation@ciel.com

Et tout devient facile

|

PROGRAMME

1. PARAMETRAGE D'UN DOSSIER DE PAYE

- Définir les établissements, conventions
collectives, banques, caisses, tranches

« Créer les éléments de bulletins : variables,
tables

2. GERER LES RUBRIQUES

« Créer et paramétrer une rubrique

- Etablir les liens entre les variables, les tables
et les rubriques

3. GERER LES COTISATIONS
- Comprendre les cotisations du plan de paye
« Créer et paramétrer une cotisation

4. GERER LES PROFILS
« Créer et paramétrer un profil

5. GERER LES SALAIRES
« Créer et configurer une fiche de salarié

6. GERER LES BULLETINS

« Préparer les bulletins de paye

« Calculer et éditer les bulletins de paye

- Valider les éléments de paye

- Présentation des exercices en mode
autonome

7. PRATIQUE AUTONOME

» Mise en place des exercices proposés dans
le guide " Bien débuter avec Ciel Paye "
dans l'application

- Edition des états comptables

« Acces, a tout moment, a I'assistance
du formateur

8. BILAN
« Echanges de validation des connaissances
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