
Prendre en main
Ciel Auto-entrepreneur Facile

OBJECTIFS : à l’issue de cette formation, le stagiaire sera en mesure d’émettre les devis, les factures et d’enregistrer 
les recettes et les dépenses avec Ciel Auto-entrepreneur Facile.

FORMATION A DISTANCE GROUPEE

PUBLIC

•	 Nouveaux utilisateurs de Ciel Auto-entrepreneur Facile 
	 pour Mac OS

PRE-REQUIS

•	 Utilisation courante de l’environnement Macintosh 
	 et de la navigation internet

CONDITIONS

•	 Accès internet haut débit et ligne téléphonique
•	 Dernière version du logiciel Ciel Auto-entrepreneur Facile

MOYENS PEDAGOGIQUES

Exposés théoriques et cas pratiques reposant sur les démonstrations 
dans le logiciel. Support de formation transmis en fin de session
Effectif de 10 participants maximum

DEROULEMENT DU STAGE

Durée : 2 heures
Tarif : 69 e TTC
Code :	FAGXPIA

CENTRE DE FORMATION

N° de déclaration d’existence : 117 53 22 61 75 
auprès de la région Ile de France
Code APE : 5829 C
N° de SIRET : 313 966 129 00 303
N° URSSAF : 7585 1000 0204 0245 11

PROGRAMME
1. ENREGISTRER LES BASES
•	 Enregistrer les clients
•	 Enregistrer les fournisseurs
•	 Définir les articles

2. PRODUIRE LES PIÈCES COMMERCIALES
•	 Emettre un devis
•	 Transformer un devis en facture
•	 Enregistrer une facture 
•	 Saisir les règlements

3. ENREGISTRER LES ACHATS ET LES RECETTES
•	 Enregistrer les achats
•	 Enregistrer les recettes

4. SUIVRE L’ACTIVITÉ
•	 Editer le registre des achats
•	 Editer le livre des recettes
•	 Editer le livre de trésorerie

5. EFFECTUER LES TRAITEMENTS
•	 Valider les écritures 
•	 Réaliser une clôture
•	 Sauvegarder les données

Auto-entrepreneur

Sage Activité CIEL
35 rue de la Gare - 75917 Paris Cedex 19
Tél. : 01 55 26 33 81 - Fax : 01 55 26 33 59
E-mail : formation@ciel.com
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