
Initiation à la comptabilité
avec Ciel Compta

OBJECTIFS : à l’issue de la formation, le stagiaire sera en mesure de mettre en place une comptabilité, enregistrer 
les opérations courantes de l’entreprise sur Ciel Compta Evolution, établir et utiliser les pièces et documents 
comptables, éditer un bilan et un compte de résultat.

FORMATION INTERENTREPRISES
Métier de la comptabilité
PUBLIC

•	 Néophytes en comptabilité

PRE-REQUIS

•	 Utilisation courante de l’environnement Windows et des logiciels  
	 de bureautique

MOYENS PEDAGOGIQUES

•	 Exposés théoriques et cas pratiques sur Ciel Compta Evolution
•	 Support de formation avec exercices d’application
•	 Didacticiel Ciel Prof Compta

DEROULEMENT DU STAGE

Durée : 4 jours (28 heures)
Tarif : 1199 e HT 
Code : FOG MET WK

CENTRE DE FORMATION

N° de déclaration d’existence : 117 53 22 61 75 
auprès de la région Ile de France
Code APE : 5829 C
N° de SIRET : 313 966 129 00 303
N° URSSAF : 7585 1000 0204 0245 11

PROGRAMME
PRESENTATION DETAILLEE DES COMPTES
•	 Le Bilan, le Compte de Résultat, l’annexe

1. CONNAITRE LES BASES DE LA TECHNIQUE  
	 COMPTABLE
•	 La notion de débit/crédit
•	 Les 4 catégories de compte : actif, passif,  
	 charges et produits
•	 Initiation à la saisie comptable à l’aide  
	 de compte en T
•	 La technique d’enregistrement comptable 
	 au journal

2. ORGANISER LE TRAVAIL COMPTABLE
•	 Les classes de compte et cadre comptable
•	 Le journal, le grand livre, la balance

3. GERER LA COMPTABILITE FOURNISSEURS
•	 La tenue du journal des achats
•	 Le Grand-Livre auxiliaire des fournisseurs
•	 La balance auxiliaire des fournisseurs

4. LA COMPTABILITE TRESORERIE
•	 La tenue des journaux de banque, 	caisse,  
	 effets à recevoir ou à payer
•	 L’état de rapprochement bancaire
•	 Le journal des opérations diverses
•	 La tenue des différents journaux

5. LE CHAMP D’APPLICATION DE LA TVA
•	 Les règles d’exigibilité
•	 L’encaissement pour les prestations  
	 de services
•	 Le droit à la déduction et ses limites
•	 L’état de rapprochement bancaire

Gestion comptable

Sage Activité CIEL
11 rue de Cambrai - 75917 Paris Cedex 19
Tél. : 01 55 26 33 81 - Fax : 01 55 26 33 59
E-mail : formation@ciel.com
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