Initiation a la paye
avec Ciel Paye

OBJECTIFS : a l'issue de la formation, le stagiaire sera en mesure de calculer les rémunérations, d'établir

les bulletins de paye et d'effectuer les déclarations périodiques avec Ciel Paye Evolution.

FORMATION INTERENTREPRISES
Métier de la paye
PUBLIC

« Néophytes en gestion de la paye

PRE-REQUIS

- Utilisation courante de I'environnement Windows et des logiciels
de bureautique

MOYENS PEDAGOGIQUES

» Exposés théoriques et cas pratiques sur Ciel Paye Evolution
- Support de formation avec exercices d'application

DEROULEMENT DU STAGE

Durée : 4 jours (28 heures)
Tarif : 1199 € HT
Code : FOG MET WPL

CENTRE DE FORMATION

N° de déclaration d'existence : 117 53 22 61 75
aupres de la région lle de France

Code APE : 5829 C

N° de SIRET: 313 966 129 00 303

N° URSSAF : 7585 1000 0204 0245 11

PROGRAMME

1. CONNAITRE LE VOCABULAIRE DE LA PAYE
Définition du salaire de base et du salaire brut
Gratifications et libéralités

Les cotisations

Les rubriques non soumises a cotisations

Net imposable et net a payer

Le bulletin de paye : forme et mentions
obligatoires

2. MAITRISER LES PRINCIPES GENERAUX,

LES CHIFFRES CLES ET LES CALCULS

La sécurité sociale

Le SMIC

Les cotisations de Sécurité Sociale

Les cotisations au régime d'assurance

chémage : ASSEDIC

- Cotisations aux régimes de retraite
complémentaire

« Les cotisations particulieres

3. GERER LES SALARIES ET LEURS PARTICULARITES
- Les contrats de travail : principes Iégaux

et exonérations
- Payes liées a la nature de I'emploi

ou a la qualité du salarié

4. GERER LE TEMPS DE TRAVAIL, LES ABSENCES
ET LES CONGES

« Les heures supplémentaires

« Le repos compensateur

- Absence pour maladie, maternité et accident
du travail

« Les congés payeés

5. ETABLIR LES DECLARATIONS DE CHARGES

« La Déclaration Unifiée des Cotisations
Sociales (DUCS)

« La Déclaration Annuelle des Données
Sociales (DADS)

6. COMPTABILISER LA PAYE
 Les comptes comptables
« Passer le mouvement de paye

Gestion de la paye

Sage Activité CIEL

11 rue de Cambrai - 75917 Paris Cedex 19
Tél.: 01552633 81-Fax:0155263359
E-mail : formation@ciel.com

Et tout devient facile
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