
Initiation à la comptabilité
avec Ciel Compta Facile

OBJECTIFS : à l’issue de cette formation, le stagiaire sera en mesure de tenir sa comptabilité en enregistrant 
ses achats, ventes, règlements et en produisant les états comptables courants.

FORMATION INTERENTREPRISES

PUBLIC

•	 Utilisateurs débutants sur Ciel Compta Facile

PRE-REQUIS

•	 Utilisation courante de l’environnement Windows
•	 Pratique de la compta sur papier ou tableur

MOYENS PEDAGOGIQUES

•	 Formation progressive accompagnée de cas pratiques sur 
	 Ciel Compta Facile
•	 Démonstration sur grand écran et exercices d’application 
	 sur le logiciel
•	 Application des exercices présentés dans le guide »Bien démarrer 
	 avec Ciel Compta Facile »

DEROULEMENT DU STAGE

Durée : 1 jour (7 heures)
Tarif : 149 e HT
Code : FOG WKF

CENTRE DE FORMATION

N° de déclaration d’existence : 117 53 22 61 75 
auprès de la région Ile de France
Code APE : 5829 C
N° de SIRET : 313 966 129 00 303
N° URSSAF : 7585 1000 0204 0245 11

PROGRAMME

I. INTRODUCTION À LA COMPTABILITÉ

•	 Notion de plan de compte
•	 Les comptes de tiers
•	 Les comptes de TVA
•	 Les comptes de banque
•	 Les comptes de charges et de produit
•	 Les écritures comptables courantes
•	 Etats comptables : Grand-Livre, Balance, 
	 Journaux

II. BIEN DÉMARRER AVEC CIEL COMPTA FACILE 

1. Créer et configurer un dossier
•	 Sélectionner les options comptables
•	 Sélectionner les options de la TVA

2. Gérer les bases
•	 Enrichir le plan de comptes
•	 Créer les cahiers de saisies comptables
•	 Définir les journaux

3. Effectuer les saisies comptables
•	 Saisir les à-nouveaux
•	 Saisir les achats
•	 Saisir les ventes
•	 Saisir les opérations de banque
•	 Saisir un relevé bancaire
•	 Importer un relevé bancaire

4. Procéder aux traitements
•	 Modifier les écritures
•	 Pointer les opérations bancaires
•	 Editer la déclaration de TVA
•	 Communiquer avec son expert-comptable

5. Editer les états comptables
•	 Editer le Grand-Livre
•	 Editer la balance

Gestion comptable

Sage Activité CIEL
35 rue de la Gare - 75917 Paris Cedex 19
Tél. : 01 55 26 33 81 - Fax : 01 55 26 33 59
E-mail : formation@ciel.com
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