
OBJECTIFS : A l’issue de cette formation, le stagiaire sera en mesure de réaliser la DADS à la norme 4DS avec la 
gamme Ciel Paye.

PUBLIC

•	 Gestionnaires de paye, utilisateurs de la gamme Ciel Paye

PRE-REQUIS

•	 Utilisation courante de Windows
•	� Bonne connaissance de la théorie de paye et de la gamme Ciel 

Paye

SUIVI ET EVALUATION

•	 Délivrance d’une attestation de présence

DEROULEMENT DU STAGE

Durée : 3 heures
Tarif (3 stagiaires max.) : 219 € HT
Code : SEMN4DS

CENTRE DE FORMATION

N° de déclaration d’existence : 117 53 22 61 75 
auprès de la région Ile de France
Code APE : 5829 C
N° de SIRET : 313 966 129 00 303
N° URSSAF : 7585 1000 0204 0245 11

PROGRAMME
1. La norme 4DS : les principes
•	 Définition
•   �Différences entre la norme DADS-U et la 

norme 4DS
•   �Les différentes natures de déclaration
•   Mise à jour de Ciel Paye

2. Les paramétrages N4DS dans Ciel Paye
•	 Paramétrages Société, Etablissements
•	 Paramétrages Rubriques et Cotisations
•	� Paramétrage des Caisses de Prévoyance et 

Mutuelle
•	� Paramétrages Heures supplémentaires 

exonérées (Loi TEPA)
•	 Constituer les derniers bulletins de paye
•	 Editer l’état préparatoire de la déclaration

3. �Les évènements salariés : saisie, 
récupération et contrôle

•	 Paramétrages de la fiche salarié
•	� L’enregistrement des événements au 

quotidien
•	� L’enregistrement automatique des 

événements
•	 Editer la liste des évènements

4. �le module n4ds «ciel déclarations 
sociales avancé»

•	 Créer une déclaration
•	 Actualiser une déclaration
•	 Compléter une déclaration
•	 Contrôler la déclaration
•	 Utiliser le mode «Grille»
•	 Utiliser le mode «Editeur»
•	 Générer le fichier déclaratif norme 4DS
•	� Transmettre le fichier déclaratif avec Ciel 

directDéclaration Social

5. les opérations de fin d’année
•	 Editer les états annuels et récapitulatifs
•	� La clôture et la réouverture du dossier de 

paye
•	 Actualisation des paramètres de paye

méthodologie pédagogique
La pédagogie sera active et participative. Elle 
alternera :
•  �Exposés, connaissances théoriques et 

démonstrations sur le logiciel par le formateur
•  Remise du Guide de Déclaration N4DS.
•  Stage de 15 participants. 

Gestion de la paye
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Centre de Formation Ciel !
35 rue de la Gare - 75917 Paris Cedex 19 
Tél. : 01 55 26 33 81 - Fax : 01 55 26 33 59
E-mail : formation@ciel.com

DADS-U CONFORME

Effectuez vos déclarations  sociales à la norme 4DS
SEMINAIRE INTER ENTREPRISES


