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Ce support de formation est destiné aux utilisateurs de I'Intégrale de Gestion Ciel
Quantum.
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1. INSTALLATION

Pour linstallation du programme, deux fichiers existent désormais :
install serveur.exe et install client.exe

En double cliquant sur le fichier, il apparait la fenétre de Bienvenue. Faites Suivant
sur cette fenétre

Intégrale de Gestion Ciel Quantum - InstallShield Wizard |X|

Bienvenue dans I'InstallShield Wizard de
Intégrale de Gestion Ciel Quantum.

L'InstallShield[R ] Wizard installera Intégrale de Gestion Ciel
(uantum sur votre ordinateur. Pour continuer, cliguez sur
sUivant,

<Erécédent|,E Suivant » ,I [ Annuler ]

Apparaissent ensuite les clauses de contrat. Cliquer sur "J’accepte les termes de ce
contrat de licence".

Intégrale de Gestion Ciel Quantum - InstallShield Wizard

Seélectionnez les produits a installer

Sélectionnez le ou les produits que vous zouhaitez installer.

Descriptian

] Intégrale de Gestion Ciel Quantum - Poste(s] clier

Intégrale de Gestion Ciel Quantum - Po EMVEL Inztallation de l'ntégrale de
[ Ciel Pilatage Gestion Ciel Quantum réseau

; pour Windows pour le poste
Ciel eCommerce B

[ Lien Ciel Gestion de Contacts

] Ciel directDéclaration ATTENTION, cet installeur ne
daoit &tre utilizé que zur le(z)
poste(z] "SERVEUR[S)"

< |

|

InztallShield

[<F‘récédent ]L Suivant > J [ Annuler
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i Intégrale de Gestion Ciel Quantum {serveur) 3.50 - InstallShield Wizard |2|

Contrat de licence

Lisez attentivement le contrat de licence suivant.

CONDITIONS GENERALES D’UTILISATION ET D°ASSISTANCE DES ~
PROGICIEL S INTEGRALE DE GESTION CIEL QUANTUM ET PAYE CIEL -
QUANTUM
(Durée d’utilisation limitée)
MNovemhre 2009

L'utilisation par le Client des Progiciels et des services d’assistance associés
comprenant la maintenance des produits {ci-aprés « Asgictance ») eniraine
nécessairement son acceptation des présentes conditions. Sagpe activité Ciel se rézerve
le droit de meodifier unilatéralement les dispositions gui suivent, ainsi gue celles du
tarif annlicable. Toute modification de ces dispositions sera cvnosable au Client dés sa ™

(%) Taccepte les termes de ce contrat de licence

() Je n'accepte pas les termes de ce contrat de licence

[ < Précédent “ Suivant = ]l Annuler

Cliquer sur Suivant, 2 types d’installations sont proposés.:

i Intégrale de Gestion Ciel Quantum {serveur) 3.50 - InstallShield Wizard |2|

Type d'installation

Sélectionnez le bype d'installation voulu,
Weuilez sélectionner un tvpe dinstallation,

(%) Installation standard

Permet d'installer toutes les fonctions du programme. (Besoins
maxirmum en espace disque.)

") Installation personnalisée

Permet d'effectuer une installation sélective et de définir
l'emplacement cible des Fonctions choisies, S'adresse aux utilisateurs
plus expérimentés,

[ < Précédent “ Suivant = ]l Annuler

Installation Standard :

Il.n"est pas possible de choisir le répertoire d’installation. Elle se fait par défaut dans

le répertoire C:\Program Files\Ciel\Ciel Gestion Commerciale.
En cliquant sur Suivant, on arrive directement a la fin de I'installation.

Cliquer ensuite sur Installer.

Installation Personnalisée :

Choisir ce type d’installation dans le cas ou I'on souhaite installer Ciel Quantum dans

un répertoire différent.
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Cliquer enfin sur Terminer.

i Intégrale de Gestion Ciel Quantum (serveur) 3.50 - InstallShield Wizard |X|

InstallShield Wizard de Intégrale de Gestion
Ciel Quantum (serveur) 3.50 terminé

L'Installshield \Wizard a installé Intégrale de Gestion Ciel
Quanturn {serveur) 3,50 avec succés, Cliquez sur Terminer
pour quitter 'assistant,

< Précédent Annuler

L'installation se termine par la création d'une.icOne de raccourci sur le bureau.

Al

Intégrale de Gestion Ciel Quantum
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2. BIENVENUE DANS L’ INTEGRALE DE GESTION CIEL QUANTUM ...

L'Intégrale de Gestion Ciel Quantum fait partie des logiciels phares de la gamme
proposée par Ciel.

L'écran principal de L'Intégrale de Gestion Ciel Quantum comprend : la barre de
menus, les barres d’outils et de navigation entierement paramétrables. La barre d’état
affiche quant a elle les indicateurs Majuscules et Verrou numérique, la date et I'heure
systéme.

dd Intégrale de Gestion Ciel Quantum (2.60) : Société exemple

Dossier  Edition  Listes  Gestion  Comptabilité  Trakements  Etats  Pilotage  Divers  Fepftres  Aide

e-Sauvegarde gaLishe dients.. ﬁaLishe fournisseurs. . %List& artices.. T?Piéces dients... g2 Pieces fournisseurs. .. ';Agenda Calculatrice Trouvtoo -

Mon pilotage | Mon tableau de bord | Mes actualités |

Be

Gérer mes stocks

Acheter mes . Relancer mes clients
marchandises ;

Suivre mes affaires
eh cours -
Gérer mes

| n -l-ég ro Ie de . v . iégmnt?clients

Ciel QUANTUM

N NN = Payer mes charges
: \ b p et mes taxes
Voir mon bilan

et mon compte Pointer mes comptes
S Déclarer ma TVA 3 .

Suivre ma trésorerie

Exercice du 01,/01/2009 au 21/

Le numéro.de version apparait dans la barre de titre.
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MON INTUICIEL

Accessible par I'onglet MON INTUICIEL.

u Intégrale de Gestion Ciel Quantum (3.50) [réseau] : LA FORMATIQUE
Dossier  Edition  Listes Gestion Comptabilté  Tratemerts Hats  Pilotage Divers Fenétres  Aide

d % Liste clients... % Liste articles... g2 Pigces clients... 'g? Pidces foumisseurs... ;’:Sauvegarde |j Créerune régle &, liste des régles El Trouvtoo #* Sanstire [=7 Liste des régles standard =~

|-g Mon Intuiciel |

Mon pilotage ] Mon tableau de bord Mes actualités ]

Gérer mes stocks
Acheter mes
marchandises

Suivre mes affaires
en cours

Gérer mes

I N Tég (® Ie e (=0 - _rédement:s clients

Payer mes charges
et mes taxes

Voir mon bilan
et mon compte . —r Pointer mes comptes

de résultat
Suivre ma trésorerie i e. Q

L'intuiciel est composé.de quatre onglets :

e Mon bureau : affiche le mode Vue d’ensemble, Gestion Commerciale ou
Comptabilité.via‘le menu contextuel

e Mon pilotage : permet d’éditer les états de pilotage

e Mon tableau de bord : permet une analyse des données commerciales (chiffre
d’affaire, évolution des ventes, Top 5 des clients..)

e Mes actualités : affiche les informations du site Ciel, de télécharger des mises a
jour.....
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3. CREER UN DOSSIER
Acces : Dossier - Nouveau

Lors de la création d'un dossier, L'Intégrale de Gestion Ciel Quantum offre la
possibilité de récupérer un dossier de Ciel Compta.

Intégrale de Gestion Ciel Quantum, (3.50)

b ] Voulez-vous récupérer un dossier de Ciel Compta 7

ot

Do [ Mon

¥ Récupération

Récupération de Ciel Compta

i La récupération de Ciel Compta est poszible si vous utilisiez une version == 2006
‘\J) (Ciel Compta Evolution == 5.00, Ciel Comgta == 12.00, Ciel Compta Facile == 1.00)

? (#)Ciel Compta Evaluhion, Ciel Compta ou Ciel Compta Facile est installé sur ce postel
-

Sélection du dossier comptable pour la société :

! SARL La Formatique w
:: (" Ciel Compta Ewolution, Ciel Compta ou Ciel Compta Facile n'sst pas installé sur ce

poste et vous souhaitez choizir directement votre dozsier comptable

Emplacement de votre dossier comptable :

[Hécupérer][ Annuler ]

2 choix de récupération de dossier comptable sont proposés :

- Récupérer un dossier comptable installé sur le poste serveur: la récupération
consiste-a. sélectionner le dossier qui contiendra tous les éléments d’un dossier
de Ciel Compta.

- Récupérer un dossier comptable non présent sur le poste serveur : la
récupération consiste a sélectionner le fichier des données du dossier comptable
(fichier *.SgCta)
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Etape 1

Fiche d'identité de la société

Cadvalior il sy oo i sie

Erape 1 Flasion soclale

Vaouillos remplis wobio isinon socisls ol olguas sus “Suaivem™
Flasson socials - | SAAL LA FORMATIOURE

Aadonne - | 55 pen o Aoy Capstal ¥ a0
SILAET TN A SO0 A
HAF [APE): | 7722
(= L Eot i) CHRETEIL ncs PadIS TR A5
Parra - | Fiarss b ML FRATF 33041455
Fomme peedepes - | S0 HLL b Codls sockbld : | 0001
Frabdei cmivues
Draigoand - | B4 e || Dhi ared Jdaoares

AT vt Seiveces o Maldiels Infosmatecp s

Chcidont ) [_Gwvants | [ fonwis ]

Etape 2

Coordonnées téléphonique et
électronique

Dates d'exercices

Gestion de Stocks

Top départ

Création d'un nouveau dossier

Etape Z : Faramétres

l':

WYeuillez remplir vos coordonnées.__

Téléphone : | 01.43.22 44 44 Fax:| 01.43.22 44 45

Fortable : | 06.43.22.12.52 | Télex - |

E-mail : | contact@formatigue. com

Site internet : | v fomatigue.com

Wos paramétres et cliqguez sur “Suivant™.

Période de vatre premisr exercice : | 0140141980 | au | 31121980

Période de volre exercice courant : | 01401 /2008 J au | 31M12/2008

Période de saisie'l ol/osz008 B s | 314202000 R

Gérez-vous les stocks articles 7@ 0 () Mon

| < Précédent | [ Suivart> | [ Annulsr |

Etape 3
Parameétres de comptabilité
Paramétres de TVA
Parameétres de facturation

Parametres de numérotation

Cadratbon dun semnsnaun dasss
Eraps 3 - Audron posmities

Pous rsiilies s [arsrbiies Complsbid [Crsies densscins. .|

Fowr moddices vor parsmdtios TWA [Alépme TWA. Ddclaaton TWVA..)
P il vis [Rasaiveibiins I b stk [Mesndions WAE,,, ]

Pows mockios vou pacersstios HNuendnol abion [Chord, Factmoe.. . |

Pora il vl [obdididbliad Dveeaobebs steie i [Comsdiemints b aiaide . |

=3

e

=3

e

=3
Poas maoclies von parerdiins Serciue comeda [Modallé o renafeet ] ) |

Poaa rasckibss v paarsivdiies PR s Charnem des dosskss M-1, W-2 ) =3

&

Etape 4

Insertion'dulogo d’entreprise

Top départ

Création d'un nouveau dossier

Etape 4 : Logos [

Veuillez importer votre logo et cliquez sur "Suivant”

Petit logo : Grand logo :
Coller une image Caoller une image
Importer_une image ... Importer_une image ..

Scanneur /£ appareil photo... | Scanneur / appareil photo...

=50 100 i

=00z — = -

[ < Précédent ] [ Suivant » ] [ Annuler

Copyright CIEL

11
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Vos Creer une nouvelle societé, en mode création rapide et en reprenant les
Claviers parametres suivants
ciel”?
Identification

Dénomination

SARL L3 Formatigue

Responsabla Mme GAUTUCHEAL
Adresce EE e du Rodin
S4000 CRETEIL

Télephone 01 43 22 44 44 Fan a1 4222 78 53
Portable Télex

e-mail mio@s formatiguee. fr Lite Internat

Forme juridigue SARL

Capital TE20

I® Siret I3RS

MAF [APE) 1413z ML FRO2320070150
RC.5. ZaBtZ4 Betivite Services nformatigues
EXPERT COMPTABLE

Socigte

Expert comptable

Adresce

Télephone Fax

Paortable Telex

e-mail Site Internet
12 Copyright CIEL
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4. LES MENUS

Dossier
Nouveau
Ouvrir
Fermer
Parameétres
Société
Comptabilité
TVA
Facturation
Numérotation
Immobilisations
Pilotage
Calculs sur quantité
Options
Préférences
Utilitaires
Date de travail
Informations
Liste des pays
Etats Paramétrables
Imports
Paramétrables
Liste des regles
Import
Export
Mise en page
Imprimer
Apergu avant impression
Impressions
Derniére impression
Revoir une impression
Mot de passe
Sauvegarde/Restauration
e-Sauvegarde
Sauvegarde
e-Restauration
Restauration
Accéder au site
Quitter

Edition

Annuler

Couper

Copier

Coller

Effacer

Fiches
Créer
Modifier
Propriétés
Enregistrer
Version précédente
Insérer
Supprimer
Dupliquer

Sélectionner tout

Rechercher

Poursuivre la recherche

Atteindre

Rafraichir

Tout afficher

Listes

Clients

Prospects
Fournisseurs
Représentants
Banques

Modes de paiement
Chéquiers

TVA

TPF

Codes analytiques
Infos perso
Autres listes

Gestion
Top facture
Piéces clients
Ventes
Détail pieces clients
Devis/Proforma
Commandes
Bons de livraison
Factures d’acompte
Factures
Avoirs
Reéglements
Abonnements clients
Achats
Pieces fournisseurs
Détails pieces
fourniss.
Commandes
Bons de réception
Factures d'acompte
Factures
Avoirs
Réglements
Abonnements fourn.
Articles
Familles articles
Remises promotions
Gammes
Criteres de gamme
Dépots
Mouvements de stocks
Ordres de production
Eco-participation
E-Commerce
Créer le site
Mise a jour
Import des cdes
Dépannage
Catalogue
Accéder au site
eBay
Bien démarrer
Parameétres eBay
Créer une annonce
Créer un

Créer un modele
Liste des modéles
Ouvrir le site eBay

Comptabilité
Top saisie
Saisie kilométre
Saisies
Enregistrer.les abon.
Facture fourniss.
Rapide
Régler-un montant
Facture fournisseur
Paiement
Saisie des A-
Nouveaux
Saisie standard
Autres saisies
Liste des écritures
Plan de comptes
Consulter un compte
Prévisions
Journaux
Familles Top Saisie
Modeles / Abonnements
Immobilisations
Liste des
immobilisations
Familles
Localisations
Virements
Ecritures de dotation
Récupération Ciel
Immo.

Traitements

Génération des écritures

Gestion de production
Assemblage
Annulation
d'assemblage
Désassemblage
Commandes fourniss.

Commande des articles en

rupture

Contremarque
Commandes fourn.
Livraisons clients
Articles a commander
Articles a recevoir
Articles a livrer

Régulation des stocks

Relances

Remise en banque

Travail sur un compte

Pointage manuel

Rapprochement bancaire

Lettrage manuel

Lettrage automatique

Copyright CIEL
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Contrepassation
Réimputations
Compte
Code analytique
Journal
Validation brouillard
Fin d’exercice
Top cléture
Cloture
Purge
Relations clients / Taches
Rappels
Mise sous surveillance

Etats
Portefeuille des commandes
Commandes non livrées
Relevé de comptes
Echéancier
Evolution des ventes
Lettre de pénalité de retard
Encours clients
Relance clients
Articles
Inventaire des articles
Catalogue article
Articles par dépot
Nomenc. des articles
Suivi des n° série/lots
Capacité de fabrication
Etats récapitulatifs
Grand Livre
Balance
Journaux
Centralisateur
Brouillard
Analytique
Grand Livre
Balance
Echéancier
Balance agée
Etat budgétaire
Bilan synthétique
Compte de résultat

synt.

Déclarationde TVA
Assistant
Liste des déclarations
TVA détaillée
TeleéTVA

Historique TéléTVA
Etats Immobilisations
Dotations
Plus ou monns valus
Réintégrations fiscale
TVA a reverser
Tableaux des Immo.
Export immo.
Stats Immobilisations
Autres Etats
Bilan Résultat Synthétique
Bilan synthétique
Compte de résultat

Bilan Fiscaux

2050
2033

2035 (BNC)
2054 - 2055

Autres Etats
Soldes Intermédiaires de
Gestion
Autres Etats comptables
Echéancier
Balance agée
Autres états
Etats chainés

Pilotage
Mise a jour des données
Consulter les états

Divers
Trouvtoo
Analyseur commercial des
ventes
Analyseur commercial des
achats
Statistiques objectifs
Répartition par famille
Importer
Statistiques gestion
Globales
Etats
Statistiques ‘comptables
Trésorerie prévisionnelle
Relation Expert
Echange de données
Coordonnées
Historique
Import/Export
Ecritures en attente
Import balance
Exports balance
Export vers Ciel
Tableaux de bord
Historique archivage DGFiP

Fenétre

Fermer

Tout fermer

Suivante

Précédente

Cascade

Mon Intuiciel

Afficher la barre de
navigation

Afficher la barre de statu

Aide

Index

Aide contextuelle

Besoin d'aide
Informations de derniére
minute

A propos de

14

Copyright CIEL



Intégrale de Gestion Ciel Quantum - Support de formation

5. LES PARAMETRES DU DOSSIER

5.1 Les parameétres Société

Acces : Dossier — Parameétres - Société

Comporte l'identification ainsi que les coordonnées de la société.

@ Paramétres société

Coordonnées |Enmpléments Logoz | Commentaire

Identification
Raizon zociale : | SARL La Formatique |
Adhesse ;| 55 e du Rolin | Capital: | 7 620 |
| | SLRET.:| 3309293330021 |
| NAF [APE): 1413 |
CP/%ile:| 34000 || CRETEIL | R.C.5.:| 848124 |
Pays : | France v | N.LIL:| FR96330923339 |
Coordonnées
Téléphone :| 0143 22 44 44 | Fax:| 0143227856 |
Partable :| | Téles ;| |
E-mail :| infal@la formatique. fr B|
Site internet :| | @|
[E] [ OF. ] [ Anruler ]

L'onglet « Compléments » permet de saisir les informations diverses (Forme
juridique, Activité,~Contact) ainsi que les coordonnées de I'expert comptable.

L'onglet «-Logos » permet d’'importer le logo en petit et grand format. Il peut étre
utilisé dans’le générateur d’états.

L'onglet « Commentaire » est une zone de saisie libre.

Les icones se trouvant devant les titres des onglets « Logos » et « Commentaire »
permettent a l'utilisateur de savoir qu’ils ont été renseignés.

Copyright CIEL 15
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5.2 Les parameétres de comptabilité

Accés : Dossier — Parametres — Comptabilité

M Paramétres comptabilité

Dates
Premier exercice du : 01/01/2000
Exercice N-1: 01/01/2009
Exercice M : 0140172010
Exercice N+1: 01401/2011
Période de saisiedu ;| 01/01/2010
Période objectif du : Janvier 2010

Comptabilisation des piéces et réglements

Farametres | Tiers || Devises || Racines/Défaut

=l

el
[14)
el
14

au

au

au

au

au

3111272000
31/12/2009
3NA2200
312201
312720M
Décembre 2010

[ ] Enregistrement immédiat des écritures dans le brouillard

» . 5iwvous cochez cette option, vos écritures seront générées dans le brouillard immédiatement & la validation
\l) des pigces ou a l'enregistrement des réglements.

Régime fiscal

() BIC - Régime réel (2050)

() BIC - Régime simplifié (2033)
(0 BNC - (2035)

(%) Impét sur les sociétés (2065)
() Impéit surle revenu (2031)

oK ] [ Annuler

Les parametres comptables permettent de renseigner :

e Les dates d’exercices
e Le régime fiscal

e Les devises (dans le.cas'd’'une comptabilité multi devises)

L'Intégrale de Gestion'Ciel Quantum propose deux options pour la comptabilisation

des pieces et reglements.

e Enregistrement immédiat des écritures dans le brouillard : cette

option/transfere automatiquement en compta des écritures des pieces
commerciales et reglements validés

e Ignorer les erreurs : cette option permet de différer le transfert des

écritures en compta.

16
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5.3 Les Tiers

Accés : Dossier — Parametres — Comptabilité

M Parametres comptabilité

Paramétresi . Devises | Racines/Défauts | Camptes | Synchro compta

Affectation du compte client en création de fiche client

(%3 Automatique : 417 + Code client b |

() Affecter l= compte ;| |

3 Ne pas affecter de compte
Affectation du compte fournisseur en création de fiche fournisseur
) Automatique : A0 + Code fournizzeur | w |

() Affecter le compte - | |

() Ne pas affecter de compte

Enregistrement des écritures comptables

| Clients divers i Ces comples
— - " u.\f) comptables seront
| Faourrisseurs divers: utilisés s'ils ne sont
T ] : as renseignes
Compte achats 2| 607000 | Achatzde marchandizes Eans sz fighes_

| Ventes de marchandizes

Compte ventes : T-"D.'-"-IZIDD

EE! = [ 0K H Annuler J

L'onglet Tiers permet d’affecter un compte comptable en création des fiches tiers
(clients/fournisseurs). Plusieurs choix possibles :

e Automatique 411+ code client ou 411+Nom client
e Affecter le compte
e Ne pas affecter de compte

e Le bouton ‘Modifier les réglages’ de I'onglet ‘Racines /Défauts’ permet de
définir la longueur. des.comptes comptables (longueur comprise entre 3 et 13
caractéres).

Paramétres comptabilité

Longueur des comples Facines de clazze
Longueaur masimurm i‘IS vi Capitaux:i 1 Charges:i [
Compléter les comptes —  linmobilizations | 2 Produitz | 7
numénques sur: | B v| e — e
Stocks:! 3 | Spemaux:! a
[En nombre de caractéres) Tiers - | 1 1 el | g |

Longuewr des codes analytiques Financiers ! 5

Mi: |1 ¥| Max: |13 || Racies de carmipte

T ] Clients | 411 I Tares: | 445
[F Fourniszeurs : | 40 Emprunts ;| 16
[ Autarizer les caractéres accentués Banques:| 512 Exploitant :| 103

Caisse:| 53 Yirements ;| 58
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5.4 Les parameétres de TVA

Acces : Dossier — Parametres - TVA

M paramétres TVA @

| TVA | Deéclaration TviA || TeleTva |

TVA Régime TVA sur ventes TY¥A zur achats
; {*) Réel (=) Débits (%) Débits
Tau par défaut ; 1960% | ) Simplifié (3 Encaizzements {3 Encaizzements

Humeéro hscal [FRP]

Fieu:ette:; . Murméro de doszier ; . Clé : .

~ Comptes par défaut

Compte de TV & payer 445510 Tva & décaizzer
Compte crédit de TWaA, 445670 ] Crédit de tva & reporter
Comphe de TV & régularizer ; -4458IZIEI . Twa & régularizer
Compte de rembourzement de ThWa, 445830 -....:; Remboursement de tva demandé
Compte d'acompte de TWa, 445310 ' Acomptes de bva - régime simplifié
1= [ OF. ] [ Annuler ]

Les parametres TVA permettent de renseigner :
e Le régime de TVA'et les comptes
e Les taux de TVA utilisés
e Le paramétrage de la déclaration de TVA et EDI - TVA

TVA sur ventes :
Si la TVA-“est déclarée au moment de |'établissement de la facture, il faut cocher
I'option. «“Débits ». Le dossier est alors soumis au régime de TVA dit sur les débits.

Si, au-contraire, la TVA est déclarée au moment du reglement, il faut cocher l'option
« Encaissements ». Le dossier est alors soumis au régime de TVA dit sur les
encaissements.

L'une ou l'autre de ces options va générer une écriture comptable différente lors d'une
facture client et de son reglement.
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5.5 Les parameétres de facturation

Comporte les préférences de facturation.

L'onglet « Divers » permet d’indiquer les mentions NRE : pénalités de retard et

escompte pour les reglements anticipés.

M paramétres de facturation

Divers ilSaisiem DptionsE
Mentions NRE
Pénalités de retard ;| 17,00 | %
Escompte en cas de paiement anticipé : | 150 | %

Indiquez les informations & faire apparaitre dans vos pieces commerciales ©

Aiiel -3 |6 I s | (m]|[E]=

[ (0] ][ Annuler ]

L'onglet « Saisie » permet de paramétrer les messages d’alertes en saisie.

Alertes zur les pieces commerciales -

Gestion des articles HTATTC

Clierit blogué Mature soumizse & taxes

Duanité insuffizante surstock . O éel (3 dizponible

La zone « Quantité insuffisante sur stock » permet de paramétrer un message d’alerte

lorsque lesstock réel est a zéro ou lorsque le stock disponible est a zéro.

Copyright CIEL
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L'onglet « Options » permet de renseigner le taux de la TVA sur port par défaut, les
nomenclatures et les stocks.

Les options de Gestion

La zone Article par défaut dans « Gestion » permet de paramétrer un article divers qui
sera utilisé en saisie de pieces commerciales. Cet article apparait dés qu’une quantité
est saisie sans code article.

Le code article automatique sera utilisé lors de la génération automatique de certaines
pieces commerciales (facture d'acompte, remboursement d'avoir)

Gestion
TWA sur port soumis : | 1- 1960 % W
Adicle par défaut :
Saisie libre : | ARTDIVERS [ ] Visible dans les états
Automatique : | ARTAUTO [] Visible dans les états

Client par défaut :

Foumisseur par défaut :

Gerer les nomenclatures Gerer le multi-echéances Gérer les abonnements

[]Gérerla TPF Gerer les relations client Geérer les gammes

Cochez les options correspondantes si/ivous.gérez :

le multi-échéances : gestion dés factures payables en plusieurs fois.

les relations clients : gestion: des contacts commerciaux que vous établissez avec
un client (opérations de prospection, actions marketing, lettres de relances).

les abonnements: ‘gestion des factures de ventes et d'achats répétitives et a
intervalle de temps régulier.

la TPF : gestion de la taxe para-fiscale (TPF). Il s'agit d'une taxe pergue sur
certains produits agroalimentaires, sur les viandes de boucherie, sur les huiles de
base et huiles usagées, etc.

Gérer _les nomenclatures : cette option permet d'activer la gestion des articles
composés et la gestion des stocks en fabrication.

Gérer les gammes : les gammes faciltent la création et la gestion des articles
lorsque ceux-ci sont déclinés en plusieurs criteres (taille, couleur, capacité, etc...).
Les gammes permettent de gérer par exemple :
- les tailles/couleurs dans le commerce du prét-a-porter, du textile
- les différents formats d’'une méme piéce dans les milieux informatiques,
automobiles, mécaniques,....
- Etc..

20
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Les options de stocks

Stocks

(Gerer les stocks
Gérer les mouvements de stock Gérerles n® de série/lot
Gérer le multi-dépéts Stock & 0 ou négati : | PAMP = demier PAMP - |
Adicles stockables par défaut

Cet onglet vous permet de paramétrer le mode de gestion des stocks.
Sélectionnez, en fonction de votre activité, les cases :
O Gérer les stocks,
O Gérer les mouvements de stock,
O Gérer le multi-dépo6ts (suivi des stocks des différents dépbts de votre
entreprise),
O Articles stockables par défaut (articles gérés en stock par défaut).
O Gérer les n° de série/lot. La gestion des<numéros de série/lots est
rattachée a la gestion de stock, permettant une‘tracabilité desdits numéros.
Gestion a 0 ou négatif

Il s'agit du paramétrage concernant la valeur du.Prix d'Achat Moyen Pondéré en cas
de stock a 0 ou négatif.

- PAMP = 0 : le prix moyen pondéré passe a zéro lorsque le stock passe en négatif.
- PAMP = dernier PAMP : le dernier PAMP est conservé si le stock passe en négatif.
Le PAMP est mis a jour dans les cas suivants :

- validation de factures-fournisseurs,

- entrées "manuelles" de stock direct,

- validation d'ordres d'assemblage.
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5.6 Les parameétres de numérotation

Acces : Dossier — Parameétres - Numeérotation

Permet de paramétrer

la numérotation

initiale pour

les bases et

les piéces

commerciales : renseigner, pour les différentes rubriques, le prochain code a utiliser)

Numeérotation

Codes bases

Cligntz :
Fourmiszeurs ;

Reprézentants :

Prozpects

Piécesz clientz
Commandes
Bons livraizon
Factures
Abonnements
Aroirg
Deviz/pro farma
R églements

Factures d'acompte

| CLIO0T3

| FOLODD3

| REPODD4

:| CO0040

: | BLOD35

: | FADDED

: | ABO002

: | 40008

:| DE0DS3

:| RE 005G

: | ACOT7

Articles

Farnilles d'article
[3estion praduction
D épdts

Stocks

X]

:| ARTOOIT

: | FADDDS

: | GPOO03

:| DEPOOD4

:| 570175

Piécesz fournisseurs

Cornrnandes
Bong réception
Factures
Abonnements
Baairg

R éqglements

Facturez d'acompte

: | CO0003

:| BRO003

: | FADDTT

: | AB0007

: | £4/0003

:| REODT2

: | ACO002

I[ Annuler ]

22
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5.7 Les parameétres d'immobilisations

Acces : Dossier — Parameétres — Immobilisations

B, Paramétres immobilisations

Général

O ptionz de calcul

Itilizer la méthode étalement i néceszaie

Comptabhilité

Waleurs comptables des éléments d'actifz cédés | E75000

Produitz des cession: d'éléments d'actifs ; I-I??EDDD

[ Coeffizients dégresszifs... ] [ k.

] [ Annuler

Les parametres immobilisations permettent de renseigner.:
e Les options de calcul des dotations
e Les comptes comptables pour les cessions.

Pour plus d’informations : cf. § Immobilisations du manuel

Copyright CIEL
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5.8 Préférences

Accés : Dossier — Options - Préférences

Dans les préférences, il est proposé de personnaliser I'application selon des besoins
propres a votre activité ou votre configuration comme :

le nombre de décimales (se définit lors de la création du dossier)
les modeles de pieces clients

le transfert de pieces clients

la comptabilité

Préférences

: =
‘@ Maodfier... H@ Défaut... ‘ P

Préférences =l n'y & paz de préférence
sélectionnée=

= B Gestion commerciale

Articles
Décimales
todélez de pigces clients
Modéles de pigces fournizeeurs
Saizie des pidces commerciales
Tranzfert de pigces clients
Transfert de pigces fourmnizseurs
#| ] Comptabilité
* [ | Générales
# ] Environnement
# [ | Impressions
# [ ] Sauvegarde Restauration
F [ ] Internet
+ | ]Agenda w

Ayance Yo lez commentaires

5.8.1 Les Décimales

ad Paramétrage des décimales [lecture seule) E'

Prix unitaire :

Taus TWASTPE

Taux Remize/E zcompte :
Cluantité :

Coefficient :

Puoids :

AR | Annuler |

Le paramétrage des décimales est accessible uniquement lors de la création du
dossier. Il est définitif.
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5.8.2 Modéles de piéces clients (ou fournisseurs)

Il

Ef Modeles de pigces clients

Derviz

O Défaut ®D: O Modéle :
Commande

O Défaut ) Demander () Modgle :
Bon de livraizon

() Défaut &) Demander () Modéle
Facture d'acompte

() Défaut (&) Demander ) Maodéle ;
Facture

() Défaut (%) Demander ) Modéle :
Boir

() Défaut (&) Demander ) Maodéle ;

Faire un apergu avant limpreszsion du modéle

Waleurs par défaut

NoEw:[1 -]
MbEx:[1 -]
NbEx:[1 -]
NbEw:[1 -]
MbEx:[1 -]
NbEw:[1 -]
[ ok [ Annuer |

est possible par les boutons radio de sélectionner les modeéles de pieces

commerciales souhaités pour I'impression de chague type de pieces.

- Demander : Lors d‘une impression, Ciel demande a l'utilisateur de choisir le
modéle d'impression parmi la liste des modeéles.

- Modele : Permet de sélectionner un. modele qui sera utilisé par défaut a chaque
impression. Cette option est trés pratique si vous avez choisi ou créé un modele
spécifique pour chaque type depiece.

La liste déroulante a droite de «Nb Ex.» permet de sélectionner le nombre

d’exemplaires a éditer pour chaque type de piece.

La case « Faire un apergu. avant |impression du modele » permet de rendre

obligatoire I'apercu avant‘impression.

5.8.3 Saisie des pieces. commerciales

& Préférences saisies

Options de saisie
Saiair le cliert par : (%) le code

Enreqgistrement piéce

Mode de saisie par défaut

Saisir 'article par ; (%) le code

() Saisie "Document”

") Demander

e nom
e libellé

[1Dptions & l'enregistrement d'une nouvelle pigce client

Options a 'enregistrement d'une nouvelle pieéce foumisseur

2

[

OK

][ Annuler ]

Saisie document : permet de créer les piéces
clients et fournisseurs en mode "WYSIWIG"

Saisir le client par :
Le code : recherche du client par son code
Le nom : recherche du client par son nhom

Saisir I'article par :
Le code : recherche de l'article par son code
Le libellé : recherche du client par son nom
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5.8.4 Transfert de piéces clients

E& Transferts de pigces clients

Lizte des transferts de pidces clients

Type de transfert Adrezze 3 utiliser
Deviz en commande Adresse de |a pidce
Devis en facture Adresze de la piece
Commande en bon de livraizon Adresse de la pigce
Commande en facture Adresze de la pigce
Bon de livraizon en facture Adrezze de la piece
Facture en avair Adiesze de la pigce

® . Specifiez le type d'adresse 4 utilizer pour les transferts de pisces
\l) clierts.

Facturstion : c'est l'adresse de facturation du client.

Livraizon : c'est l'adresse de livraison du client.
Pigce : c'est l'adrease indiguée dans la pigce d'origine.

Il est possible ici de sélectionner I'adresse du client (adresse‘de livraison, adresse de
facturation ou adresse saisie dans la piéce client) qui sera. utilisée lors du transfert de
pieces commerciales.

5.8.5 Options de saisie (Comptabilité)

[#] Adfrcher s numén de meuvemens
Ces réglages permettent de faciliter la saisie (] Libelé de Mcrture = inthuld du compte
d’écritures comptables. (7] Atficher la paletie dinformations
Les listes auxiliaires sont des listes qui s’affichent [] Mficher la kste sudisre: pour les comples
automatiquement a chaque saisie‘d‘un journal, (] Aficher la kste sudiane pour les jouma
compte, code analytique ou mode de paiement si ] Aficher i st aadkaie pour fes codes anshilues

[] Afficher la kste stodismm pour o modes de paemart
[¥] Affichier le solde s domatiquemant

[ Stetut walidé par défaut bors d une sase décrune
[} Samier 2 de camsse : détal des ventes on HT

I'option correspondante est cochée. Ci-dessous, une
liste auxiliaire des comptes :

2 Saisie standard *
Donra - () Lbsld = ninkd pompes 75 Lbeld Wes | () Cafodl gt () Cgloul marus
Joagmal - B - Dats: DLYLII0 R N e ks - 123

Libsld - ASSLNANCT VIEHICULE SOOITE L

Lgra - |_jide | |Cortmgarta | |_iguirer | |_Pfacer ] | Dopigar |
4 da compde Lol Moriart dett Moo cobl ol el T

E11000 | Soum bataree génde -

F12000 | Pckvarans i cri bad : :

13000 | Lecaorns [T ] -
14000 | Chargea ocatvess st de ooproprend »
E15000 Erteeler of s

17000 | Ehudes of sechawohas —eey
AT - L | Ervmgutres | | Fromer |

(Rl EEEEEEE
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Vos Vérifier que la configuration de votre dossier correspond a la fiche de
. parametres suivante.
Claviers
PARAMETRES DE FACTURATION DU DOSSIER
DATES EXERCICES
Dt d= Pesiercice coursrt oL M
Fin de Mexercice courant © 1AM
Dbt e période oé =it - ]
Fire d périnds de sae NI
Dl cie= objechifs Y]
Fin doz abjectifs | A2
CORMPTABILITE
Principaux radicsus ﬂl.ﬂ'lftﬂl‘l‘lﬁ“
: : e Escomple acoonds | 55000
: il Ezcompte oheem TESO0
Wertes - TOTO0 Froft esiteptionnel 758000
Chae 411000 Périe exceplionnsle ESE000
Parte sur créance E54000
Foignisssurs | 40000 R 08100
Compies de porl Journaux
Payd Soumis B24110 : o ==
Py non sousmis - E2410
Fivites Soumis - 708510 i b
Fachiaé non scuis 08520 Banepe: B
PARAMETRES NRE |
Taus pénalités de ratar | 9,00% | | Escompte surpaiement anlicipe 150%
OPTIONS |
TViA 2ur port soumis - |19,60 Tips de nomenclatlrs - | o
Slocks Stocks
Gver b mouvEtaits - | Tu Gérar i mili-clpdt : [Oui
Stockd 0 ounégslif; |PAMP = derrier PAIS Arlicie géé en slock - [ Oul
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6. LA GESTION DES UTILISATEURS

Pour une utilisation en réseau, avec plusieurs utilisateurs, il convient de définir les
droits d’acces de chaque utilisateur. Ces droits d’acces sont définis par |'utilisateur
Administrateur (ou de type Administrateur)

Afin de simplifier cette gestion d’utilisateurs, il est conseillé de suivre la procédure
suivante :

- Création des groupes

- Définition des autorisations/restrictions d’accés du groupe.

- Création des utilisateurs.

6.1 Création de groupes

Acces : Dossier — Mot de Passe

&4 Administration avancée

#* Contréle d'accés au dossier

Mot de pazze

Permizsions
YWaous pouvez définir ici un mot de passe contrélant accés & votre dossier. Groupes Utilizateurs
Ce mot de paszze sera demandé & chague ouverture du dossier. = = P
Sile mot de passe est vide, il ne sera pas demande. Ly ey L 173} e
Créer... Modifier... || Supprimer... || Dupliquer... Créer... Modifier... || Supprimer... || Dupliquer...
Mot de passe : L 3{ Wous pouvez c:h_anger un au plugieurs utilisate_urs de Afficher : (3 Tous les utiisateurs
groupe en les faizant glisser sur le groupe désiré. € Les i< atalis AU gisiipe sélectionhe
" ATTENTION : M'oubliez pag votre mok de passe. 1| vous sera p “{f Saizizzez le texte & rechercher ﬂ @ .}:) ‘-'\f’ Saizizzez le tewte & rechercher ﬂ %ﬂ
L impossible d'accéder & vos données sans celui-ci o . -
MNom ] Hom iz
Mom d'utilizateur "p: e — AT =
Irwités Restrictf |2y =
YWous pouvez définir ici le nom d'utiisateur apparaissant sur les différents Experts comptables Permissit | ), »
documents. s
_ - COM Permizsif
Mom dutilizatedr : | | Campta Prermizsif
| | Gestion Permizsif

@ [Mode avance. | [ Ok | [ Annuler ]

Le mode avancé donne acces.a‘la création des groupes, des utilisateurs et de leurs
droits.
Via l'onglet ‘Utilisateurs et Groupes’, créer ce groupe :

8 Nouveau groupe &) | - un groupe ‘Permissif’ a accés a
Nom du groupe : | GROLFE 1 | toutes les fonctions de Ciel Quantum
Type: @ Pemissi O Restictt sauf celles que I'administrateur va
Hertage : | <Aucun> A ] interdire.

Catégarie:  Mormal

5 E— - - un groupe ‘Restrictif’ n‘a acces a
L, Un groupe et Permissif 2 autorise tous les scces par défaut . .
sauf ceux explictement interdits. aucune fOﬂCtlon de CIE| QuantUIII

Un groupe est Bgstric‘tif =il irdgrd'rt tous les accés par défaut Sa Uf ce I I es CI ue I ,ad m | n|5trateu rva
sauf ceux explictement sutorisés. au tO ri ser.

Optionz
Tous lez utlizateurs de ce groupe peuvent accéder :
(%) Carmme défini dans la fiche wtilisateur
() Taujours e lecturs seuls
() N'ant pas accés & ce dossier
3,/ Ces choix permettent de temporairement interdire ou réduire

l'accés des utiisateurs de ce aroupe. Ces options sont
prioritaires gur le droit d'accés défini dans la ficke de 'utilizateur.
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6.2 Autorisations / Restrictions

L'onglet ‘Permissions’ permet de créer des autorisations ou restrictions d’acces.

ﬂ Administration avancée E| |E| E|

| Utilisateurs st Groupes | Permissions |

1- Sélectionner le
Wue: (2 Pargoupes (O Par bupes / groupe.
Groupe : [[GROUPE 1 -] utorize tout sauf la

liste ci-dessous

A | p—— »| 2- Définir les
Créer... Supprimer.. . .
autorisations ou
IEI "\‘,’? Saizizzez le teste & rechercher ﬁ &) Comment iechercher |  restrictions.
il

-|'_|;—_|

Ciel Quantum propose les types d’autorisations ou restrictions suivantes :

| Interdire un accés de bype Tache, .. |

Interdire un accés de bype Table standard. ..
Interdire un accés de bype Préférence. .,
Interdire un accés de bvpe Utilitaire. ..
Interdire un accés de bype Famille d'ékat, ..

| Interdire un accés de bype Quantum...

Interdire un accés de bype Pilokage, ..

‘Interdire un accés de type Tache’ permet.de bloquer 'accés a un menu.
Exemple : le GROUPE 1 n’a pas le droit'de transférer des pieces commerciales clients.

ﬂ Administration avancée

| Utilizateurs et Groupes | Permissions |

Wue: (®) Pargioupes () Par types

Groupe [ GROUFE 1 -] Autorize tout sauf la
liste ci-dessous
Créer... Supprime
IEI “{f Saiziszez le texte & rechercher ﬁ {£) Comment rechercher une valeur ?

Interdire : Tache -» Pigces clients : Transférer une pidce client

||z

6.3 Création des utilisateurs

Via l'onglet ‘Utilisateurs et Groupes’, créer les utilisateurs rattachés au ‘GROUPE 1'.
& Nouvel utilisateur r)Z|

Remarque : Un utilisateur de
type ‘Administrateur’ a accés

Marn de Futilizateur : | FMARTIM |

Mot de passs - | - | a la gestion des utilisateurs.
Groupe : | GROUPE 1 v |
Accés au dogzier ;| Lecture et écriture \Tl [ &dministrateur

[ Ok ][ Annuler ]
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7. LES LISTES

7.1 Les tables

Acces : Listes - Autres listes

Ciel Quantum comporte de nombreuses tables personnalisables.

H Autres listes

|@ Cluaserir. . ‘

R &aqion
karque

Farnillz clienlz
Rizgue
Conditionnerment
Farnille fournizseurs
T arifz directs
Catégones d'articles
Ste!tl.,it devwviz .
Famille &co-participation
Famille agenda
Formes juridiques
Titre .
Fonctian

15 [1] ]

EAE-

Créer... b odifier...

0

Supprimer...

Fiégion
blzace
Aquitaine
Lurergne
Enurgﬁgne
Brelégﬁé
Centre
Champagne-drdenne

Corze

| - [ o =1

Vous pouvez compléter ou renseigner ces tables en fonction de vos besoins.

Ces informations seront utiles dans vos listes principales : clients, fournisseurs,

articles.
A
Vos - Renseigner la table Famille Client comme dans |'exemple ci-dessous.
Claviers
& Liste "Famille client”
o @ @
Créer... Modifier... || Supprimer...
Farnille client ?f
Diztribution =
Diztribution Spéciale Q]
Grossiste }
Revendewr
FHE /P Efl
Grand Compte
~
v
4 >
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7.2 Les Modes de paiement

Acces : Listes — Modes de paiement

La liste des modes de paiement permet de visualiser et de créer des modes de
paiement.

¥ Liste des modes de paiemenf

Créer...

“\‘f Saizizzez le texte & rechercher ﬁ 7! Comment rechercher une valeur 7

Code= Intitulé Echéance | Codejouwnal|  Compte bangue '?f
AGL | Agios et frais A réception E'
.EB Carte bancaire A réception r‘gyJ
CESU Chéque Emplo! Service Universel I réceptinr! >
CHA  Chéque A réception
D | Divers A, réception
EFF | Effetz de commerce A réception
ESP |Espéees A réception
FWT  Prélévement et Tip A réception
YIR  Wirements | A réception

f

La fiche de saisie présente le paramétrage du mode de paiement.

[#% cHQ - Cheque *

Code:| CHO | e :| Cheque
Type | Chéaue ~ [ Megnéiaue
Journal:i Ct _I Crédit Mutuel
Banque : | wee | Credit Mutuel
Muméro de compte : 512CMUT Crédit Mutuel

Compte ‘Effets & recevair' :

Compte 'Effets & payer' :

Echéance : A réception

L'affectation de“la banque permet de récupérer le numéro de compte comptable
paramétré..Le bouton [ Modfier | permet de paramétrer un calcul de date d’échéance.

ﬂ Date d'échéance

) A réception
I jours nets

Le | | du maiz [Optionnel, laizzer vide si non)
Libellz : 30 jours fin de mois

Exemple

Le: | /022008 ff| donne le 3170372008
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7.3 Les codes analytiques

Acces : Comptabilité - Codes analytiques

P& Nouveau code analytigue *

EEX

Code:| CPTA Infitulé : | Compta

|

Options ;: [ Budgétaie ,"-\

Fépartition i__lgymuls || Soldes validés | Graphique

Code analyptique Code parent

CIUN <

Pourcentage

Miveau

r
=

|- :@_-;'lﬂiiji

| ¥

== [«

][ Anrler ]

Chaque compte comptable peut étre associé a un code budgétaire et/ou analytique.

A chaque fois qu’une ligne d'écriture est saisie, donc imputée a un compte de
comptabilité générale, il est également possible de I'affecter a un code analytique ou

budgétaire.

Cocher l'option ‘avec clé de répartition’ afin de faire de |'analytique sur plusieurs
niveaux. Cocher l'option ‘Budgétaire’ pour définir un budget.

7.4 Les devises

Acces : Listes — Devises

E% Liste des devises

0

Supprimer....

Creer... M odifier...

Liste des devizes

S=IES

Coc+ Intitulé:
IR 1S Dollar

Dermier cours
i 08

A <

Taus | Graphiques |

Dernier tavx

Liste des taux

! Drate Taus
| 27/2/2008 | 1.5

I

~ @[ =

~ Convertisseur

| 1| UsD Tau: 15 =

067 | EUR

32
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Les devises s’appliquent au module comptable de Ciel Quantum.
L'utilisateur peut saisir une écriture en devises étrangeres via la menu Comptabilité -
Saisie — Saisie en devises.

Créer les devises souhaitées. En cliquant sur le bouton Créer, Ciel Quantum présente
automatiquement la liste de toutes les devises existantes :

il Choisissez la devise a créer %]

W aleur -
CHF - Swizs Franc

GEF - Britizh Pound

CAD - Canadian Dollar
JPY - Japanese Yen

ALL - Albarnian Lek

D0 - Algerian Dinar

A4 - Angola Fwanza
ARS - Argentineg Pesa
AbD - Armenian Dram
A7 - Azerbaianian Manat
BHD - Bahraini Dinar

EDT - Banaladeshi Tak i
12(1) 14 | y

Annuler

4

Sélectionner la devise puis cliquer sur OK. La fenétre concernant la nouvelle devise
apparait afin d’indiquer le taux de devise en cours.

EE Nouvelle devise

Dievize :“I:.-“-‘-.D J
Libellé | Canadian Dollar |

Nb décimales: (00 (1 (22 03 O4

Date: | 19/06/2007 B|w| Taw: |  0854]
[ 0Ok ][ Anrler ]

Le nombre de décimales n‘a pas d’incidence sur le calcul des devises. Il sert
uniqguement a définir le nombre de décimales dans les états, pour les montants en
devise. Exemple dans les options d'un état :

Devizes
’]7 Les écritures dant la devize est :I CAD - Canadian Dollar j
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7.5 Les chéquiers

Acceés : Listes — Chéquiers

Créer les chéquiers en indiquant pour chacun le compte de banque correspondant et
la date d'ouverture du chéquier. En cochant |'option ‘Gestion des numéros de chéque’,
indiquer le numéro du premier, du dernier chéque et du prochain n° de chéque a
prendre en compte.

g 001 - Chéquier CH1 *

Ouverture : :- D1£D1£2DDB "'1'.’,"_ w |[¥] Gestion des numéras de chéque

Compte : 512DDD . Banque [tilis& par défaut
Informations sur lez chéques
Numéros : Premier : :- 000125 EDernier 000143 .: Prochairn : :- DDD12E{
Nombres : Utiisés : | 0 Libres 25 | s ;| 0
Détail du chéquier
[anuler chéque] [Libérer ghéque] &) Tous O Libres (O Annulés ) Utilisés ) En cours
¥ Saisizzez e teste 3 rechercher H {73 Comment rechercher une valeur 7

Code:|OM | Intitué: | Chéquier CH1 '

| Muméro de chiéque)  Statut | N° mouvemen Date Liballé Fl
1
2 :000125 Q]
3 a2z .
4 |000128 =
5000128 o
1/ >
oK) homier ]

Lors de la saisie d'un paiement,.la sélection du mode de reglement "chéque" propose
les chéquiers ainsi que les cheques disponibles.
La colonne n° ligne écriture correspond a la ligne ou se trouve ce n° de cheque dans

la liste des écritures (lorsque celle-ci est triée par n°® de mouvement).

Pour retrouver plus facilement I'écriture, il est possible d’afficher en plus la colonne
mouvement pour.connaitre |'écriture exacte. Insérer cette colonne en passant par Clic
droit / Propriété de la liste, cliquer sur colonnes affichées et dans la section Lignes
d’écritures (N® Ligne Ecriture) ajouter le champ Mouvement.

A
Vos
Claviers

Créer le chéquier (50 cheques) 124555 sur le compte de la Société

Générale

34
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8. LES BASES COMMERCIALES

8.1 Les dépots

Accés : Gestion - Dépots

Si vous disposez de plusieurs dépobts pour stocker vos marchandises, vous pouvez les
créer dans la liste des dépots.

Une gestion de stock par dép6t est aussitot activée.

La liste des dépots permet de voir tous les dépots existants. Le premier dépot de cette
liste est le dépot principal.

%5 Liste des dépdts [:|I'E”g|
A Le dépdt principal est
A e . | le premicr de la liste,
Créer... Fodifier Supprimer.

| | Cods Libellé Mam rezponeahls Téléphone e ]

1 |DEF'DDD1 | Dépdt Principal | | =]
2 |DEPO00Z | Dépdt Nantes =
3 |DEPOO03 | Dépot Paris 12 EME [y
ENE: < | =

La fiche dépot permet de renseigner. les coordonnées du dépot.

|/ DEPO001 - Dépét Principal *

Code :| DEFOODT | Libellé:| Dépdt Pincipal |

- Coordonnées

Adresze | 129, Boulevard Jean Jaurés

CP #ille | 75019 | | PARIS

Pays : | France |

Responsable | Observations |

~ Renszeignements -

Titre:lM. v!

Mam | Gilbert Jeaninat

Fanction lAcheteur b

Téléphane : | 0145223318

|
|
Portable : | |
|

Far::|

E-mail:| |

o |

K et Créer]  Supprimer @ [ 0K [ Annuler |
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A
Vos - Créer les dépots suivants
Claviers
Code Libellé C.P. Ville
CRE CRETEIL (PRIMCIPAL) 94000 CRETEIL
WER WERSAILLES Tanoo WERSAILLES
PAR PARIS Ta0148 PARIS

8.2 La gestion des articles

8.2.1 Les familles d'articles
Acces : Gestion - Familles articles

Les codes familles servent a regrouper les articles en fonction de critéeres communs
qui seront affectés automatiquement aux articles de la famille:

La liste des familles d’articles affiche toutes les familles existantes.

5-_-'.’5' Liste des familles d'articles

14 1/ %

Créer... baodifier... || Supprimer. ..
‘\? Saizizzez le texte & rechercher ﬂ () Comment rechercher une valeur ?

i Code = Libelié Coef Garantie | Suivi stack | |57
1 | FADOOT Logiciels _ _ 12 =
2 | FADOO2 Matériel 24 =
3 | FA0003 UC Seuls ' ' 24 R
+ BN P I T
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¥ Nouvelle famille d'articles ®

Code | COMPOSANT LibeBe: | COMPOSANTS
Complément | Comptabiits | Tafs | Stocks|
TYASTFF Conditionnement
TVA:|1-1960% w | | Vente:|Non défici v
Achat || Mon déini W
Divers
Coeflicient do matges | zarantie en mees
Fournizseur
Fownisseur:
(DK t Crée A v MR [ ok ][ Annwler |

L'onglet « Comptabilité » regroupe les comptes comptables nécessaires a la
génération du journal comptable

L'onglet « Tarifs » permet de paramétrer une grille.de tarifs. Dans cet onglet, se
trouve le bouton LCesficent/PudachatHT ~| i permet d’indiquer sur quoi portent les tarifs

ainsi que le bouton [Ouls -] qui permet de changer le libellé des colonnes et de copier
la grille depuis une autre famille d’articles.

L'onglet « Stocks » permet d’activer ou de désactiver la gestion de stock sur les
articles composant cette famille et.d’indiquer leur dépot favori.

A
Vos - Créer les familles d'articles suivantes

Claviers

Code Libellé Coef Garantie | Suii Dépdt Libellé dépdt favori

stock Tanrori

ACT ACCESSOIRES 3,3000 o] oui
LOG LOGICIELS 2,5000 0| ou
MAT MATERIEL INFORMATIQUE 3,5000 0| oui
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8.2.2 Les articles
Acces : Gestion - Articles

La liste des articles fait apparaitre tous les articles créés.

¥ Liste des articles

ER AN
Créer... kA odifier. .. Supprimer...

‘{? Saisizzsez le texte & rechercher H (£) Comment rechercher une valewr ?

|  Code = D &zignation courte Phaoto Farmille Friz de wente HT
1 [y omplst Mini Po | |Faooos
2 !AF!TDDD2 Moniteur LCD 15" FAO002 163,00
] EAHTDDD3 Moniteur LCD 17" | FAO002 339,00
4 !.ﬁ.HTDDDd Ensembletlavier et Sours zans Fil FAOo02 17.00
5 E.ﬁ.HTDDDE Imprimante lager couleur FAOooz 315,00
[ !AHTDDDE F'ort:able 3200 + FAO002 110000
7 EAHTDDD? Pack PC 4000 + FAOO04 1 363,00
=] !.-’-\FETDDDEI Dizque Dur 250 Gao 7200 trs/m - Fa0002 112.00
9 ;AFETDDDEI Pack P Complet 2.66 Ghz Fa0o04 393,00
10 |4RTO0I0 |Ciel Compts F0001 199,00
11 ;.-’-‘-.FITDD‘I‘I La Salution 2005 Fa0001 393,00
12 !AFETDD‘I 2 Ciel Assaciation = Fa,0001 183,00
13 ;AFETDD‘I 3 Pc 4000 + Fa0003 700,00
14 !AFITDIN 4 Scan.ner & plat 215,00
15 ;AFETDD‘I =] Mémaire 512 Mo DDR Fa0o02 E0.00
15 |ARTODIE | Graveur DVD F40002 51.00
17 [ARTAUTO  |Anicle auta
aEs !.-’-\FETDI\-"EHS JArticle divers
19 iFormation _1 journée de formation sur zite 120,00

(2

Pri de wente TTC _'?{_-.

20212 =l
40544 »
2033
37674
31560
37,32
14113
477.20
238.00
477.20
226.04
837.20
25714
71.78
§1.00

iy iy

La fiche article permet d’enregistrer toutes les

| Libell :| Ciel Association
|

Famille : i_L_D_L::IEIEL P Logicielz
Quantités en stock

Réel: | 7.000 | Cde client:
Dizpanible : 8.000  Théorique : 7000 Cde foumn. :

| Pri / Tarif | Déptits | [7] Désignation | Complément | Momenclature | Fourrisseur | Comptabilité | Observations

Fiver [iLe priw de vente H1: =] PAMP : 50,00
Tva:[1-1960% | Piix diachat HT - | 90,00 Privde vente HT : |
Coefficient : l 2-1DDEI-I Priw de vente TTC: i

Grille de tarifs
() Visualisation () Modification [ Frix de wvente HT
Qté

Simulation -» Qté

2

Particulier Spécial

Grossiste Hyper Marché T arif 4

I <

Tarif &

2 -

QK. ] [_ Annuler ]
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Le stock disponible est calculé de la maniéere suivante :

STOCK REEL
+
Bons de réceptions
+
Factures fournisseurs (- avoirs)

Bons de livraisons

Factures clients (+ avoirs)

STOCK DISPONIBLE

La zone « Grille de tarifs » permet de voir les tarifs définis pour l'article. Cette grille
est soit récupérée de la famille de I'article soit créée directement dans'la fiche article.

Remarque : Le libellé des sept tarifs ("tarifi","tarif2",...) peut étre modifié via le
bouton "Outils" - "libellé des tarifs"

Exemple de tarifs par quantités pour un prix de vente HT de 239.00€:

Pour définir la grille de tarif le bouton radio « Modification » doit étre coché.
Dans le cas présent, des prix dégressifs ont été affectés en fonction des quantités :

Gulle de tants
(3 Visusksation () Modiicaion | Montant =] [ Ajouter [ Ouls =]
[te Giossiste Hypst Maiche | Paticuber Spécial Tari.i Tanl 5 [
10,00 22500 22500 22500 "
20,00 200,00 205.00 210,00 | s
3000 19500 200,00 20500 | | N
N < >

Pour visualiser le tarif, le bouton radio « Visualisation » doit étre coché.
En visualisation, il est possible de tester le résultat en fonction d’'une quantité saisie.

Dans I'exemple ci-dessous la quantité testée est de 20, la ligne en gras représente le
prix de vente HT qui sera appliqué :

Gulle de tanis
1 Visuahzation () Modiication | Pri de verte HT = |  Siredation < Qe D
e Giossste Hyper Maiché | Pamicuber Spécial Tard 4 Tanil 5 &
10,001 225,00 225,00 22500 -
20,00 200.00 205,00 210,00 .
30,00 185,00 200,00 205,00 b
ENE < s
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L'onglet « Dépots » permet de voir les stocks par dépoéts.
Cet onglet est présent uniquement lorsque la société gere au moins deux dépots.

Le bouton |[Lirnstetertedéipits.] narmet d’effectuer un transfert entre deux dépdts et le
bouton [ Mouwemenis. | permet de voir tous les mouvements de stock de l'article.

Dans l'onglet « Complément » se trouve la zone « Informations complémentaires ».

Prix / Tarif__ i | Désignation| Complément | Nomenclature I F-:uurnisseur__ Comptahilité I Obzeration:

Informations complémentaires

Cade barre : Garantie en rmois ;
bargue : ._.r-\h:nn dé.finie = . Catégorie : Nn:nn dn-é.f.i.nie W
Substiut | i@l Ciééle: ORAZ/2007
E co-participation ; . . Modifié le :
Aticle divers [ Me pluz utilizer Publiable sur le'web [ Contremarque

Dans cette zone, il est possible de cocher la case « Article divers » ce qui permettra
d’utiliser cet article pour les saisies libres. La zone « Informations complémentaires »
permet également de voir la date de création de l'article.

Option « Contremarque » : la contremarque est destinée entre autre aux entreprises
qui gérent leurs stocks a flux tendu (stock a.0).

Cette fonctionnalité permet de générer.des commandes fournisseurs a partir des
commandes clients. Ainsi, la réception de la marchandise du fournisseur déclenche la
livraison au client.

La zone "Conditionnement" comporte les informations sur le colisage.

Conditionnement

Conditionnement vente ; | Mon défini W Poids net ;|
Conditionnement achat : | Mon défini v Foids brut ;

Guantité par calis :

Les tables de. conditionnement de vente et d'achat sont personnalisables dans les
listes.

40 Copyright CIEL



Intégrale de Gestion Ciel Quantum - Support de formation

L'onglet « Nomenclature » permet de déterminer les quantités et les articles
rentrant dans la composition de la nomenclature.

Les nomenclatures peuvent intégrer des articles eux-mémes composés.

#% ARTO0001 - Pack Complet Mini Pc * =1
Code : | ARTOOD1 | Libells | Pack Complet Mini e | [ Bloqué
Famille :| FA0004 o | Pack
Quantités en ztock
aestion de stock Reel: i BEU:E! Cde client ; kini ! !
Disporible: 40000 Théorique: 39000 Cele foun Maxi: | ]
| Priw # Tarnif | Dépéts | [1] Désignation | I:n:-mplément.i Momenclature | Foumisseur | Comptabilité | Observations |
Ajauter un compozant. .. ][ Supprimer... ][ Calcul pris et poids. . ][I:iste des u:u:umpu:usés...]
Compozant D ézignation courke Mb compozants [It& nécezzaire 'EL"
ARTOOO3 koniteur LCD 17" 1,000 | 1.000 lg-
ARTO0G Graveur DYD 1,000 =
ARTOMG Meémoire 512 Mo DDR [ 1.000 1.000/ b
ARTOOOE  |Portable 3200 + | 1,000 1,000

L'onglet « Fournisseur » permet de renseigner la référence de l'article chez le
fournisseur, le code du fournisseur ainsicque de voir la marge de l'article en % et en
montant.

Il est possible de rattacher plusieurs fournisseurs a un méme article.

Prix / Tarif || Dépéts || [*] Désignation || Complément || Momenclature | Foumisseurs | Comptabilité || Observations

[ Ajouter... ] [ Supprimer... ] er Le foumigseur principal est celui indiqgué en caractéres gras
Code foumisseur | MNom foumisseur Référence foumisseur| Prix d'achat HT | Prix de vente HT | Marge / PAHT |Marge % / PAHT @
002 |Ordinateur et Cie LCD25A | 299,00 339.00 40,00 11.80 =
003 :INFOSTOF{E |DA124 | 300.00 | 333,00 | 33.00 | 11.50 =]

3

Il sera possible de choisir le fournisseur lors des traitements suivants :
- .Contremarque : génération des commandes fournisseurs

-.. Gestion de production : commandes fournisseurs

- Commandes fournisseurs des articles en rupture
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L'onglet « Comptabilité » reprend les comptes d'achats et les comptes de ventes
ventilés selon le type d'opération ainsi que I'affectation analytique. Ces éléments sont
utilisés pour la génération du journal comptable (ventes ou achats).

| P ¢ Tt | Dépéts | (1] Désignation | Complément | Nomenclsture | Fournisseur | Comptabilté | Observations |

Comptes de ventilation -

Yentes Achats
Local | 707400 .. | | 607400 |
CEE :| 707000 .. | [e07omo ]
HosCEE: 7070 L [[eoroon L]
Suzpenzion de take '_?D?DDD '.'.Z.i : 07000 |
Analytique
Analytique : __..._!

L'onglet « Observations » est une zone de saisie libre utilisée.en général pour des
notes internes.

Le bouton 2Pt -] permet d'accéder aux statistiques ‘et-aux objectifs de chiffre
d'affaires mensuel pour chaque article.

8.2.3 Ordre de production

Acces : Traitement - Gestion de production

La liste d’assemblage permet de visualiser tous les articles possédant une

nomenclature et de constituer les stocks d'articles composés en langant la production
(ou assemblage) de articles.

® Assemblage E|E|
Asaemblage
Sdlechonnez larficle & assemblar i
] Arfietes en nipturs ssulamant [=] Linter el étmilie
Campoaant Diémigrialion coufe Mb covnpoasnls | Cilé nécensaire i
IR, (1 A o< PO 4000 + 1,000 1,000 £
ARTOOI3  PedD00+ _ 1,000 1,000 =
ARTOMM | Ensemble Clovier ot Souna san 1.00:0 1.000 '
ARTDOO3 Mendmu LOD- 17 1.000 1000
ARTODYE | Graveur DVD 1.000 1.000
~ ARTOOIS  Mémoire 512 Mo DOR _ 1,000 1,000
= AHTDODS Pack Pe Complet 2 65 Ghz 1.000 1.000
701
| Sunmmi | | Anmgler _I

Dans la 1% étape, le bouton [ Suivart_] permet d’accéder a |'assistant de création
d’ordre d’assemblage :
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Dans la 2°™¢ étape, saisir la quantité souhaitée ainsi que le libellé de I'ordre

d’assemblage :

® Assemblage

Aszzemblage

Opération a effectuer

Article a assembler : ARTO0007 Pack PC 4000 +

Mombre d'éléments & assembler

Quartité : 1]

~ Informationz complémentaires

Code assemblage : | GPO003

|—......|

Date:| 01/02/2008 53 ~ |
Libelé : |

X]

[ Précédent] [ Sureant | [ Annuler

Dans la 3™ étape, indiquer les options d’assemblage :

L 4 Assemblage

Azzemblage

Options

Article a assembler : ARTOOO7 Pack PC 4000 +

Aszzemblage d'articles simples

51 le stock est inguffisant pour aszembler :
) Annuler l'assemblage
) Continuer [Le stock passera en négatif]
(%) Demander

~ Azsemblage d'articles composés
(%) Fabriquer tous les éléments
() Fabriquer uniguement les Eléments manquants
51 le stock est ingzuffizant pour aszembler :
) Annuler l'assemblage
() Continuer [Le stock passera en négatif]
) Fabrigquer
(%) Demander

X

[Précédent] [ Sureant | [ Annuler

Copyright CIEL
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La 4™ étape permet d’indiquer le dépdt favori ainsi que I'ordre de sélection des

dépots :

4 Assemblage

Aszemblage

Choix des dépéts

Article a azzembler : ARTO007

Dépét : | DEFOOOT | Dépst Lyan

Dép worl du compozant
Dépdt de l'article azzemblé
Dépﬁt. principal. o
DEPOOOZ - Dépdt Mantes
DEPOO03 - Diépéts Paris

BT <

Pack PC 4000 +

~ Dépit de destination de I'article une fois assemblé

Choisir les compozants dans les dépots et dans 'ordre suivant

3

.P':i

Dépét fawari

[F'réu:édent ] [ Suivant |[ Annler ]

L'étape 5 permet de visualiser le résumé-de |'ordre d’assemblage et le bouton [ Lancer |

permet de valider I'ordre d’assemblage’:

4 Assemblage

Assemblage
BILaM DES BESOIMS EN COMPOSANTS =

Article 5 azzembler : ARTO00Y Pack PC 4000 +

Compozant Désignatilon courte Stock awvant | Oté nécessaire | Stock aprés '@
ARTOM 3 Pe 4000 + 7.000/ 1,000/ £.000 | =
ARTOO04 Ensemble Clavier et Souris sans Fil 3,000 1.ooo 8.000 an
ARTOO03 | Monitewr LCD 17" | B7.000 | 1,000 BE.000 |,
ARTOONG Gravew DVD 18,000 [ 1.000 17.000
ARTOOTS | Mémaoire 512 Mo DDA 28,000 1.000] 27.000 |
EHT < 2
[ JImpression de l'ardre de production Précédent ] [ Lancer [ Annuler ]

3
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8.2.4 Commandes articles en rupture

Accés : Traitements - Commandes articles en rupture

Cette fonctionnalité permet de réapprovisionner les articles qu’ils soient en rupture de
stock ou non. Les bons de commandes fournisseurs sont générés automatiquement.

Seuls les articles définis par un code fournisseur sont pris en compte.

Dans la 1°° étape, il s’agit de sélectionner le type d’articles que l'on souhaite
commander puis de cliquer sur le bouton Suivant.

® Articles en rupture de stock

Commandes foumisseurs des articles en rupture
Sélection des articles - |

Cette fonction permet de générer automatiquement les commandes fournizseurs pour les articles en
mipture de stock. Les commandes créées sont centralizées par foumizzeur,

ATTENTION :

Seuls les articles ayant un code foumisseur seront traités.
Vous devez d'abord indiquer si vous souhaitez traiter tous les articles ou certains.

Sélection des articles

) Une famille

) Un foumisseur

o) o) o]

Dans la 2°™ étape, il s'agit de préciser le critére de stocks qui déclenchera le
réapprovisionnement et de cliquer sur le bouton Suivant.

® Articles en rupture de stock

Commandes fournisseurs des articles en rupture
Critéres de stock =

Vous devez maintenant choisir la condition qui déclenchera le réapprovisionnement de 'article.

Type de stock

() Stock réel

(%) Stock théorique
() Stock disponible

Critéres de réapprovisionnement
() Stock <0
(%) Stock < Quartité min.

[ Précédent || Suivant J[ Aonuler |
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A la 3°™ étape, il convient de préciser le critére de quantité & commander puis de

cliquer sur

automatiquement.

le bouton Lancer. Les commandes fournisseurs seront générées

® Articles en rupture de stock

Commandes fournisseurs des articles en rupture

Quantité & commander

Indiquez le critére a prendre en compte pour cheisir la quantité 2 commander.
Commander suffisamment pour
) Remettre |z stock 3 zéro
(%) Remettre |z stock 3 la quantité min.
) Remettre le stock & la quantité ma.

Sivous souhaitez imprimer les commandes créées, cochez 'Edition des commandes', si vous

souhaitez les envoyer & vos fournisseurs par messagene électronique, cochez 'Ernvol des
commandes par e-mail.

[[] Edition des commandes

] Enyoi des commandes par e-mail

 Précedent || Suivant J[ Annuler |

Derniére étape : si un article est rattaché a plusieurs fournisseurs, il est possible de
sélectionner le fournisseur auprés duquel s’effectuera la commande.

46

® Articles en rupture de stock

Commandes foumisseurs des articles en rupture

Cochez les aticles & commander et choisissez leur foumisseur

Article Désignation courte | Gté nécessaire | Stock avant | Stock aprés | Code foumisseur|  Mom foumisseur ﬁg
ARTOODE |Portable 3200 + 16,000 ; INFO FRO

& Liste des fournisseurs

@ Delaticle (O Tous Afficher les foumisseurs bloqués []
‘{f Saizizsez | texte 3 rechercher = Comment rechercher une valsur 7
| Code - Nom Société &
| Ordinateur et Cie | Ordinateur et Cie =
003 INFO PRO |INFO PRO =
»
24 I3 | >
1/1 % [ Annuer ]
[Précédent |[ OK ][ Aonuler |
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A
Vos - Créer les articles de la liste suivante.
Claviers
Code Désignation courte Famille | Suivi | Stock réel | Prix d'achat HT | Priv de vente | Prix de vente | Compte YVente
stock HT e Lacal

Al CABLE IMPRIMANTE USB ACC ] 2500 5,00 2500 2950 | 707000
WWIKEY CIEL COMPTA EVOLUTION LOG =) 40,00 286 25 39500 472 42 (707000
WIGEY CIEL GESTION COMMERCIALE EVOLUTION LOG 2000 371,25 45500 552,02 | 707000
WPEY CIEL PAYE EVOLUTION LOG 50,00 459500 559202 | 707000
TFT17 ECRAM TFT 17 POUCES = 120,00 250,00 299,00 | 707000
FO FORMATION SUR SITES 1 JOUR FOR 995 00 11580 02 | 706000
PG LE POSTE DE GESTION [l 963,25 1 750,00 209300 | 707000
LICKXPF  |LICEMCE OEM WINDOWS XP PRO LOG 55,00 744 89,00 | 707000
P&00 PG DE BUREAL P50O0 MAT 2200 790,00 132943 1 550,00 | 707000
SCANAY | SCANMER A4 3600 DPI =] 15,00 123,00 233,28 27900 (707000

Copyright CIEL
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8.3 Les gammes

Acces : Gestion - Gammes

Dans certaines entreprises, un article peut étre décliné en plusieurs tailles, couleurs,
formes, capacités, formats, dimensions, ....

Exemple :

L’article ‘pantalon mode junior’ est vendu en 4 tailles et 3 couleurs.

La premiére solution serait de créer manuellement 12 (4x3) fiches articles.
Cependant, avec la gestion des gammes, la création de ces 12 fiches articles est
facilitée.

Le principe :
GAMME : ‘001 - Pantalon mode junior’
CRITERES DE GAMME: TAILLE COULEUR
(jusqu’a 3 criteres 32 rouge
pour une gamme) 34 vert

36 blanc

38

ARTICLES CREES AUTOMATIQUEMENT:
Pantalon .mode junior 32 rouge
Pantalon-mode junior 32 vert
Pantalon mode junior 32 blanc
Pantalon mode junior 34 rouge
Pantalon mode junior 34 vert
Pantalon mode junior 34 blanc
Pantalon mode junior 36 rouge
Pantalon mode junior 36 vert
Pantalon mode junior 36 blanc
Pantalon mode junior 38 rouge
Pantalon mode junior 38 vert
Pantalon mode junior 38 blanc

Il convient'de.créer les critéres de gammes avant les gammes.

Exemple :
La Société « La Formatique » vend des clés USB disposant de plusieurs capacités de

stockage et de plusieurs coloris.
Voici la procédure a suivre pour la création de la gamme ‘Clé USB’
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8.3.1 Création de critéres de gamme
Acces : Gestion - Criteres de gamme

Il convient de créer les critéres de gamme ‘Couleur’ et ‘Capacité’.

¥5 Liste des critéres de gammes |Z||E|rz|

'\‘f Saisissez le tede & rechercher :f' Comment rechercher une valeur 7
| Libelle

1 |_Co|.||eu_r_

2 |Capacité

3 |Taile

,_..
i) =

- ﬂ__ i

¥ Capacite

Libellé - Capacité .
B:16-16 GO

Valeurs du critére

Ajouter...

| Code Libellé
12 |260
28 8GO
3 [16 |16GO

Libellé : | 16 GO

Code: 16

8.3.2 Création des gammes
Acces : Gestion - gammes

Etape 1 : le code de la gamme.correspondra au préfixe des codes articles associés.

¥ Création d'une gamme

Création d'une gamme
Saizie des informations de la nouvelle gamme. r:j
Veuillez saisir un code ainsi qu'une désignation pour cette nouvelle gamme_

Informations

Code : | USE1

Désignation ;  Clé USE Ter prix

[ Suivant = ][ Annuler ]
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Etape 2 : Sélectionner le 1° critere de gamme.

'! Creation d'une gamme

Création d'une gamme
Saizie du premier critére de la gamme. r_j

Veuillez saisir un critére de la nouvelle gamme (exemple : taille, couleur, etc__ ).

Critére : | Capacité v
Sélecti it ,
| s — Décocher les codes non
utilisés.

-

¥ Création d'une gamme

Creation d'une gamme
Saisie du dewuxigme critére de la gamme. = |

Veuillez saisir un deuxiéme critére de la nouvelle gamme (exemple : taille. couleur, etc__ ).

Critére :ECouIeur V!

Code| Libellé f2
Mo :_Noir "g
Gr :lGris QJ
Ro | Rouge 3

Etape 4 : Sélectionner si nécessaire un. troisieme critere de gamme. Dans notre
exemple, deux critéeres suffisent.

Etape 5 : Une synthese des criteres 'de gamme apparait. Il est possible de rattacher
une famille articles.

'! Creation d'une gamme

Création d'une gamme
Etape confimation des critéres. r:j
Les critéres de la gamme USE1 - Clé USE ler prix sont
Tler critére : Capacité
2&me critére ; Couleur
3éme critére ; Aucun

-
‘v Cliquez sur "Teminer” pour saisir les prix, les stocks et les codes bames pour chacun des articles.

Famille d'articles

En =électionnant une famille d'articles. vous pourez affecter des valeurs par défaut aux articles
de la gamme (exemple : Gestion des stocks, Tawx de TVA, Coefficient de marge, etc..).

< Précédent | [ Temniner | [ Annuler

50

Copyright CIEL



Intégrale de Gestion Ciel Quantum - Support de formation

En cliquant sur ‘Terminer’, la liste des articles apparait sous forme de grille, il suffit de
renseigner les prix d’achat, prix de vente, stock, ...

Al Nouvelle gamme : USB1 - CIé USB Ter prix CEX
Code ;| USB1 Désignation : | Clé USE ler pric
Foer
Critéres Prix d'achat HT| Coef | Prixde vente HT | Prix de vente TTC | Stock réel |Stock minimum| Stock maximum|  Codebame | Code aricle Désignation anideE
59260 li | . e . B
Noir | 300| 27867 836 10.00| | | 3876543211008 |USB12 No Clé USB Ter pric 2 GO Nigy
Gis | 300) 27867 836 10,00 | | 3876543211015 |USB12Gr Clé USE lerprix 2G0 G
Rouge | 300 27867 8,36 10,00 [ 3876543211022 |USB12 Ro Clé USE terprix 2GO R
=8GO | | | - . .
Noir | 400 2.9250| 11.70 13.99| | | 3876543211033 | USE18 No Clé USB ferprix 8GO N
Gis | 400] 29250 11,70 1399 | 3376543211046 |USB18Gr & USE Ter prix 8 GO G
Rouge | 400] 29250 11,70 13,99 | 3876543211053 |USB18 Ao CIé USB Terpric 8GO R
E116GO | | | - . .
MNoir | 500 46820 234 28,00 | | | 3876543211060 |USB116No Clé USB Ter prix 16 GO
Gris 500 46820 2341 28,00 | 3876543211077 |USB116Gr CI& USE Ter prix 16 GO |
Rouge 3876543211084 |USB116R0 Clé USE Ter prix 16 GO
1/12 EES | >
= |

¥n Yentilation du stock réel par, dé it

En cas de gestion de stocks
multi-dépots, il est possible
de définir le stock dans
chaque dépot.

Dépit Libellé Stock réel
DEFOO0T | Dépét Lyon

DEPO002 | Dépét Nantes

DEPO003 | Dépéts Paris

palt ARCINES

Ceci est possible pour :
- le stock réel
- le stock minimum
1/9 - le stock maximum
[ oK ][ Annuer |

L'enregistrement de la gamme génére automatiquement la création des articles de
cette gamme.

Le résultat dans la liste'des articles :

¥ Liste des articles

|__E| 5 | UsB1 = @ @ Rechenche sur la colonne Code

| Code - Désignation courte Famille | Prix de vente HT | Prix de vente TTC| Stock théorigue ﬂ
1 |USB116Gr |CI& USB Ter prix 16 GO Gris 2341 28,00 =
2 |USB116No O USB lerprix 16GO Noir | ' 241 28,00 =
3 |USBI16Ro  Cié USB Terprix 16 GO Rouge . 2341 2800 ,
4 |USB1ZGr Clg USB Ter prix 2 GO Gris | | 836 10,00
5 |USB12 No |1 USE Ter prix 2 GO Noir 836 10,00
& |USB1ZRo |Clé USE Ter prix 2 GO Rouge | ' 836 10,00
7 |USB1BGr |Clé USE Ter prix 8 GO Gris _ 11,70 | 1399
& |USB1E No Clg USE Ter prix 8 GO Noir | | 11,70 1399 |
9 |USB18 Ro |Clé USE Ter prix 8 GO Rouge 11.70 13.59

| | 130,41 | 155,97 | 0.000
E i ]
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8.4 Les clients

Acces : Listes - Clients

La liste des clients affiche tous les clients et permet également de voir le détail de
leurs pieces commerciales.

Vous enregistrez les nouveaux clients (bouton CREER) ou actualisez (bouton Modifier)
vos fiches clients.

%5 Liste des clients

Lo |l Jsome 2. ] o2 |
Créer... Madifier... || Supprimer... || Pigces .. Régler... Options. ..
T | .-__~-3=:=sse: e texte & rechercher E Comment rechercher une valeur ?
| Code | Compte Comptable MNarn Societe I Adresse 1 Code Postal Wile Pays :E
001 411804 |ADAM FLORIAN |ADAM FLORIAN 1104 BD PASTEUR [72530 YVRE LEVEQUE | France ]

02 |411BORA |BORAEL ADRIEN ] | 42400 ST CHAMOND | Franie =
[0o3 |411B0UL _|BOULET EDGAR |BOULET EDGAR | |75m3 |PARIS | France »
1004 |M11CATE |CATELANTOINE  |CATELANTOINE 4ORUECLER 78007 PARIS  |France P
|005 [411CHAP |EHAPELLE ROMAIN |CHAPELLE ROMAIN |3RUEDE LAFERME  |26300 |EHATEAUNEUF SUR || France
[008 |411CLAY. | CLAVIER BENJAMIN (CLAVIER BEMJAMIN. | [mao | DAGHEUX | France
|oo7  [411CLER |CLERC REMI ~ |CLERCREMI |LE FETIT POIZAT | B3370 |MARENNES |France I

| | | I I | ] v

P i) X
Pisces: [Toutes =] ou:| /012007 5~ | au [ 31122008 B

E Comment rechercher une valeur 2

Type de pitce M* pigce DateFigce | Texte libe T Remize Mt Remize T Ezcompte Mt Ezcompte Factu 5}'.
| |Bon de liviaison |BLODOS | 31/12/2008 . . . . | =
|| Facture |FAQO0R | FA2se008 | | | | | [

| | | . . . . [—
2 [l | ¥

Le bouton
sélectionné.

permet de créer une piece commerciale pour le client qui est

Le bouton permet d’accéder aux fonctions :

| Mailing...
| Relance...

| Tache:..

| Statistiques...
| Dbjeckifs. .,
| Histarigue pigces. .,
| Hiskorique réglements,
Détail des ventes..,
W Affichier le détai

| &fficher lapercu

L'option « Afficher le détail » active ou désactive |'affichage en liste double.
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La fiche client permet de renseigner les informations liées au client.

¥a. Client "001 - DEVELOGICIEL" *

Cade:| 001 | Nu:um:| DEVELOGICIEL |
SIRET ;| | NAF [APE]| | Fariille | PME/PMI |
Reprézentant ; | REPOOOT | AMGIBALULT Chrishan [] Relevé de comptes || Bloqué

Informations financiéres -

Crédit accordé | 1500,00 | Encours ;| Crédit disporible : 1 500,00

kode paiemient | CHE | Chéque & réception Rizque ! : Faible VI

Adresse | Livraizon | Complément | Contacts | (=7 Relations Client | EanquE_f Observations |

() Plan [_j Itinéraire | | Vérif. adresse () Infos légales
- Facturation
Société | | DEVELOGICIEL | Fome juidique | EEEEERRRRNNNE - |
Adresse I 45, avenue Charles de Gaulle | Téléphone ; . |
| | Faitable : |
| B |
CP/vile; | 75008 || Paris | Télex:| |
Fapz I Frarice . b |
E-mail :| infarmation@develngiciel. com :j|
Site internet :| e develogiciel com §|
S| [ @R EE ot (o)

Si on coche la case « Relevé de comptes », cela signifie que ce client apparaitra
dans I'édition des relevés de comptes.

Si on coche la case « Bloqué » cela signifie qu’'un message d’alerte apparaitra lors de
I'établissement d‘une piece commerciale pour ce client.

Le « Crédit disponible » se calcule de la maniere suivante : Crédit accordé -
Encours

Le bouton i permet de vérifier ou d’effectuer une recherche d’adresse en
se connectant automatiquement au site de la Coface (http://www.cofacerating.fr).

o Plan Itinéraire . .
Les icones @ © permettent de localiser sur une carte via Internet la

situation géographique du client ou du fournisseur.

e Le premier icone affiche la localisation sur une carte.
e Le second icone affiche la fenétre de l'itinéraire correspondant.
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Dans l'onglet « Complément » la zone « Nature » permet d’indiquer le Numéro

d'Immatriculation Intracommunautaire (NII) du client.

Mature — Comptabilité
Mode T4 | Local | Cormpte comptable : | 411001
M:LL :. Aralptique -

En fonction du client, il est possible
- de cocher les options « Client divers », « Ne pas relancer »
- de définir un taux de remise
- de définir un nombre exemplaires facture

Divers
Fiche crée le: 211272007 Taux de remise ;| | %
[ Client divers [ Me pas relancer Mombre exemplaires facture : | Idem Prefz = |

L'option « Client divers » permet de gérer les clients comptoir.

Dans l'onglet « Banque » Ila zone <« Rayon » permet d’indiquer la zone
compensation bancaire.

| Adresse | Liviaison | Complément | Contacts | =] Fielations Client| Banque | Dbservalions|
Coordonnées Domiciliation
Mom | Code bangue
bdresse | Code quichet | |

M* de compte | |

CIERIE |

CP /ville M | Code [B&N ¢ |
Paps ;| France | Code BIC : |
Rayon

Client accepté Dailly;  Dui 1 Hors ravan

Le bouton permet d’accéder aux fonctions suivantes :

Mailing...
Relance...
Tache. ..
Statistiques. ..
Objectifs. ..
Histarique piéces. ..
Histarique réglements. ..
Détail des ventes. ..
Consulter la pigce...
W Afficher le détail
Afficher l'apercu

Les pictogrammes présents devant les onglets « Relations clients » et
« Observations » indiquent que ces onglets sont renseignés. = Relatians Clent,

i | Obszervations |

de
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8.4.1 Création d’une fiche tiers
Acces : Listes - Clients

L'Intégrale de Gestion Ciel Quantum contient une base de données unique
Compta/Gestion.

La création d’'une fiche client génere automatiquement le compte comptable. (Menu
dossier — Parameétres — Comptabilité - Tiers).

e Exemple : option proposée pour le compte comptable : Automatique 411+ Nom
client

$a Client 013 - DEVLOCATION" *

Code: | 013 | |Wom:| DEVLOCATION |
SIRET: | | NAF(APE):| || Famille : | Aucune v/
Feprézentant ; | | [F] Relevé de comptes [] Bloqué
Informations financiéres
Crédit accordé: I I Encours: I I Crédit-dizponible :
R '"—"_l ) ) I— —1
Mode paiement :! CHE w | Cheque a réception Rizgue ; i_.-'l'Iucun |
I'l'II:Iresse-_':-LI;«réIsu:unI Complémet I-Eu:unt;ac.ts i Relations Client :'.E.;anqu =-"-I.:IInserva-tIDnsg
[ ) 4

‘ ~ Mature I Comptabilité -
bode TWA Local \Ti Compte comptable : 411DEY |

‘ ML Analptigque |

8.4.2 Gestion des numéros de comptes
Controle des doublons

A la création d’une fiche client, Ciel Quantum vérifie si la fiche client est déja
rattachée au compte comptable dans le plan de compte.

"'}'J Le compte comptable 371 TDEY"" existe déja, que voulez-yvous faire 7

[ L'affecter quand méme ] fi Modifier le compte i [ Modifier le norm du chent ]
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A
Vos - Créer les deux fiches clients suivantes
Claviers

#= Client "001 - DEVELOGICIEL™ * |Z“§J[XI

I:ode:| oo Nom | LA SOCIETE DU LT |

SIRET ;| NAF (APE) | | Fanille | Grand Compte v/
Représentant ; |—DLM v | DELAMARGE Felevé de comptes [ ] Blogué

- Informations financiéres -

Crédit accordé :i 2 SED-,EI_D_i Encours :i | Crédit disponible : 2300.00

. T iamE| )
b aode paiement : s | Rizque |ﬂucun |

) Plan | [j Itinéraire || Vérif. adresse | () Infos légales
- Facturation I
Saciété ;| L SOCIETE DU LT | Forme juridique || 5.4, 9 |
fufiesse | 2. e de Bavill | Téléphone | 0154155462 | |
| | Fartable :i | l
| | Faw: | 01 54 1556 63 |
CP/vile; 75003 | PARIS | Télex: | | |
Faps ; | France b | |
E-mail';| sdoEdulac. comn 3| I
Site internet ;| iy, dulac. com E| ;

i | @EDEIB) o) (o)

#is Client "002 - POMMIER Arnaud” *

Ciode | 00z | Mam ;| Patick DELAGAIDE |

SIRET ; MN.AF [APE] | Famille;%.t’-‘-.ucune Vl

Repiézentant ; [IRelewé de comptes  [] Eloqué

- Informations financiéres

Crédit accordé | 4TSETEI,_D_D_i Encours : | 3_845,1 4| Crédit dizponible : B54.86

tMode paiement :| CHO | Chégue & réception Fizque | i_ﬁucun ~

Acresse | Livraison | Complément | Contacts| =1 Relations Client | Banque | Dbservations |

() Plan | [ Thnéraire | | Vérif. adresse | () Infos légales
- Facturation -
Société || Patrick DELAGARDE | Foime juridique ;| v
Advesse | B e du Poitou | Téléphone;| 0238452114 |
| | Fortable ; | |
| | Faw:| 02384821 50 |
CP/vile| 45000 | ORLEANS | Téles ;| |

Pays i France W |

E-miail :i pdelagarded@anl. com (3
Site intermet ; {l @|

e @DDDD EE . I () (ke
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8.5 Les prospects

Acceés : Listes - Prospects

La liste des prospects affiche tous les prospects et permet également de voir le détail
de leurs devis.

Vous enregistrez les nouveaux prospects (bouton CREER) ou actualisez (bouton
MODIFIER) vos fiches prospects.

Le bouton permet de créer un devis pour le prospect qui est sélectionné.

Le bouton permet d’accéder aux fonctions :

Conwvertir les prospects. ..
Mailing. ..

Tache.,,

Histarique: pigces, .,
Détail des ventes. .,

Afficher le dakail
Afficher T'apercu

La fonction « Convertir les prospects » transfére la fiche prospect sélectionnée en
client. On demande de générer un:nouveau code client d’aprés les options suivantes :

] Changement du prospect en client @E|

Pour changer votre prospect en client vous pouves :
) Garder le méme code : PO
(%) Lttiliser la numérotation automatique des clients

) Mfecterle code

[ Ouvrir le client

[OK T [ Annuler
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8.6 Remises et promotions

Accés : Gestion - Remises / promotions

Il est possible de définir des remises applicables a un ensemble de clients et/ou
d’articles sur une période donnée.

Ci-dessous un exemple de remise créée sans assistant :

® Assistant de création de tarifs

Creation de tarifs

Que souhaitez-vous créeer 7

!T’ MNouvelle remise/promotion *

Libellé : | Promotion accordée aux revendeurs
Sélections
() Tous les clients
(7 Tous les clients ayant une famille
() Les clients de la famile : | Revendeur
() Le client :

(%) Tous les articles

() Tous les articles ayant une famille
() Les articles de la famille :

() L'article

Tarifs

Taux remize 10,00

Type remize : | Remize ajoutée A |a ligne de facturation -

Période

A partir du ;| 01/07/2010 '1.’;: - Jusquaw ;| 3170772010 'ﬁ: -

() Des rabais, remises. ristoumes

[ Suivart ][ Annuler ]

Rabais, remises, ristournes : permet de définir un remise pour par clients et/ou
articles sur une période (optionnelle).
Soldes et promotions : permet de définir une remise uniquement sur des articles
sur une période (optionnelle).

Ajouté danz la description

0K | [ Annuler
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Le bouton | Remiss surleprixde vente "I permet de sélectionner le mode de remise
souhaité.

| Remise sur le prix de vente

| Remise ajoutée 3 la ligne de Facturation

Il existe deux types de remise qui sont :

- La remise sur le prix de vente affiche directement le prix remisé dans la
pieéce commerciale

- La remise ajoutée a la ligne de facturation fait apparaitre le prix- de
vente générale et fait ressortir le taux de remise dans les lignes.de détail
de la piece commerciale.

L'option [XlAouté dansladescription  yormet dafficher le libellé de la remise dans les pieces
commerciales.

Exemple :
Reférence | Désignation Qte | P.U.HT |%REM| Remise HT | Montant HT |T\m
ART0005 Imprimante laser couleur 1,000 315,00 | 10,00 31,50 283,50 1
"Promaotion accordee aux revendeurs”
A - Enregistrer une remise de 15% sur les articles de la famille
Vos LOGICIELS pour les clients de la famille REVENDEUR
Claviers |- La remise sera ajoutée ala ligne de facturation
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8.7 Les représentants

Acceés : Listes - Représentants

La liste des représentants affiche tous les représentants.

P& Liste des représentants

Créer... odifir

S uoorimer
2 LpRrmer..

texte a rechercher

: IEI W Saisizeez | ﬂ () Comment rechercher une valeu 7
Code & Titre | MHaom Fonction Région
|REFOO0T M. _;.-’-'«NGIB.-’{«LI_I__T Christian | Représentant | Pays de la laire
|REPOO02 _ M_Ile _ B_EHNAHD lS_I,II\-'ie [ Flepn_é_sentant __IIe de France
REFOODZ M. |MAMOUDA Patrick |Représentant | Bretagne

Commizzioh

300|=
200 {5
400[,

|

La fiche du représentant permet de saisir ses coordonnées et ses différents taux de

commission.
U Représentant "REPO001 - ANGIBAULT Christian” BEE]
Code ;| REPOOOT | Mom: M. v || ANGIBAULT Christian [

Fonction : i R eprézsentant w | Région : i Fayz de la loire w |

Coordonnées
Adresze | @@! Téléphone : | |
I | Portable : | |
| | |
CP / ille : | Il | Télex : | |

Fays : i France - |
E-mail : | angilbault. chriztian@microconsult. fr

Commizzions |
Taus: 2.00 . X [ Ajouter ] [ Supprirmer... ]
| Liste des commissions par Famille d'articles
Famille d'articles Libelle Commizzions _?lﬂ
FADOT { Logiciels 350 =
Fa0003 UC Seule 5.00 Q_]
>
146 :
T EE
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Les taux de commission sont ensuite utilisés dans les états liés aux représentants
pour le calcul du montant de leurs commissions. Ces taux sont également disponibles
dans les lignes de pieces commerciales.

A

Vos - Créer les deux représentants suivants

Claviers
Rubrigues Yaleurs Yaleurs
Code DL WERM
rlorm DELAMARGE WERTCLK
Titre Mg M.
Fonction Représentant Feprésentant
Region PACA lle de France
Telephone 01 45 96 32 41
Portable 0B 8158575 21 06 7296 41 32
Fax
Télex
Adresse 1 20, rue de [a Corniche 12, rue deVincennes
Adresse 2
Adresse 3
izode Postal 12002 75011
YWille MARSEILLE PARIS
Commission 5,00 5,00
Statistiques
E-mail delamarge@iormatique.com ventoux@formatique.com
Commentaire
Commissions représentants
Fays France France

Copyright CIEL

61




Intégrale de Gestion Ciel Quantum - Support de formation

8.8 Les Fournisseurs

Acces : Listes — Fournisseurs

% Liste des fournisseurs

Créer... Modifier... || Supprimer... || Fi Réglar...

@l % Saisisser Ie teste & rechercher ﬂ {£) Comment rechercher une valeur 2

| Code - Sous Traitant Mo du contact Téléphane
Lk (Ciel |Commercial Revendeu 0185263333
E_IJ_D2 ?Uldinateur et Cie | ;_D'I BR263339

Le bouton permet d’accéder aux fonctions :

| Tache. .,
Statistiques., .,

I Cbjectifs, .,

I Histarique pigces. ..
| Historique réglements. .,
| Détails des achats...

| Afficher le détai

I Afficher 'apercu

10155 26 40.33

Far

La fiche fournisseur permet de renseigner les informations liées au fournisseur.

f= Fournisseur "001 - Ciel”

Cade :| 001 | Nam;| Ciel

SIRET ;| | NAF(APE]:] | Famile ;| Aucune

- Informations financiéres -

Mode paiement : | |

Crédit acconds | | Rizgque : %Aucun W | [ Relevé de comptes

feiesse | Complément | Contacts | Banque | Observations|

) Plan | [} Ttinéraire [ | Vérif. adresse | () Infos légales
Facturation
Société I Ciel | Farme juridique :| \rl
deresse | 11, rue de Cambrai | Téléphone | 0155263333 |
| | Portable ; | |
| | Fau:| 015526 40 33 |
CP/Wile:| 75317 || Paris Cedex | Télex: | |
v
E-mail ; : ::!l
Site intemet : vy, ciel com ;é|
EOE® @E
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Dans l'onglet « Complément » se trouve la zone « Autres » qui permet de
renseigner :

- un taux de remise fixe sur le total facturé par ce fournisseur

- un dépot fixe que ce fournisseur renseignera
I'option « Fournisseur divers » permet de gérer des fournisseurs occasionnels
pour lesquels il n’est pas nécessaire de créer des fiches individuelles.

Cette zone permet également de voir la date de création de la fiche fournisseur.

Autres
Taux de remize | | s [ Fourhizzeur divers
[ épdt |
Fiche crééele ! AN 242007

La zone « TVA » permet d'indiquer le régime de TVA du fournisseur.

Gestion de la TVA

(&) Débits {7} Ercaiszements

Le bouton permet d’accéder aux fonctions suivantes :

Statiskiques. ..
Ohijectifs, .
Historique pigces. .,
| Historique réglements., ..
| Créer une Facture. .,

| Créer unréglement, ..

Qivrir le compke. ..

Consulter les écritures, .,

Copyright CIEL 63



Intégrale de Gestion Ciel Quantum - Support de formation

9. LES BASES COMPTABLES

9.1 Le plan de comptes

Accés : Comptabilité - Plan de comptes

IR Plan de comptes

@ Q =
Créer... Modifier... || Supprimer... || Consulter...
Comptes @I ‘\'f Saisizsez le teste & rechercher ﬁ (£ Comment rechercher une valeur ?
M* Compte = Intitulé Solde signé Informations '?‘r_'
| Tous 101000 Capital -20 000.00| Apport en numéraire (argent) et en nat =
1 - Capitaux _ (ordinateur, matériel des actionnaires g
= 104100 Prime d'émizsion »
Bl 105000 Ecarts de réévaluation =
3 - Stocks 108000 Réserves =
A= Fo e 1D?D_DD Ecar d'équivalence
e 108000 Compte de l'exploitant |
TIEn 103000 Actionn. capital sousc. nan appelé
4 - Autres tiers 110000 Report & nouveau
S et 120000 Résultat de levercice (bénéfice) 1363672
T 123000 Fiézultat de l'exercice [perte)
B 13000 Subventions d'équipement
7 - Produits 138000 Autres subventions dinvestis.
133000 Suby. inves. insc. au cpte résult.
| 0,00 »
; | &

Avec le sélecteur, situé a gauche de la liste,

type.

I'accés aux comptes s'effectue selon leur

Pour chaque racine, il est possible de créer, modifier, supprimer ou consulter un

compte.

Créer un compte : Se placer dans la-racine souhaitée et cliquer sur Créer :

& Nouveau compte

Saisie Infos Perso.

i ',l Cliquaz sur ce bouton pour modffier [intitulé

Compte de TVA par défaut

Compte :

N* Compte : | 411 Intiulé : 25/01/2010
Options | Clients || Budgets || Cumuls || Soldes validés || Graphigues

Lhilization Lettrage/Pointage

Ltilisable Lettrable - Prochain code lettrage © | AAA

[ Pointable -

Budgets./analytique

[ Vertilation

Saisie

Options : [_| R&f. pointageAettrage [1Echéance [ Quartité

=1

des rubriques : Madffier lintitulé...

CIE)
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La racine se renseigne automatiquement, il suffit de compléter le compte. Il peut étre
alphanumérique mais ne peut comporter de caracteres de ponctuation (point, virgule,
espace...).

Créer le compte :

Compte n° 401CFC

& Nouveau compte *

N* Compte : | 401CFC Intiulé | C.FC. [#E@] 25012000
Options | Foum udgef es validés || Graphique

Litilisation Lettrage/Poirtage

Litilisable Lettrable - Prochain code lettrage : | AAA

[JPaintable -

Budgets/analytique

[ Ventilation

Saisie

Options : Réf. pointage/letirage Echéance [ Quantité

Saisie Infos Perso.

.
\E) Cliquez sur ce bouton pour madifier lintitulé des rubriques : Modifier lintitulé....

Compte de TVA par défaut

Compte :

E@E

=l

Chaque compte posséde des options de saisie ou d’utilisation. Ainsi, pour tout compte
de tiers (client ou fournisseur) ou de trésorerie, les options Lettrable, Pointable pour
les comptes de trésorerie, ref. Pointage/lettrage et échéance pourront étre cochées.

Les options d’utilisation :

Utilisable : si cette-fonction n’est pas cochée, I'utilisation du compte en saisie n’est
pas permise. Cette fonction est cochée par défaut des la création d’un compte.

Lettrable : ce champ permet de déclarer ou non un compte lettrable. Le numéro
de lettrage peut étre renseigné directement dans la création du compte ; ainsi le
lettrage~pourra s'effectuer sur le numéro indiqué dans le compte lors du lettrage
(cf./§ Traitements).

Pointable : cette option permet de réaliser le pointage ou le rapprochement
bancaire (cf. § Traitements) du compte de trésorerie (comparatif entre les écritures
saisies sur le compte bancaire de classe 51 et le relevé émis par la banque).

En devise : lors de la création d'un compte de trésorerie, cette option doit étre
cochée lorsque le compte ne doit recevoir que des écritures en devises. Si le dossier
n‘est pas paramétré en multi devises, I'option est inaccessible.
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Les options de saisie :

En activant ces options, les informations correspondantes peuvent étre renseignées
par |'utilisateur ou calculées automatiquement lors des saisies..

Echéance : |'activation de cette option sur un compte de tiers permet d’éditer des
échéanciers. Cette option peut également étre utilisée sur les comptes de trésorerie
afin de gérer les dates de valeurs.

Réf. Pointage/lettrage : cette option permet de saisir le n°® de pointage qui
servira au lettrage automatique par n° de pointage.

Compte de T.V.A. par défaut :

Il s'agit de rattacher un compte de TVA avec son taux a un compte. Cette option
permet |'affectation automatique du compte de TVA ainsi que‘son calcul lors de la
saisie comptable. Seuls les comptes Fournisseurs, Clients,. Charges et Produits
disposent de cette possibilité.

Selon le compte créé, les onglets peuvent étre différents.
Exemple pour un compte fournisseur.

Onglet Fournisseur

& 401CFC - CFC*
N Campte ;| 401CFC | Infitulé ;| CF.C. 27/02/2008

| Optons ¢ | Budgets || Cumus | Soldes valides | Graphiaues |

Liste des fournisseurs

Code MHam Socigté

E

="
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Le bouton ‘Créer’ donne acces a la création de la fiche fournisseur.

2 Nouveau fournisseur ["._@| 3|
Code :| oo | Moam : |
SIRET: | | NaF (aPE)] | Famille ;| Aucune ¥
nf tionz fi
Crédit accords | i | Risque : . Aucun v | [ Relevé de comptes
Maode paiemerit | i T| [ Bloqué
Adresse | Complément | E_ongcg' Banque | Observations |
{2 Plan | ) Ttinéraire | [ Viérif. adresse || () Infos légales
- Facturation -
Societe ; i Forme: juridique ; !Aucune v |
Adresse ' Teléphone ; I |
| Portable | |
| Fax: |
CP #Ville: | [ Télex |
Pays : France v/
E-mail : j|
Site intemet - | @|
Ci =7 i - K,

Voir le chapitre ‘fournisseurs’ du module gestion

Onglet Budgets

_:O'pti-:uns' F;Jumisseurs'mé'udgéis' Cumuls |[ Soldes validés Graphigues '_

| Mt budgété |

Janvier 10
Féwrier 10
Mar= 10

Awril 10

Mai 10

Juin 10
Juillet 10
Aodt 10
Septembre 10
Octobre 10
Movembre 10
Décembre 10
Total exercice N
Janvier 11
Février 11

Mars 11

Avril 11

Mai 11

Juin 11

Juillet 11
17108 A

Mt réalisé | Ecart

3 e

e |

Se trouvent dans cet onglet les totaux par mois des écritures ayant un code

budgétaire.
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Onglets Cumuls, Soldes validés, Graphigues

udgets || Cumuls | Soldes validés | Grap

Crédit Solde débit Solde crédit (77
M=+ [

R
Nz
N-3|
M-4
N-5|
N-GE
N-7|
N-8|
NG
N-1]

=
3w 4 1) =

1/48 ]< >

Sur l'onglet Soldes validés, les cumuls de N correspondent au solde des écritures
validées. N-1 et les années antérieures sont renseignées lors des procédures de
cloture et de réouverture.

Le solde des écritures en brouillard et enssimulation, pour I'exercice N uniquement, est
consultable a partir de I'onglet Cumuls.

Pour un compte de TVA :

& 445714 - TVA collectée 19,6 % *

N° Compte : | 445714 Initulé | TV collectée 196 % | 13/01/2009

| Options | Budgets | Cumuls | Soldes valids | Graphiques|
Utilisation Lettrage/Pointage

Utilizable

[]Pointable -

Budgets/analytique

[ Wentilation

Saisie
Optionz ; [] A& pointage/letirage []Echéance ] Quantité

- Saisie Infos Perso.

. —
1) Cliquez sur ce bouton pour modifier intitulé des rubriques Modifier lintitulé. ..

Dptions TYA
Type de TWA : Taus de TVA par défaut ;|58
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Dans l'onglet Options, renseigner le type (TVA collectée ou déductible...) et le taux de
TVA par défaut.

Les taux de TVA sont ceux repris dans les parametres de la société. Pour créer un
nouveau taux, aller dans le menu Dossier / Parametres / TVA, onglet Taux de TVA.

Pour un compte de banque :

F& 512000 - Banque *

N“Compte:l. 512000 | Intitulé:i Bangue BAF | E._i @ 13/01/2009
| Optons | Banques | Budgets | Cumus | Soldes vaidés | Graphiaues
Inf
Cheminimport Etebac : | .LJ!
Soldes
Reel: | 41-0_54;8_| Pairté : | TI MNor pointé : | 41-0_54FS_|
Liste des banques
Cade Maom Compte comptable I3 Eﬂ
;_BAF ;B_anqye des Artizantz de France 51 2000 ;B_anqye {E_.l
=
&
~
-
1 i 2 >
e | [@EIEID)

Onglet Banque : renseigner les informations du R.I.B via le menu Listes - Banques
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A
Vos Créer les comptes suivants
Claviers

Compte n° 401PHILDAR

Nom : PHILDAR

Adresse : 42, RUE DU VIEUX PAYS
Code Postal : 59200

Ville : ROUBAIX

Paiement : CHEQUE A RECEPTION
Compte n° 411BSN

Nom : BSN

Adresse : 54, AVENUE DU COFFRE
Code Postal : 75001

Ville : PARIS

Paiement : TRAITE A 30 JOURS FIN DE MOIS LE 10
Encours : 4 570 EUROS

Compte n° 411UTA

Nom : UTA

Adresse : 65, BOULEVARD DE LA PIE
Code Postal : 93609

Ville : BONDY

Paiement : VIREMENT

Encours : 1 524 EUROS

Compte n° 411VALEO

Nom : S.A. VALEO

Adresse : 1, RUE DES CHARENTES
Code Postal : 94250

Ville : CHOISY LE ROI
Paiement : CARTE BLEUE

Encours : 7 620 EUROS

Compte n°® 401CIEL

Nom : CIEL S.A:

Adresse : 11, RUE DE CAMBRAI
Code Postal : 75917

Ville . PARIS CEDEX 19
Paiement » CHEQUE A RECEPTION

Compte n°.445714 TVA COLLECTEE. Type TVA Collectée, Taux : 19.6%
Que‘pouvons noter en créant ce compte ?

Compte n° 601101 Intitulé : ACHATS MATIERES A
Cocher option Ventilation (Analytique et Budgétaire)

Compte n° 701101 Intitulé : VENTES PRODUITS A
Cocher option Ventilation (Analytique et Budgétaire)

70 Copyright CIEL




Intégrale de Gestion Ciel Quantum - Support de formation

9.2 Les prévisions

Accés : Comptabilité - Prévisions

&8 Nouvelle prévision.

B=1ES

Code | | Inkitulé ; |

| [#] Afficher les botaus

Totaux exercices -

Mt_b_L_A_dgété ) bt réalig_é_ ) E_c_elrt ) £
N | | | |
N ] ] ] |
et | | L | L | L

.~ Liste des comptes de la prévision

Période du' | Janvier 2008 % w | au | Décembre 2009 7|
MN* Compte Irtitule Mt budgété périnde Mt réalisé période :r_f
=
3
| | 0,00 0,00
o = ! 3
gL 0t Fermer

Cette fenétre permet de faire du prévisionnel sur des comptes (tous les comptes sont
disponibles) ou sur des racines (total par clients, fournisseurs...)

9.3 Les Journaux

Accés : Comptabilité - Journaux

EE Liste des journaux

1T e

3 %)
Creer... Modifier... || Suppnmer...

| Code = Iritituté | Type de journal iz
&N Anouveaus _;_.f’-‘n._-p_ouvg_aur: [
B0 Banae Tiésorere =
|CA |Caizze | Tresarerie Y
H&  Achats | Achats =
oo | Opérations diverses |oD

5h g4 |00

Les journaux par défaut sont déja créés.

journaux en cliquant sur Créer.

Il est possible de créer de nouveaux
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BB Nouveau journal *

Frochain n® pigce ; |

Code:|S6 | Iniiuké:| JOURNAL SOCIETE GENERAL | Type:| Trésorerie
Options
Utilizer la contrepartie automatique en saisie  [| Bupture d'éeritures sur solde
Campte de contrepartie | 51256 .. | SOCIETE GENERALE
Libelle débit de contrepartie : I -

Libellé crédit de contrepartie ; [

Huméro de piéce

[ Tester les doublons lors de lervegistrement

[ Ok ][ Annuler ]

Type du journal : Cette notion est tres importante. Elle permet en effet au logiciel
de reconnaitre le type de saisie effectuée. Par ce biais, .Ciel Quantum saura

positionner le curseur dans les zones de saisie adéquates

:wcompte client au débit

dans un journal de type Ventes, ou compte de TVA déductible au débit dans un
journal de type Achats. Le type permet également de vérifier la nature des comptes
utilisés et de signaler les erreurs éventuelles.

5 types de journaux sont disponibles : Ventes,’Achats, Trésorerie, OD (opérations
diverses) et A Nouveaux.

A
Vos
Claviers

Créer le journal SG comme dans |'image écran ci dessus. Que constatez -

vous ?

9.4 Les familles Top Saisie

Acces : Comptabilité - Familles Top Saisie

W5 Liste des familles Top Saisie

(%)

Supprimer...

3 %
| L |
Créer... H Modifier... ‘

%  Saisizsez e texte & rechercher

1/16

n ¢ Comment rechercher une waleur ?

Groupe famille Intibulé
Saisir une écriture de vente Enregistrer une vente de marchandizes
Saisir une écriture d'achat Enregistrer un achat de marchandizes
Encaizzer un client ou payer un fourmizse | Encaizzer un réglement client
Encaizzer un client ou payer un fourmizse | Payer un fournisseur
S aigir une écriture de vente Enregistrer une prestation de service
Saisir une écriture de vente Enregistrer une autre opération de wente
Saisit une écriture d'achat Enregistrer un achat dimmobilization
Saisir une écriture d'achat Enregistrer les frais généraus

Encaizzer un client ou payer un fournizse | Enregistrer un autre réglement
| Saisir une Ecriture sur votre compte banc | Payer vos catizations [fiscales, sociales,..
| 5aisir une Ecriture sur votre carmpte banc | Payer vos frais [bancaires, déplacement, |
Saisir une écriture sur votre campte banc | Enregistrer une autre opération bancaire

Effectuer une autre opération Enregistrer lez charges de personnel
Effectuer une autre opération Enregistrer une réduction commerciale [l
Effectuer une autre opération Enregistrer une opération diverse [provisic

Effectuer une autre operation :Enreqistier une autre opération

i

AR AL

La liste des familles modéles servira lors de la création des modeéles de saisies.
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10. LA FACTURATION

10.1 L'assistant "Top Facture"

Accés : Gestion - Top Facture

L'assistant « Top facture » permet de créer une piéce commerciale ou d’effectuer un
transfert de pieces commerciales.

)

! Top Facture

Top Facture

Top Facture = |

Que zouhaitez-vous faire ?

(#)iCréer une piece commerciale

(3 Transférer une ou plusieurs pidces commerciales

i Danz cette étape, vous choisizzex de créer une pitce
\J) commerciale ou de transférer une ou plusieurs pigéces existantes.

) (e

10.1.1 Créer une piéce commerciale :

La 1% étape est la sélection du type de piéce :

® Création d'une pigce commerciale

Création d'une piéce commerciale

Choix du type de pigce =

Yous souhaitez créer :
(%) Un dewvis
) Une commande
1 Un bon de liviaison
) Une facture
3 Un avoir

[Erécédent] [ LCréer... ] [ﬁnnuler]
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La 2°™¢ étape est la sélection du client ou prospect :

fr Liste des clients

() Clients

‘{f Saisiszez le texte & rechercher

) Prospects

MNam

| Code
H VELOGICIEL
POMMIER Arnaud
_Association Les Chéteaus de France
| ZAMACHOW/SKI Claudia
SOROTEX
La Halle Aux Petits
Clients Divers
| Hotel De Luna Fark
INFO DEBUTANT

00 |EXPORT
om MATIOMAL ]
oz _Assoc:iation La tatemelle

n @ Comment rechercher une waleur ?

| ZAMACHOWSK Claudia
SOROTEX

|INFO DEBUTANT

X

Afficher les clients blogués

Société
DEVELOGICIEL
FPOMMIER Arnaud
Association Les Chéteaus de France

[ @l |2

La Halle dux Petits
Clients Divers
Hotel De Luna Park

ExPORT
MATIONAL
_Associalion La Matermelle

¥

[ ok, ][ .t’-‘mn-ulel ]

La 3% étape permet d’accéder a la liste des articles a-sélectionner

[ild Liste des articles

Affichet les non utilisés

1._;5 [sa
! Code
| &R T o001

|ARTO002

|aRTO003

|ARTO004

|aRTO00S

|4ATO00
19

= texte a red

E| Comment rechercher une valeur 2

- Famile Désignation courte
| FAOO04 Pack Complet Mini P
| Fanooz Maniteur LCD 15"
| Faoon2 Manieur LCD 17"
| Fanonz Ensemble Clavier et Souris sans Fil
FAEIEEIZ ‘Iﬁpr}ﬁ.anie.léser. c.o-u\e.u"rm o
|Fanooz Portable 3200 +

| Désignation longue

Marque

|Pack Complet Mi; Infarmatique Canzeil

IManiteur LGD 17
|Gravaur DVD (Qu
[Portable 3700 + {

|Maniteur LCD 15| New View
[Maniteur LCD 17 | Non définie
{Ensemble Clavie| Informatigue Conseil
lImprimante lasel NewView
|Portable 3200+ | PC

Bloqué

(] N s A |

Arnuler_|

La 4°™ étape ouvre la-création standard d’une piéce commerciale. Le code client et
article(s) y sont déja renseignés.

10.1.2 Transférer une ou plusieurs pieces commerciales :

Ciel Quantum propose de sélectionner la destination de la piéce :

Le bolton L3¢ permet de confirmer le

transfert.

® Transfert de pigces commerciales

Transfert de pidces commerciales

Choix du type de piéce

Yous zouhaitez ransférer la piéce en :

) Un bon de livraizon
) Une facture

) Un avair

[ Transtert groupé

K (B
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10.2 Les piéces de ventes

Acces : Gestion - Piéces Clients

Cette liste affiche toutes les pieéces commerciales créées dans le dossier.

& Liste des pieces clients

s =, L Alo@o|- Q@ .
Créer... Modifier... || Supprimer... || Imprimer Apergu Valider... || Transférer... Régler... Cptions
Pieces (& Tous les clierts () Le glient : E]

Période du: 01/01/2010 %8 ~ au | 3171272010 A  Ciitéres : | Toutes les pigces -]
Toutes
Devis ‘{P Saisissez le texte & rechercher |+ Comment rechercher une valeur ?
Commandes | Type de pigce N* pigce Date Piece Client Sociéte Total HT Total TVA Total TTC ?:
Boric de kv 42 | Facture FADO86 05042010 002 | POMMIER Amaud 267.00 5233 3=
: 43| Facture FAODS7 | D6/04/2010 |005 | SOROTEX | 330000 646.80 3946.80 -,

iz 44 |Facture  FAD0S8 05/05/2010 009  INFO DEBUTANT 705300 138239 843539 ,

Factures 45 | Facture FADDS9 16/05/2010 (006 |La Halle Aux Petits 684500 134162 8 186.62
Avoirs 46 | Facture FAO090 | 21/05/2010 011 | NATIONAL | 720000 141120 861120

47 | Facture FAOD9T | 22/06/2010 006 |la Halle Aux Petits | 4 851.00 950,80 5 801.80
48 | Facture FADD92 23062010 009 | INFD DEBUTANT 574500 112602 6 871.02
49 | Facture FADDS3 15/07/2010 (011  NATIONAL 12057.000 236317 14 420,17
50 | Facture FADD94 | 02072010 M3 |DISTRIBUTIC SA ' 283,50 5557 | 339,07
51 | Avoir AVOD10 | 01/02/2010 |011  |NATIONAL | 720000 141120 861120
i i [ i i | 22498456  41921.36] 266 905.92
1/ 51 [= >
La zone « Pieces » permet de filtrer un type de pieces précis.
Dupliquer...
Cuvrir le cliert...
Owuvrir le représentant ..
Afficher le détail
Afficher 'apercu
. . . , . ¥ Affiner la sélection
Via le bouton « Options », « Affiner la sélection » permet
d’afficher la‘'zone de recherche ci-dessous :
(%) Tous les clierts ) Le client :
Pérode du ;| 0170172010 '-,.'.i: = lau | 3122010 '-;'.i: Critéres : [Toutes les pigces ']

Il est ainsi aisé de rechercher une pieéce commerciale en fonction du client, de la date
ou d’autres critéres dont :

devis transférés/non transférés

commandes soldées/non soldées

bons de livraisons facturés/non facturés

factures réglées/non réglées
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22

Le bouton LE% | | permet d’accéder a I'assistant de création :

® Création d'une piéce commerciale

Création d'une piéce commerciale

Chaix du type de pigce I'_*

Yous souhaitez créer -

3 Une commande
3 Un bon de liviaizon
3 Une facture

3 Un avair

evédent | | Créer. | [ gnnulerJ

Le menu « Liste », a droite du bouton

permet d’accéder aux créations sans
assistant :

Créer un devis..,,

Créer une commande,
Créer un bon de livraison...
Créer une Facture. .,

Créerun avoir..,
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oL

Le bouton L=t | permet d’accéder a l'assistant de transfert :

® Transfert de pidces commerciales

Transfert de piéces commerciales

Choix du type de pigce =

Yous zouhaitez transférer la piéce en -
©ir :
7 Un bon de livraison
) Une facture
3 Un avair

[] Transfert groupé

[ ok ][ Annule |

-
Le menu « Liste », & droite du bouton LT= .. Fpermet d’accéder aux transferts sans
assistant :

Transférer en commande, ..,
Tranaférer &n bon de lvraison. ..
Transférer en BL livrable.

Transférer en facture. .,

Transférer en avoir..,

Le bouton permet d’accéder aux fonctions suivantes :

| Dupliquer. .
Cugrir e client. ..
Curir le représentant, .,

AfFicher e détail
afficher 'apergu

W | Affiner la sélection

Remarque :

La gestion des achats présente un mode opératoire rigoureusement identique
a la gestion des ventes.
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10.3 Les Devis/Proforma

L'option « Afficher le détail » permet l'affichage simultané des lignes de piéeces

commerciales :

B

& Liste des devis/proforma clients

| @ & | 2 | - s
Créer... Medifier... || Supprimer... || Imprimer Aperqu Accepter... || Transférer...
| Dupliquer...
Pieces (& Tous les clierts ) Le client : E] S
Ouvrir le client...
: Période du | 01/01/2010 %8 = au = 31/12/2010 % Citéres : [Tous les devis S -
| Toutes Ouvrir le représentart ...
Devis S | Saisissez |e texte A rechercher '+ Comment rechercher une valeur 7 __”";' Femtiete=
Commandss | Nepigce |Transféré| Date Pisce | Client Société | v Aficher le détai o TVA [
Bons de liv. 8 |DE0078 [ | 18/07/2010 004  ZAMACHOWSKI Claudia | Frbmer e 23415
| 9 |[DEDD79 | O | 02/09/2010 |003 |Association Les Chateaux de Franc o 348. o
Fac. acompte - T T e = T T o v | Affiner la sélection s
| 10 |DEI]|]BI] O 05/09/2010 012  A=sociation La Matemelle 49.
Factures } : : ' ' : : o
== | | | | | | 37217.00] 6750, ¥
= 1/10 | >
"Ognes | Echéances
- v
| Indice Adticle Description Proe Uni. HT | Cite Tx Remize Mt Tat HT -_'ﬁ
| 1| Formation |1 journee de farmation sur s 250,00 1,000 250,00 =
=)
I I | 250,00 1,000 250,00
1/1 B | »
Le bouton L#e==et. | permet de transformer le devis en facture, de valider, régler et

imprimer la facture en une seule-opération.

En créant un devis, on obtient |'écran suivant :

€ Nouveau devis |-_||.E|E|
Informations pigce Informations cliert
MNuméro ;| DEDDS1 Client 3
Date:| 25/01/2010 %3 - Nom imp [
~Mode de paiement |
Représertant
Mode paiement : Référence
Date Echéance - 25/01/2010 '1: - Remarque
Ugnes | Pied || Infos tiers || Echéances || Observations
| Indice Adicle Description Gte Prix Uni. HT Prix Uri 'I_I'C?;j
=
3
0 [ 2
Total HT : Total TVA: Total TPF : Total TTC :
BE Eomer
8
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Changer le taux.de TWA. .
Changer le dépdt. ..
Consulter larticle, ..

Transfert de depdt., .,

Outls,, =~ , _ ———
Le bouton [ Outls.. -] permet d’accéder aux fonctions : Fabriquer I'article composé
Le bouton e permet d’accéder aux fonctions : Consulker le cliert...

Consulterle représentant. ..

L'onglet « Echéances » permet de créer et de générer e les

échéances de reglements.

| TramsFérer en Facture. ..

W Geéneération des echéances

MHombre d'échéances ; | 3 :

tMode de paiement ; iEB - Carte Bleus v

Datedebase:|  08/04/2003 %5 |

Périodicité © A réception

[ Ok ]l_ Anruler J

05/0452009 - Echéance 1 - 929.29
050452009 - Echéance 2 - 929.29
050452009 - Echéance 3 - 929,30

A
Vos
Claviers

- Saisir les quatre devis DE0001, DE0002, DEO0OO3 et DE0O004
présentés sur les pages suivantes.

- En utilisant la fonction "Dupliquer", créer le devis DE0O0O05 a partir du
devis DEOOO1.

- Modifier les articles dans le devis DEQOOS :

- Code Article : WGEV ~ Quantité : 10
- Code Article : P500 Quantité : 5

Les devis DE0O002 et DEO004 comportent une remise de 15 %. Pourquoi ?.
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Devis N° DE00O1

S.ARL LA FORMATIGUE | Devis H° ] | Date ] | Client
55 RUE DU ROLLIH L DE0OO1 | L 24106H J [ 002
94000 CRETEIL
Tél 0143224444
Fax 0143224445
Capital 10000 Euros
RCE. B
SIRET 396173521769305 |_PATRICH DELAGARDE —|
A CEE FREY7339421455 § RUE DU POITOU
45000 ORLEANS
L. _
REéférence Désignation Quantité P.U.HT % REM Remise HT Montant HT TVA
x| CABLE IMPRIMAMTE USE 2.5m 2,00 2500 =000 1
Fsa0 PC DE BUREAL P4 j 500 1,00 132943 132943 |
RaM 312 p°
Dizgue Dur 80 G°
Ecran plat 17 pouces - Réseau - WiN
KFPRO
| Code Base HT Taux TUA Montant TWA ] Total HT 137943
L 1 137943 19,60 270,37 | Het HT 137943
Total TWA 270,537
Total TTC 1 649,50
HET A PAYER 1 649,50

P waltés de retand gEny 3uhveh -9/ - Excomple porpakme rtarticipd danmessieh 1 1,50%

REZERWE DOE PROPRIETE : Hong nong rése g B propriEe des marciandises |naqn'an pakmertds pricpar fackeear. Notre drofde reve sdication pork anss | bk n a1 ks manchandises que sar RArpricsleles

ObtdE|AEE ree bdnes (Laldv 12mal 1550
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Devis N° DE0002

S.AR.L. LA FORMATIQUE | Devis H° ] | Date ] Client ]
55 RUE DU ROLLIH L DE0OO2 | L 26/08H J 003 J
94000 CRETEIL
Tél 0143224444
Fax 0143224445
Capital 10000 Euros
RCE . B
SIRET 39617321769305 |_INFORMJ\TIQUE 2000 —|
A CEE FREY7339421455 16 RUE DE LA JETEE
44000 HANTES
L. _
REéférence Désignation Quantité P.U.HT % REM Remise HT Montant HT TVA
Aq CABLE IMPRIMAMTE USB 2.5 m 40,00 2500 1 000,00 1
WHEY CIEL COMPTA EVOLUTION 3,00 395,00 15,00 177,75 100725 | 1
WEFEion S
WREY CIEL PAYE EYQLUTION 10,00 495,00 15,00 742 50 420750 1
WErEion 3
| Code Base HT Taux TUA Montant TWA ] Total HT 621475
L 1 621475 19,60 121809 | Het HT 6 214,75
Total T A 1218,09
Total TTC T 432,54
HET A PAYER T 432,84

P waltés de retand gEny 3uhveh -9/ - Excomple porpakme rtarticipd danmessieh 1 1,50%

REZERWE DOE PROPRIETE : Hong nong rése g B propriEe des marciandises |naqn'an pakmertds pricpar fackeear. Notre drofde reve sdication pork anss | bk n a1 ks manchandises que sar RArpricsleles
ontdE|AEE e ades (Laldy 12mal 1550
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Devis N° DE00O3

S.ARL LA FORMATIGUE | Devis H° ] | Date ] | Client
55 RUE DU ROLLIH L DE0OO3 | L 26/08H J [ 001
94000 CRETEIL
Tél 0143224444
Fax 0143224445
Capital 10000 Euros
RCE B
SIRET 39617321769305 |_LA SOCIETE DU LAC —|
A CEE FREY7339421455 2 RUE DE BAHVILLE
75009 PARIS
L. _
REéférence Désignation Quantité P.U.HT % REM Remise HT Montant HT TVA
WKEY CIEL COMPTA, EVOLUTION 10,00 395,00 3950,00 1
WEFSion S
WREY CIEL PAYE EWOLUTION 10,00 495,00 495000 @ A
“Wersion 2
| Code Base HT Taux TUA Montant TWA ] Total HT & 900,00
L 1 §1900,00 19,60 1744 40 | Het HT § 900,00
Total T A 174440
Total TTC 10 644 40
HET A PAYER 10 644,40

P waltés de retand gEny 3uhveh -9/ - Excomple porpakme rtarticipd danmessieh 1 1,50%

REZERWE DOE PROPRIETE : Hong nong rése g B propriEe des marciandises |naqn'an pakmertds pricpar fackeear. Notre drofde reve sdication pork anss | bk n a1 ks manchandises que sar RArpricsleles

ObtdE|AEE ree bdnes (Laldv 12mal 1550
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Devis N° DE0004

S.ARLL. LA FORMATIOUE [ Devis h° [ Dote | Client |
55 RUE DUl ROLLIN L DE0004 11 26,08 | 283 |
34000 CRETEIL
Tél - (143204444
Fax (143224445
Capéal | 13000 Buros
RCS: B
SRET 39517321 789305 r_IHFWﬂ-HQUE 2000 _&I
Mild CEE FRETIZZZ1455 46 RUE DE LA JETEE
490000 HANTES
" Ré&férence Désignation | Quantité Pl HT S REM Remise HT ‘Mortant HT TVA |
PS0 FiC DE BUREAL P4 £ 500 o0 132843 JESEEE | 1
RAM 512 MY
Dizgue L B0 3"
Ecran piat 17 pouces - Rézess - Wil
HPPRO
WHEY CIEL COMPTA EVOLLITION 100 308 () 15,00 5335 3575 | 1
vergion 5
-u A
[ Code Base HT Taux TVA | Montant TUA '| Total HT 2 o 51 |
[ 1 239451 1950 ﬁaﬁ,?.-ij et HT 299,61
Totad TVA 585 04
Total TTC 3 591,55
|vET & PAYER 3581,55

PE IO O RN (R AN 3 ET = Excom(ik poiT paknen a0 pe Ermeisieh | R

BESERVE DE PROPRIETE © MO b00n Mie sk G ROopyEE Cal M Avdeey [Lrg v pakrs vLde poly pr Fac it o, Rofde Grortde i G0go porie 3 bien £1 7 ks macisageed o be 5uF B Tpefos el

GrtdEAEE Madan (Lolde 12 mal 19800
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Devis N° DE0O0O5

S.ARL. LA FORMATIOUE | Devis N° ] | Date ] | Client
55 RUE DU ROLLIH L DEOOOS | L 26/08H J [ 002
94000 CRETEIL
Tél 0143224444
Fax 0143224445
Capital 10000 Euros
REC.S B
SIRET 3961 7321769305 |_PATRICH DELAGARDE —|
M CEE FRET3I39421455 § RUE DU POITOU
45000 ORLEANS
REéférence Désignation Quantité P.U.HT % REM Remise HT Montant HT TVA
VISEY CIEL GESTION COMMERCIALE 10,00 495,00 495000 A
EWOLUTION
Wersion 5
P500 PC DE BUREAU P4 500 5,00 132943 G647 15 1
&b 512 M°
Disgue Dur 80 G°
Ecran plat 17 pouces - Réseau - WiN
HPPRO
| Code Base HT Taux TUA Montant TWA ] Total HT 11 597 15
L 1 11 597 15 19,60 227304 | Het HT 11 597,15
Tatal THA, 227304
Total TTC 13870,19
HET A PAYER 13 870,19

P waltés de retand gEny 3uhveh -9/ - Excomple porpakme rtarticipd danmessieh 1 1,50%

REZERWE DOE PROPRIETE : Hong nong rése g B propriEe des marciandises |naqn'an pakmertds pricpar fackeear. Notre drofde reve sdication pork anss | bk n a1 ks manchandises que sar RArpricsleles
ontdE|AEE e ades (Laldy 12mal 1550
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10.4 Les Commandes

La liste des commandes fonctionne de la méme maniére que la liste des
devis/proforma.

€ Liste des commandes clients I._”E|g|
B @ o &= @ | & :
Créer. .. Modifier... || Supprimer... || Imprimer Apergu Transférer... Acompte. .
Pieces (& Tous les clierts () Le glient : E]
Période du ;| 01/01/2010 %% = au | 317122010 %39 Critdres : [Toutes les commandes -
Toutes = =
Devis IE] 5§ | Saisissez |e texte & rechercher - Comment rechencher une valeur 7
Commandes | N* pidce Soldés| Date Pisce Cliert Socigté Total HT Total TVA 7]
Bois e b 2 |coooso | | 0222010 | 010 EXPORT | 277500 =
F = 3 |cooost 02032070 | 003 Association les Chateaux 124300 244
ac. acompte I
4 |cD0062 O | 02/03/2010 008 Hotel De Luna Park _ 170.00 3.,
Factures 5 |CDO063 | | 04/03/2010| 006 La Halle Aux Petits 4 800,00 540,
Avoirs 6 |Co0064 ; | 20/03/2010| 005 | SOROTEX j 2 754,00 539,
7 Cﬂm 040472010 | 002 | POMMIER Armaud 267.00 52,
8 |coooss 05/05/2070 | 009 INFO DEBUTANT | 7 053.00 7382
9 |CDOos7 _ | 21/06/2010 | 006 La Halle Aux Petits 4 851.00) 950,
10 | co0068 | | 05072010 | 017 | NATIONAL | 12 057,00, 2363
11 ECD . 0O | 19/07/2010 | 004 ZAMACHOW 5KI1 Claudia 11 344,00 2341,
! [ i i [ 50 946,00 5441 v
1411 = >

Le bouton permet, en plus des fonctions indiquées dans les devis, de solder
une commande. Ceci permet de conserver une commande sans qu’elle ressorte dans
les commandes non soldées.

| Diapliquer, ..
| Solder..

| Cgvrir le client, ..

| Duvrir le représentant. ..
Afficher le détail

| Afficher l'apercu

W Affiner la sélection

B |-
Le bouton 2= | harmet de générer une facture d’acompte, le menu « Liste »

donne acces aux fonctions suivantes :

| Saisir un acompte, ,,

- Bnnulation acompte. ..

Copyright CIEL 85



Intégrale de Gestion Ciel Quantum - Support de formation

L'onglet Observation permet de visualiser I'état de la piece.

Ligres | Pied | Infos liers || Echéances | (bsetvations

Commande non soldée, #n cours de ranzlert vers [Bon de liviaison - BLOD3D0].
~ |6 J & | | H

Transférer les devis DE000O1 et DEOO0O3 en commandes (CD0001 et

CD0002)

Saisir un acompte de 825 € sur la commande CD0001. puis

A transférer la commande en facture (FA0001)
Vos
Claviers Transférer la commande CD0002 en Bon de Livraison (BL0001)
Saisir la commande CD0003 présentée ci-dessous puis |la transférer
en Bon de Livraison (BL0002)
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55 AUE DU ROLLIN L CDB03 J | 60BN | 864 |
34800 CRETEIL
Té - 0143224444
Fax 0143224445
Capal ;40000 Euras
RCS B
SHET 361 TATEE305 [ wiro pesuTANT il
P GEE FRAERMEA 21 RUE DE BAGNOLET
75020 PARIS
P i
" Référence DEsignation | Quantité | PUALHT %REM | RemiseHT Montant HT TVA |
24 CABLE MPRMANTE LISB 2S5 m S0.00 25 00 1.280,00 1
e #
f Code | HeseHT | Teux TVA | Montant TVA ] Total HT 1.250,00 |
L 1 1 250,00 1960 Idﬁ.DOJ Het HT 1 250,00
Total TVA 245,00
Total TTC 1 485,00
[mamm 149580 |
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10.5 Les Bons de livraison

livraison fonctionne de la méme maniére les listes

La liste des bons de
précédentes.

que

& Liste des bons de livraison clients

‘dHE’zB @@,i-—.;,@‘..ﬁ.ﬁ»v
Créer. .. Modifier... || Supprimer... || Imprimer Apergu Valider... || Transférer... Acompte...
Pieces (& Tous les clierts () Le glient :
Pérode du ;| 01/01/2010 '-f:f * au | 3A22000 ';'.i: Critéres : [Tous les bons de livraison - ]
Toutes
Devis ‘\’f Saizissez |e texte a rechercher = Comment rechercher une valeur 7
Commandes | N pigce |Validé Facturé| Date Pigce Client Socigte Total HT Total TVA TOtE|If={._'
4 BW 06032010 | 006 La Halle Aux Petits 4 800.00 24080 5=
o e 5 BI_MER . . 20032010 005 SOROTEX 2 754 .00 539 78 Fimi
6 |BLOG5S | | 050420710 | 002 POMMIER Amaud 26700 5233 o
Factures 7 | BLOOGO O5D4L/2010 | 005 SOROTEX 3 30000 646,80 Tl
Avoirs 8 ;Bm? D5DR2010 (09 INFO DEBUTANT 7 053,00 1 382 39 84
k] Ef.m . . 15052070 | 006 La Halle Aux Petits & 845,00 T 3471.62 8.
10 | BLOOE3 217062010 006 La Halfle Aux Petits 4 851.00 S50 80 54
11 |BLOOGS | . 22062070 | 009 INFD DEBUTANT 5 745,00 T 1.26.02 G
12 | BLOOES 06/07/2070 011 NATIONAL 1205700 236317 14-
13 ;BLDDB'G O . | | 2170772010 |04 ZAMACHOWSK] Claudia 11 944,00 2341,1]2' 14
' - ; [ ; 6 666.00| 1252263] 79w
1/13 < ¥

&
Le bouton permet de générer les.mouvements de stocks de la piece.
La piéce peut ensuite étre transférée en-facture.

- Modifier les quantités livrées dans le Bon de Livraison BL0001
Article : WKEV Quantité : 5

- Modifier la quantité livrée dans le Bon de Livraison BL0002

Article : Al Quantité : 40
A - Rajouter un article dans le Bon de Livraison BL0002
Vos Article *"'SCANA4 Quantité : 1
Claviers

- . Valider les bons de livraison BLO001 et BL0O002.
- Editer le Portefeuille de commandes (voir ci dessous)

- Créer le bon de livraison BL0O003 présenté sur la page suivante.
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Critéres de sélection
Toutes les commandes
Trié par client

Tous fes clients

Tous les articies

Sans tenir comple des dates
Les lignes en italique correspondant aux cormmandes non soidées

001 - LA SOCIETE DU LAC

PORTEFEUILLE DES COMMANDES DU D101/ N AU31M2/ N

Code article Désignation Qté cmd. Qaté Inrée Reliquat Montant HT Religuat HT N° C |
WEEL CIEL COMPTA EVOLUTION 10,00 500 5,00 2850,00 1975,00| CO0002
WREL CIEL PAVE EVOLUTION 10,00 10,00 4 950,00 CO0002
Total 20,00 15,00 5,00 8 900,00 1 975,00
002 - PATRICK DELAGARDE
Code article Désignation Oté cmd. Qté Inrée Reliquat Montant HT Reliquat HT N° Commande
AT CABLE IMPRIMANTE USH 2,00 2,00 80,00 50,00 | Co0007
Fa00 PCOE BUREAL RSO0 1,00 1,00 132943 1 329,43 | CO0001
Total 3,00 3,00 137943 137943
004 - INFO DEBUTANT
Code article Désignation Qaté cmd. Qaté lvrée Reliquat Montant HT Reliquat HT N° Commanile
Af CABLE IMPRIMANTE USH 50,00 40,00 10,00 1 250,00 250,00 [ CO0003
Total 50,00 40,00 10,00 1 250,00 250,00
Total général 3,00 55,00 18,00 1152943 3 604,43
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Bon de Livraison N° BL0O003

S.ARL. LA FORMATIQUE [ Bondetvraison | [ oeme | [ chem |
55 RUE DU ROLLIN | ewoos | | zewsw [ | 0o |
24000 CRETEIL
Tel o 0432244944
Faix L0434
Capial : 10 O Euros
R.LCS, . B
SIRET L FEEITIMTENA0S INFORMATIQUE 2000 _I
Ml CEE FRETZI0421 455 0 BO DE LA PLAGE
40 HAHTES
|- Remargue - _|
Article Désignation Quantité Reste & livrer
SCANAS SCAMMER A4 3500 DP| 50,00
Ayec accessores ports fim 35mm L APE o Dispo 24435
50,00
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10.6 Les factures

La liste des factures fonctionne de la méme maniére que les listes précédentes.

€ Liste des factures clients

EEX

B 2w | o | &= a8 @ - o .
Créer. .. Modifier... || Supprimer... || Imprimer Apergu Valider... || Transférer... Régler... Options...
Pieces (& Tous les clierts () Le glient :
Période du: 01/01/2010 &8 - au 3171272010 f3  Citéres : [ Toutes les factures -]
Toutes = ==
Devis e texte A f - Comment rechercher une valeur 7
Commandes | N°piéce |Validée| Scldée Comptabiisée| Date Pigce | Client Socigté Total HT Total TVA 'j?;
Bonis de & |FAD085 | 21/03/2010 005 | SOROTEX 2 754.00 539.78 =
: 7 |FADOSS 05/04/2010 002 | POMMIER Amaud 267.00 52.33 5
e s | GBS | 06/04/2010 005  SOROTEX 3 300,00 64680 ,
Factures 9 |FADOBS O | |05/05/2010009 | INFO DEBUTANT 7053.00 1382.39
Avoirs 10 |FADD89 | O | 0O [16/05/2010006 |La Halle Aux Petits 684500 134162
11 | FADD30 _ 21/05/2010 011 | NATIONAL 720000 1411.20
12 | FADD9T 22/06/2010 006 | La Halle Aux Petits 4 851.00 550.80
13 | FAOD92 _ | 23/06/2010009 | INFO DEBUTANT 5 745,00 112602
14 |FADD93 | O | 0O  |15/07/2010011 | NATIONAL 12 057.00 2 363.17
15 |FADDS4 ol O O 02/07/2010 013 |DISTRIBUTIC SA 28350 5557
! i i i i i ' 62 537,50 11 71345] &
1415 = | >
Hégler... i 4 \ . A\
Le bouton permet de creer le reglement de la facture. Le menu « Liste », a

droite du bouton permet d’accéder aux fonctions suivantes :

Reégler...
; Reéglement automatique. .,
- Saisir un acompkes..

Annulation acompte. ..

Ophionz. ..

Le bouton permet, en plus des fonctions indiquées dans les devis, de générer
une facture d’abonnement :

| Dupliquer. .
Facture irrécouvrable. .

| GEnérer un abonmement, ..
Ouvrir e client. ..

| Do le représentant. .

| Afficher le dékail

| Afficher l'apercu

» | Affiner la sélection
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Claviers

A
Vos

Transférer les devis DEQ002 et DEQO004 en factures (FA0002 et
FA0003)

Transférer les commandes CD0002 et CD0O003 en bons de livraison
BLO004 et BLOOOS

Valider tous les bons de livraison non validés.

Sélectionner les bons de livraison BL0002 et BL0O004 et faire un
transfert groupé en facture (FA0004)

Transférer les bons de livraison non facturés (BL0O002, BLOOO3 et
BLO0O05) en factures (FAO005, FAO006 et FA00Q7)

Dans la facture FA0001, appliquer une remise globale de 20 %

Dans la facture FA0002, appliquer une remise unitaire de 10% pour
['article Al.

Dans la facture FA0004 :
- saisir 13,90 € de port soumis dans l'onglet Pied
- générer les 3 échéances

Date : 30/mm Montant : 3500 €
Date : 30/m+1 Montant : 3500 €
Date : 30/m+2 Montant : 3361.02 €

. Ligres | Fied || Infos tiers-' Echigarices | Obsseriatiors

SRR [ Générerdchéances | s
. | Date Echéance| Mods de paiement Montant échéance: | Montant réglé Libelg | Soldedi ,7':,"
s CH | 350000 Factus FAODS-Echésros:1_| 350000 =
08/04/2009 | CHO 3500.00 Facture - FAQD4 - Echéa.nce.: | 3500,00) =]
0840472009 | CHO JERL02 Facturs: FADDS - Echéance: 3 A661,02 b

Créer la facture FAOOO8 présentée a la page suivante.
Valider toutes les factures simultanément.

Transférer la facture FAOOO5 (avec réintégration de stock) et valider
I'avoir.

92
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Facture N° FA0008

S.ARL. LA FORMATIQUE | Facture H° ] | Date ] | Client ]
55 RUE DU ROLLIH L FADDDS | L 29/08M J [ 002 J
94000 CRETEIL
T4l © 0143224444
Fat 0143224445
Capital 10000 Euros
RCS. . B
SIRET 9617321769305 [ PATRICK DELAGARDE i
MAd CEE FRE7339421455 CRHE TR
45000 ORLEANS
L |
REéférence Désignation Quantité P.U.HT % REM Remise HT Montant HT TVA
VKEY CIEL COMPTA EVOLUTION 1,00 395,00 3500 1
wersion S
VWPEY CIEL PAYE EVOLUTION 1,00 435,00 49500 | 1
Wersion 5
| Code Base HT Taux TUA Montant TWA ] Total HT 590,00
L 1 590,00 19,50 174,44 | Het HT $90,00
Tatal T4 174,44
Total TTC 1 064,44
HET & PAYER 1 064,44

Facture payable le 28/09¢N pour la somme de 1 064,44 Euros par Carte Bleue.

P waltés de retand gEny 3uhveh -9/ - Excomple porpakme rtarticipd danmessieh 1 1,50%

REZERWE DOE PROPRIETE : Hong nong rése g B propriEe des marciandises |naqn'an pakmertds pricpar fackeear. Notre drofde reve sdication pork anss | bk n a1 ks manchandises que sar RArpricsleles
ontdE|AEE e ades (Laldy 12mal 1550
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10.7 Les Factures d’abonnement

Cette commande vous permet de générer des factures répétitives et a intervalle de
temps régulier (ex : loyer, contrat de maintenance mensuel...). La génération d'un
abonnement implique la génération d'une méme facture pour une période donnée.

ug Liste des abonnements clients |Z”E”z|

'{f Saigizzez le texte 3 rechercher :v Comment rechercher une valeur 7

| Code |Teming Libelle Date Debut Date Fin Numéro de facture Pérodicité 7l
1 |AEDDD'I (| Furrn_atiun 'Ijqur sUr !e site D1;"1ﬂf2*|]ﬂ3 31];’1]3;’201]3 FADDSE_ Mensuelle ]
2 IAEDDDE | d :MAINTENANCE MATERIEL| 25/01/2010 | 24/01/2011 ;FADDB& | Mensuelle =

La fenétre de création se présente de la maniére suivante :

"%l' Nouvel abonnement client *

Code : | ABDOO2 Libelle : | MAINTENANCE MATERIEL REFROGRAFPHIE
Infarmations
Facture modéle | FADDGS o | 002 - POMMIER Amaud
Apatirde:| 25/01/2010 3 - Jusquau: 24/01/20m R -
Fréguence
Pérodicité : | Mensuelle A
Jour Tous les 1 | du mois
(Génération
Date de la demiére facture enregistrée :
Date de la prochaine facture & générer :  01/02/2010
OK et Créer] | Supprm: 0K | [ Annuler

Le bouton permet d’accéder aux fonctions suivantes :

| Renouveler 'abonnement. ..

L ourir be modéle,

| Durir e clienk...
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10.8 Les Avoirs

La liste des avoirs fait apparaitre tous les avoirs créés.

& Liste des avoirs clients

EEX

() (%] = L 2L 6 @ @ .
Créer. .. Modifier... || Supprimer... || Imprimer Apergu Valider... || Remboursement. .. Options...
Piéces :
Pérode du: 01/01/2010 8% ~ au 3171272010 [ Critéres : [ Tous les avoirs -]
Toutes -~ —
| Devis S | Saisissez |e texte & rechercher '+ Commet rechercher une valeur 7
Commandes | MN° piece | Validé Soldé | Comptabiisee| Date Piece Client Socigte Total HT Tatal TV?E
Bane de liv. 1 !_AVDOII] || | 01/02/2010 011 NATIONAL 7 200.00| 141=
Fac. acompte )
| b
Factures
Avoirs
| | | | | | 7 200,00 | 14
141 £ *
Le bouton

& Avoir - AVOD11

EEX

Informations pigce Informations client
Numéro . | AVDO11 Cliert ;| 011 ’
Date:| 25/01/2010 | = Nom : | NATIONAL Imp []
Mode de paiement R e
Mode paiement : Référence -
Date Echéance : 25/01/2010 53° - Remarque : | Facture - FADDS0 du 21/05/2010
Lignes "Pied | Infos tiers || Observations
Remize globale Escompte Eco-participation
Taux : Mt : Taux : Mt : TGz
[ Facturer en TTC [] Ne pas réintégrer les articles en stock
Bt HT : 720000 Total TVA: 141120
Total HT : 720000 Total TPF: Total Poids Brut :
TVAsurport: [1 v 1960% Total TTC: 8611.20 | | Total Poids Net :
Port Soumis :
Port non soumis : Lhilisé : Total Nb Colis :
Total HT + Port 720000 Solde Di: 861120 Total Quantite : 3.000
EE O ) (e (e |

Lors de la création d’un avoir, I'option « Ne pas réintégrer les articles en stock »
permet de générer ou non un mouvement de stock constatant le retour des

marchandises.
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10.9 Les Réglements

Accés : Gestion - Ventes - Réglements

La liste des reglements fait apparaitre tous les reglements crées.

¥ Liste des réglements clients |Z“E|E|

13 (1) Q
Créer... Modifier... || Supprimer...
(%) Tous les clients 1 Le client :
Période du : | 01/01/2010 '1?; = |au | 31122010 '1'4:
S | Saisissez e texte 3 rechercher -/ Comment rechercher une valeur ?

Muméro | Comptabilisé | Date Client MNom | Mode de paiement | Date échéance | Montant réglement | E
REDDG2 | 16/02/2010 | 002 POMMIER Amizud |CB 16/02/2010 397.07 | =
REDDES | O 01/05/2010 002 POMMIER Amaud CB | 0/05/2010 | 319,33 | =
REOOES 02022010 003 Assocition Les Chiteaunde £ LB | ORO2010 SO000,
REODE4 21/03/2010 | 005 :_SOF{OTEX |VIR | 21/03/2010 329378 o
REDODEE O 02/05/2010 | 005 'SOF{OTE}{ ;\!"IH _ 02/05/2010 EBJ{E.BJD: =
REODGE | | 25/06/2010 |006 La Halle Aux Petits |CHa 25/06/,2010 580180 ™
1/9 EES | ¥

Le bouton permet d’accéder aux fonctions suivantes :

Réglement impay...
Changer le mode de paiement ...
buvﬂr le client...
;“a"ﬁmerle détail
¥ | Affiner la sélection

La fiche réeglement permet de voir le détail du reglement.

1% Réglement REOD64 DEX

Infarmations réglement

Numéro : | REDD64 Client : | 005 SOROTEX
Date :| 21/03/20010 555 = Paiement : VIR Virement
Echéance :| 21/03/2010 " ~ | N’depiéce : | REDDG4
Référence :
Morttant
Mt réglement : 329378 | Reste & venrtiler : Avoir généré
Mt escompte : TVA / Escompte :

Echéances factures et avoirs validés non réglés

| Echéance Montart Type Piéce | N* pigce | Solde dii Eﬂ
1| | 3 293.78 | Facture |FA008S | 32935
»

1 EES | S
Mortants & régler :  Factures : 3293178 Avoirs : Soit 329378
EE o Femer
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| Consulter la pigce. .. l

Le bouton 24 | hermet d'accéder a la fonction :

: Z 4 > : | Consulter le clent, ..
Le bouton permet d’'accéder a la fonction : il

- Enregistrer le reglement du client 002 pour la facture FA0001
(cheque de 494,83 €)

- Enregistrer le réeglement du client 003 pour les factures FAQ002 et
FA0003 (cheque de 10 894,79 €)

- Enregistrer le réeglement partiel de 7 000 € du client 003 pour la

A facture FA0006.

Vos

Claviers | | client 004 INFO DEBUTANT envoie un chéque de 1196 € en

réglement de la facture FAQO0OS.
Enregistrer le reglement de la facture FA0005 en utilisant I'avoir.

- Enregistrer les réglements du client 001 pour la facture FA0004 :
2 cheques de 3500 € et un cheque de 3661 €. Les 2 centimes
d'écarts seront versés en Pertes et Profits.

10.10 Interactions facturation et comptabilité

e Facturation : enregistrement automatique des écritures en compta

La validation d’une facture et avoir généere automatiquement I’écriture comptable
correspondante. (Voir menu Dossiers —-Parametres - Comptabilité)

€ Liste des factures clients I._”E|g|
B | o & [ e e[ & &~

Creer... Modifier... || Supprimer... || Imprimer Apergu Valider... || Transférer... Regler...

Pieces (%) Tous les clients () Le client : E]

Période du: 01/01/2010 53 = au 31712010 [3  Critdres : [ Toutes les factures -]

Toutes — —
Devis IE] S| Saisissez le texte & rechercher -] Comment rechercher une valeur ?
Commandes | N°pigce |Validée Soldée Comptabilisée Dgte Piéce+| Client Société Total HT Tatal TVA A
Bane de liv. 1 | FADO80 | 79012010 007 DEVELOGICIEL | ELE'E.M .‘.EH.IH =
. 2 ,m: MAOL2010 002 POMMIER Amaud

Foc.comle | |3 EEE l:ll:l-:- 35012010 012 | POMMIER Ao | :
Factures 4 ,FADI]32 0§/02/2010 010 EXPORT 2773, l]l]
Awoirs 5 |FADOS3 |:| | 04/03/2010 003 Association Les Chateaux 1249,00 244, BI]

. Intégrale de Gestion Ciel Quantum (3.50) |;|[E|[g|

Type Commentaire ?,r.'

[= Validation de 1 piéce(s) client(s) =

=l Génération écriture - Facture - FADD95 =

Mote L1 & validation de la pitce a généré le mouvement n* 284, b
Mote L)L a pidce [Facturs - FADDOE] a &té validée avec succés.
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e Facturation : enregistrement différée des écritures en compta

Via le menu contextuel, Intégrale de Gestion Ciel Quantum permet de générer
I’écriture comptable depuis les pieéces commerciales. (Voir menu Dossiers -
Parameétres - Comptabilité)

& Liste des factures clients |T|E||">—<|

= & Erder
A () (%] - : @ | = B ...
Créer... Modffier... || Supprimer... || Imprimer Apen;u Valider... || Transférer... Régler... 3 secerimes..
Capenv by gl
Pieces (® Tous les clients (O Le cliert - i W TR
Pérode du:| 01/01/2010 58 v au  31/12/2010 %8 Critéres: [ Toutes les factures o Dl
Toutes — Corvwetic s mocks hanelard
| : Pt oo bl
| Devis % | Saisissez e texte & rechencher ~ Comment rechercher une valeur 7 p——
Commandes i Da e Piftbre .
| B d ke = I5/07/2010/ 011 et Ml irrdbioniee bl .
| Fi i | O O 02/07/2010 (013 DISTRIBUTIC SA brbrer o stk
i 3 |eqm2 | | | | 234062070 009 | INFO DEBUTANT 75,
Factures 4 | FAD097 | | 22/06/2010 006 | La Halle Aux Petits 4851.00 ]
Bugirs & lmmm 21052010 011 | NATIONAL 7 200.00

Intégrale de Gestion Ciel Quantum (3.50)

2 Eléments comptabilisés
1 La facture cliert n* FADDS3 a généré le mouvement n* 285.

e Facturation : consultation des écritures - acceés au brouillard en mode lecture
seule

Via le menu contextuel, Intégrale de-Gestion Ciel Quantum permet d’accéder a la
liste des écritures comptables depuis les pieces commerciales.

‘? Saisissez |

Comment rechercher une valeur 7

& texte & rechencher n

| N* pigce | Validée | Soldée | Comptabilisée Date Figce Client Société Total HT l—_i o
1 | FA0SD , 15012010 001 | DEVELOGICIEL 3 26| | Modier.
2 |FADO8T . | 20/01/2010 002 | POMMIER Amaud 332 €3 Supprimer...
3 |FADDS2 O 06/02/2010 010 |EXPORT 2 775, Crrclo S,
4 |FADDS3 | = 08/03/2010 003  Association Les Chiteaux| 12491 ) .
i i ; - - : s Quvrir le représentant ..
5 FAI]I]Bd | D 10/03/2010 nns La Halle Aux Petits 48000
5 21032010 SOROTEX 2 754, |2 Dupliquer
7 --rzr_:. POMMIER Amaud 7 Convertren mode sandard..
: = 06/04/2010 | SOROTEX 3300, TR
g FAI]I]BB E 05/05/2010 nns INFO DEBUTANT Q53. .
10 |FADO8Y | 0 0 16/05/2010 006  La Halle Aux Petits 6 BADNN Cenérer [Ecriture. .
11 | FAGOS0 21/05/2010 | 011 | NATIONAL 72004  Ouvirléciture. ..
12 E&M.‘f ZE/MIH_ [ Iafﬂ'eknrpﬂlis 4 857, Ouviir I'scr. dimécouvrabilits. .
13 | FAOO92 23/06/2010 009 | INFO DEBUTANT 5 7 S
Joumal ;| VT Date :| 05/04/2010 |5 = MN* de pigce :  FADDBE
Libellé : | Fact. FAG026 POMMIER Amaud [
Ligne :
| Date Numéro | N° de compte Libelle Montant débit | Montant crédit
1 | 05/04/2010 FADOB6 411002 Fact. FADDS5 POMMIER Amaud 31933
2 | 05/04/2010 FAD0B6 707200 Fact. FADDS5 POMMIER Amaud 17.00
3 | 05/04/2010 FADOBG 707000 Fact. FADDS6 POMMIER Amaud| 250,00
4 | 05/4/2010 FAD0BE 445714 Fact. FADDS5 POMMIER Amaud 5233
98 Copyright CIEL



Intégrale de Gestion Ciel Quantum - Support de formation

¢ Consultation du compte comptable et des écritures depuis la fiche

client ou fournisseur.

Consultation du compte comptable

%= Client 001, - DEVELOGICIEL™

EEX

Cnde:| ot | Mom :| DEVELOGICIEL

SIRET : |

| Fanille :| PME/PH] v/

Représentant ; | REPOOO [JRelews

~ Informations financiéres

Crédit accordé : i 1_5“IJD_ED_| Encours : i

tode paiement :

| Crédit dizponible :

gl Rizque : I Faibile ~|

de comptes [ Blogué

1500,00

~ Comptabilité -

ML

Analytique : I_
Divers
Fiche créée le 21252007

[ Client divers [ Ne pas relancer MHombre exemplaires facture

- Tarifs

Code tarif ; E:’-\ucun “

[ JFacturer en TTC

FE 411001 - DEVELOGICIEL

w | Compte comptable : I-EI-'ID_D'I_l_

Taux de remize : |

Créer un devis. ..
| Créer une Facture, .

| Encaisser un réglement. .,

Statistiques. ..

| Objectifs...
Historique pigces. ..

[idem

| Historigue réglements. ..

| Ouvrir le compte. ..

| Consulter les écritures, ..

| Modification encours initial. .

FEX

([EU@) 2112w2007

N* Campte | 411001 Irtitulé E DEYELOGICIEL

~ Utilization ~ Lettrage/Pointage
Utilizable Letrable > Prachain code letrage :
[JPointable -
~ Budgets/analytique
[]Wentilation
|
~ Saigie -

Optiong : Réf. pointage/lettrage Echéance

~ Saizgie Infoz Perso.

[ Quarntité

-
J) Cliquez sur ce bouton pour modifier lintibulé des rubriques [

Modifier lintitulé.. |

[ Créer ][Supplimer...] @]

Fermer

Copyright CIEL
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Consultation des écritures

® Consultation du compte "411001" ._||E|r£|

Compte : | 411001 DEVELOGICIEL Solde | 1319625 Debit
Date du ;| 01/501/2010 '-'.T_ = au | 3112520010 @ Inclure les &critures en : [#] Brouillard [ ] Simulation
'\'1'; Saisissez le texte A rechercher :' Comment rechercher une valeur 7
N*mo|Code dujoumal| Date = Libelle | Montant debit Montant crédit | Muméro de pigce | Code mode E
2 L | 01/01/2010 ANouveaux au 01/01/2010 | 12523 Q | E

i | 15/01/2010 |Fact. FADOS0 DEVELOGICIEL | Shh 0| FADDSD =
ik oo RO DENE AL 331.02| ___|FROO07 i >
251|BQ | 15/02/2010 |Régl. REDD61 DEVELOGICIEL| 3619,10 |RED06T '

264 VT | 07/D4/2010 |FAR®14525 j 12 500.00 | 114525

| | | | 16 775,35 3619.10]
13 156,25

1/5 < | %
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10.11 Gérer la contremarque

Principe : la contremarque est destinée entre autre aux entreprises qui gerent
leurs stocks a flux tendu. La commande client d’'un article en contremarque
déclenche la commande fournisseur. De la méme facon, la réception fournisseur
va déclencher la livraison au client.

e Mise en place : il nécessaire d’activer via I'onglet Complément I'option
""Contremarque’’ de la fiche article.

_ Pris / T anf | Dépits ' l Désignatiu:un! Cormplémeht ! Maormernclature f' Fournizseur Comptabilité " Obzervations

Informations complémentaires
Code barre : | i Garantie en mais - | |
b arque : Informatigue Conzeil L | Catégorie : i Ordinateur b i
Substitut . e | Crééle: 241272007
Eco-participation : | Modifié e 08/04/2009
[] aticle divers [ Me plus utilizer [] Contremarque

Renseignez dans l'onglet “"Fournisseur’’ le fournisseur obligatoirement.
Il est possible de rattacher plusieurs fournisseurs.

Prix / Tarif I Dépits l1 Désignaliun [l Complément || Momenclature | Foumisseurs _Cc-mpiabil'rté [l Observations |

[ Ajouter... ] [ Supprimer... ] er Le foumigseur principal est celui indiqgué en caractéres gras
Code foumisseur | MNom foumisseur | Référence foumisseur| Prix d'achat HT | Prix de verte HT | Marge / PAHT |Marge % / PAHT| E
002 |Ordinatewr et Cie |LCD25A | 239.000 339.00| 40.00 11.80 =
003 INFOSTORE (DAT24 j 300.00| 339.00| 39.00| 11.50 | i

[ 3

e Chronologie

Acces : Gestion - Pieces Clients - Créer
Traitement classique : Enregistrer les bons de commandes clients

® Lisre des commanden elients

’|M|Eﬁ|-ﬂ-.|".|ﬂ.|.ﬁ}.| @ .
[ Mocifos || Supperess || imperea e Tenrtbaen Accopie pbora
Piaces (&) Boun lor chondz (73 L ghord 481
Piiodeds:| (0000 S = oe HALIO0S BT Cilees: | Toube ks commande 0]
Toules S —— - -
Davia E . [ commens spcherches ure g 3
Commandes Ty dho e b e Drate Pl ot | resme | Teamwr - TadTic |
Bord 4 . § | Comamsnds frt MRS | SO 45 o EL EE:-F b
= [ TR R SRS | OV O e FER IR
- S T Commande LSS 120 DIVELOGICIEL 7550 7 475, Zamis
Factures 0 Commsece | CONHT LTS | CPONT FETS Fomm |
Sewiirs 0 Fommscde | CONOST BSOS | Mok B Lo Fiack o 5y Frr FALRED
0| Commance | COEE LSS | BTV O 45 £ WA T
11 Commards  |COD0SE UMY FAMACHIPWSK] Clasdia 151,74 1 014,00 122,74
[ ——— T SEABEOOF | Arrecistion fes Cbdvecs e ¢ e Cr I ISE5Y
13 Commsccte | CNUSS SRR | FAMALHI WA ek 17 AP Aot i | B0, 40
[T ZAMS0E |DEVELOGICIEL b5, |
42153110
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¢ Transfert des commandes clients en commandes fournisseurs

1%¢ méthode : traitement groupé

Le principe est de générer toutes les commandes fournisseurs en fonction des
commandes clients en attente.

Accés : Traitements — Contremarque - Commandes Fournisseurs

® Contremarque

Commandes fournisseurs
=
i Ce traitement permet de générer automatiquement les commandes fournisseurs &
ey partir des commandes clients [uniquement lez articles gérés en contremargue).
Les commandes générées seront centralizées par foumiszeur.
-,\_? Confirmez-vaus la génération des commandes fournizseurs ?
Moh

2eéme méthode : traitement individuelle ou par sélection
Le principe est de sélectionner la ou les commandes clients pour lesquelles on
souhaite générer des commandes fournisseurs.

Pieces (&) Tous les clients () Le |@ Cortremargue : commandes frs j
Période du : | 01/01/201 [E Copier itéres : [Toutes les commandes

Toutes :
; [~} Coller

Devis S | Saisissez e texd ] | Tout sélectionner hercher une valeur 7

Commandes | N° pigce e o sdiackim Société Total HT

Bons de liv. 3 | CDOosT I H S ; | Association Les Chateawux de Fram 1243.00

- 4 |CDO0G2 §| e | Hotel De Luna Park _ 170.00

2~ 5 |CDoos3 I | Rechercher 'Saldée’ ="Non' La Halle Aux Petits 4 800,00

Factures & | CDO06S I Rechercher ‘Soldée’ <> Non’ SOROTEX | 2754.00

Avoirs 7 | CDODES 114 Envayer un eMail .. [ POMMIES Amean], ! LAY
¢ |coooss || , | INFO DEBUTANT ] 7 053.00
9 |Cpoo67 g O Lz Halle Aux Petits 4 851.00
10 | CO0063 Aller & la ligne... | NATIONAL | 12 057,00
11 [cDD069 55 Propristés delaliste.. ZAMACHOWSKI Claudia 11 944.00

12 [SE] e e DEVELOGICIEL

Les deux méthodes donnent acces a la fenétre ci-dessous : Si l'article est acheté
aupres.-de plusieurs fournisseurs, il est possible de sélectionner le fournisseur.

! Contremarque

Cochez les articles & commander et choisissez leur foumisseur

Commander| Adicle Désignation courte | Gité nécessaire| Code foumisseur| Nom foumisseur | Prix d'achat HT E‘f
ART0010 |Giel Compta =
ARTO016 Graveur DVD ’ =

; 3 f= Liste des fournisseurs ;

Afficher les foumisseurs blogués [_]

(=) Delatice (O Tous

@I SF | Saisissez le texte 3 n

| Code = Nom Société el

Cic: oo [

|DD2 _:Ordinateur et Cie .Ordinateur et Cie aaj

~ Comment recherc...
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e Transfert des commandes fournisseurs en Bon de réception

Acces : Gestion — Achats - Pieces Fournisseurs - Transférer

Traitement classique : valider le bon de livraison
T — fournisseur avant d’effectuer le traitement
[
st e i YLivraisons clients”

Vour touhsdter hamaldesr La pebon an

¥ Tranafert &5 piécen commercialen

ST tATRrTTTeTeCET

0 Ui e

Ot inager S
B Lisie des bows e réceprion fowrisse v
(BEJwlola e le] & [|& “
| Cotm | Modte | o || g | domco | | Vekde | Tursew | | icompie | | Diptere
Ll Trarcfast grouged ——— —_—
Pieces () o e ey ) L sy s
Pandeds: | ML = w | BA200 A1 Cotdray - [ um ot Boed 0 oo

e Transfert des bons de réception fournisseurs en Bons de livraison

clients
Accés : Traitements — Contremarque - Livraisons - Clients

' \ 4 Contremarque @

Bons de livraison clients v
=

Ce traitement permet de générer automatiguement les bons de liviaizon clients a
partir des bons de réception fournizseurs validés [uniquement les articles gérés en
cohtremarque).

Les bong de livraizon zeront centralisés par client et reprendront les informations
des commandes initiales [tarifs, remises,...].

_:.’ Confirmez-waus la génération des bonz de livraizon clients #

Il est aussipossible d’effectuer un transfert individuel ou par sélection par le menu
contextuel.

Ij Créer...
"{f Saisissez l= texte & rechercher ~ | Comment rechercher une va w Modifier...
! Type de piéce N* piéce Date Figce Tx Remis 0 Supprimer... I
|l Bon de réception BRO032 31/01/2010 |
Ouwvrir le foumissewr....
Cuvrir le reprézentart ...
@ Dupliquer
[jﬁ: Contremargque : bons de liv. clients

Derniere étape : effectuer un transfert classique de bon de livraison client a facture
client.
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10.12 Gérer les huméros de série ou de lots

Principe : la gestion des numéros de série est rattachée a la gestion de stock,
permettant une tracabilité desdits numéros. A chaque article correspond un numéro

de série.
Les numéros de série sont attribués :
- lors d’une entrée de stock manuelle

- lors de la saisie d’'une facture fournisseur ou d’'un bon de réception

A . . . L. . R .
Vos Créer la fiche article : préeciser si I'on gere les lots ou les numeros de
- série
Claviers
# Nouvel article = - B
Code:| DDRZGENIGO | Libeld | Mémone DDRZ -1 Go - géndrique [l Blogat
Fanille : | e
Infoimations stock
[#] Gestion de stock N de sénefiot: ) Aucurd G310 de séne (M de ot
Réal: Disporibie g Mire
Thenrgue Cde fowsn Mg -
Proc / Tl | Diépts | N* sévieflot | (1] Diésignation | Complément | Nomenclatues | Fousnisseur | Comptabifté | Obw 4 ¥
Foost [ Le pri de venbe HT =] PAMP : B.00
Tva:[1-1980% ~ Pric dachst HT GOD|  Proide vente HT 15.00
Cosflicient 25000 | Provde veste TTC 17.34
Grille de barifs
(O Viguslisation (3) Modifcation | Montant || Ajouter | [Ouis -
Qea Grogate HyperMaiche | Pashcuber Spacial Tard 4 Tanf 5 21l
A . - . . .. ,
Vos Créer le bon'de reception fournisseur et saisissez le numeéro de
- série suivant:
Claviers

rarute T M R0, SRR, (OIS Sl S H AT

Informations pidce Informations fournisseur

Muméro - | BROOM2 Fournizseur | D02
Date:[ 14/01/2009 =, Nom: Ordinatew et Cie
Mode de paiement i
Fleprésentant |
Made paement :| CHO i Rélerenica
Date Echéancs 14400 /2008 "-f'{ - Fematgue
Ugnes | Fied | Infos tess | Echéances | Dbservations

0té religuat

[ mpuer | [ Insdrer | [ Suppimer | [ Dupliques

Arhicle Dezcaiption (v [13

1 |DORZGENIG Mémoire DDR2-1 Go- géneric 50,080

| e

___#

; L) Anader
| Effacer
1: Tout sélectionnes
| Minuscules
Majuscules
| Titre

* sipour chaque série la quantité est équivalente, utiliser la fonction ‘numérotation automatique’

104

Copyright CIEL




Intégrale de Gestion Ciel Quantum - Support de formation

Fiche article : les numéros de série (utilisés et non utilisés) sont visibles sur la fiche
article onglet "N° série/Lot"”

# DDR2GEN1GO. - Mémoire DDR2 - 1 Go - générique

Code:| DDR2GENTGO | Libells:| Mémoire DDR2 - 1 Go - générique | [Irtemational | [ Blogué

Famille : L _... |

Informations stock

reshon de shoc de séne MY de ot

Résl: 50,000 Disponible 50000 Cde client: Mini | |

Théarque : R0.000  Cdetourn. b & - | |

[ &tficher les n* épuisés

| l;_JJ % | Saisiscez e texte a rechercher El Comment rechercher une valeur 7

| M zénedlat Code dépdt Libellé dépdt E?,:'

1 |SE0340020 | DEPOO0T | Dépét Lyon =
2 | SE0340021 | DEPOODT. ‘DépétLyon. =
3 SE0340022 | DEPOOOT |Dépét Lyon. »

| |2 IsEozsonz3 [DEPOODT {Diépét Luon :

Gérer les livraisons clients avec numéro de série

Exemple : livraison de 2 références : DDR2GN1Go

A
Vos Créer le bon de livraison ci dessous

Claviers

Sélectionner les numéros de série.commandés/livrés/vendus :

& Nouveau bon de livraison *

Informations piéce — .~ Informations client -
Numéro | BLOO3E | Client; | 001 = | Fin
Date:| 14/01/2003 v ||| Nom: DEVELOGICIEL imp [
Mode de paiement | Bepréssrtant | REPOODT .| AMGIBALILT Christian
Mode paiemnent ; | | Blafdiariag '_ .................... |
Cate Echéance ; |-_'I4.-’I:I_'|_.-’_E'_EIEI§|__'1?_L| | Remarque I | _

Lignes iF‘ied I-Ihh:us tiers | Echéances | Observations

| |_ Bjouter ] [ Inzérer ] |_ Supprimer J [ Dupliguer ] |_ LCommentaire

Pl TTC | 71
1734 &

I Arhicle Descrption | Ot
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Sélectionner les numéros de série commandés/livrés/vendus :

BiN: serierlot : DORZGEN1GO - Mémoire DDRZ - 1 Go - gén... |- [B][X]

Quantité: 2,000 Quanbié seeie . 2,000 Quantité restante

N sénedlot 04 redguat

1 [SED340020 i
2 |SE0340021 =
b
2
OF_ | [ Ancuder

La manipulation est identique pour les sorties de stocks manuelles
Les numeéros de série sont ‘sortis’ lors de la validation du bon de livraison ou de la
facture.

Une sortie de stock manuelle déclenche automatiquement la ‘sortie’ des numéros de
série/lots

Gérer les numéros de lots

Principe : le principe est identique a-la gestion des numéros de série :

La gestion des numéros de lots est rattachée a la gestion de stock, permettant une
tracabilité desdits numéros.

Les numéros de lots sont attribués :

Lors d’'une entrée de stock manuelle.

Lors de la validation d’une facture fournisseur ou d’un bon de réception.

Plusieurs numéros._de lots peuvent étre rattachés a un article
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10.13 Facturation de gammes de produits

Principe : Lorsque certains articles sont rattachés a une gamme, la saisie des lignes
de facturation s’effectue via un tableau.

& Nouvelle facture *

Mode de paiement

Informations pigce Informations client
Muméro ;| FADODSS Client : | DD3
Date: 10/02/2010 %3 - Mom :

Association Les Chateawx de France

BERNARD Sylvie

Cet icbne permet de

1|

1

Représentant ;. REPD00Z
Mode paiement . TOG0FM10 Référence -
Date Echéance | 10/05/2010 53 - Remarque -
Ugnes | Pied || Infos tiers || Echéances || Observations
[ Ajouter ] [ Insérer ] [ Supprimer ] [ Dupliguer ]
| Indice Adicle /Bﬂﬁp\mn}

sélectionner la gamme
de produits.

Recherche rapide.__

Afficher |a liste compléte...
Creer...

ARTO007  |Pack PC 4000 +

P

La liste des gammes est ainsi proposée :

_L Sélectionner, une pamme

2+

!jeanlev
|USB?

Saisissez le tente & rechercher =

:Cnde gamme « Designation gamme | Libellé critére gamme 1 | Libellé critére gamme 2

l'taill_e
|Capacite

igan !evis
\Clé USB Ter prix

L

Comment rechercher une valeur ?

i
|Couleur | =
|Couleur =

[ 3

=

Erie.lot

La saisie s’effectue via le.tableau ci-dessous ; il est aussi possible de modifier le prix.

Ll Sélection des articles de la gamme : USB1 - Clé LUSB 1er prix

Code : | USB1

Critéres
232
Noir
(Gris
o Rouge
EE38
Noir
Gris
Rouge
=16 GO
Mair
Gris
Rouge
12

Détail de la gamme

Deésignation : | Cle USE ler prix

Gté Prix Uni. HT Code article

10,000 8.36 | USB12 No

8.000| 8.36|USB12Gr

10,000 8.36|USB12 Ro

5,000 11,70 |USB18 No

| 11,70|USB18 Gr

4,000 11,70|USB18 Ro

1,000 23.41|USB116No

| 23.41|USB116Gr

2,000| 23.41|USB116Ro

=

- B)&]

Désignati 77]

E

QI USB Ter prix 2 GO i
Clé USB Ter prix 2 GO
| USB Ter prix 2 GO

(Clé USB fer prix 8 GO
Clé USB Ter prix 8 GO
| Cié USB Ter prix 8 GO

016 USB Ter prix 16 GC
Clé USE Ter prix 16 G¢
CIé USB Ter prix 16 GC

i 2
QK Annuler
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Résultat :

Dans la piece commerciale seront générées automatiquement les différentes lignes
articles.

& Nouvelle facture *

Informations piéce Informations client
MNuméro ;| FADDSS Cliert ;| 003 :
Date - 10/02/2010 ';'i.: = Mom ;| Association Les Chiteaux de France Imp []
Hode depeiere Représentant : REPOO02 | .| BERNARD Sylie
Mode paiement ;= TOSDFM10 Référance -
Date Echéance :| 10/05/2010 "1'.1'.' i Remargue :

Lignes | Pied || Infos tiers || Echéances || Observations

[ Ajouter ] [ Insérer ] [ Supprimer ] [ Dupliquer ] [ Commentaire ]
| Indice Article | Description Gité M* sériedot | Prix Uni. HT | Prix Uni. TTC Tx fff]
1 1/ USB116Mo J Cl_é USB 1erprix 16 GO Noir | 1.000 | J 341 28.00 . L]
2 2 USB116Ro |Cle LISB er prix 16 GO Rouge 2,000 2341 | 28,00 =l
3 3 USB12Gr |C1é 1USB 18f prix 2 GO Gris | 8,000| 836 | 10,00 3
4 4 USB12 No Clé USB 1er prix 2 GO Maoir 10.000 | 8.36 10,00 !
5 5|USB12 Ro [Cle LISB er prix 2 GO Rouge 10,000 | 8,36 10,00 2
6 6|USE18 No Clé LSB 1er prix & GO MNoir _ 5,000 . 11,70 13,99 |
7 7/USB18 Ro Clé USB 1er prix 8 GO Rouge | 4,000 _ 11,70 1399
1/147 Hi€ | ¥
Total HT : 409 61 Total TVA : 20,28 Total TPF : Total TTC : 485 859
OKet Créer|  Supprme (E)(=] () [Options... =] [ Valider... ] OK | [ Annuler
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11. LE SUIVI DE L'ACTIVITE COMMERCIALE

11.1 Les stocks

11.1.1 Les inventaires
Acces : Etats - Articles - Inventaire des articles

A tout moment, il est possible de consulter I'inventaire des articles a I'écran ou a
I'édition en éditant I'état correspondant.

' Inventaire des articles

Saisie des valeurs

Sélection des arhicles Prezentation
: (%3 en liste, triée par code article

73 De I famille | |1 ) découpse par famille diarticles
Ophions
[] Détail par dépdt [(] Colonne Buantité physique:

[] Détail par v de séniedot

L | 'état vous permet de connaitre e stock réel de chacun de vos articles

l.- ainsi quela valorization de ce stock au PAMP,
Seuls les articles pour lezguels vous avez coché 1§ zone 'Gestion de stock!
danz la fiche article apparatront dans cet invertaire.

FPracedent L aE. ][gnnuler]

En cochant I'option "Colonne-Quantité Physique", un espace vide sera prévu pour le
comptage des articles
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11.1.2 Les mouvements de stocks
Acces : Gestion - Mouvements de stocks

La liste des mouvements de stocks permet d’afficher tous les mouvements créés sur
la période indiquée dans le haut du tableau.

5 Liste des mouvements de stock

3 )
Créer... Consulter...
(3 Tous les articles O Larticle :
(®) Tousles n® sériedat Olen®:
Du:| 01/01/2010 & - | au 317122010 53" Dépét : | Tous les dépéts |
%P | Saisissez le texte & rechercher |+ Comment rechercher une valeur 7
|N* Mouvemer - Date Libellé Aticle Quartité Désignation article | F[77]
1 |ST0361 14/01/2010 | Bon de livraison - BLOOS4 | ARTO00T | -1,000 | Pack Complet Mini Pc |91
2 |ST0362 14/01/2010 | Bon de livraison - BLOOS4 | ARTO003 | -2.000 Moniteur LCD 17" |95
3 |5T0363 14/01/2010 |Bon de livraison - BLO0S4 | ARTO004 -1.000 | Ensemble Clavier et Sour 3 ),
4 |STO364 20/01/2010 |Facture - FAODS1 ARTDDO4 | -1.000 | Ensemble Clavier et Sour 3
) STD3§5 | 20;"1_]1}'201_1] F_actu_re -_ FADDE1 i _ﬁR'I'_DDDE_I | -1,000 Im_primarrte laser couleur (37—
6 |ST0366 22/01/2010 | Bon de réception - BRO0Z2 | ARTO013 | 5,000 | Pc 4000 + 13
7 |5T0367 03/02/2010 | Bon de réception - BROD23 | ARTO010 10,000 | Ciel Compta 3
8 |STD363 03/02/2010 | Bon de réception - BROD23 | ARTOD11 | 10.000 |La Solution 2005 3
19 | 59 )3 |Bon de réceotion - BRO023  ARTO012 | 10.000 Ciel Association 3
i | | | | | &
1/78 S | >
d

La zone « Dépot » permet de visualiser les mouvements dépot par dépot.

- ]
Le bouton l 5508 ‘ ouvre une fenétre supplémentaire. La saisie d’'une entrée en stock
se fait par la saisie d’une quantité pesitive (ou négative dans le cas d’une sortie de

stock). Dans cette fenétre de saisie, le bouton valide automatiquement le
mouvement de stock.

& Modification du stock |Z| IE' FE

\j‘) Saisisser une gquantité positive pour une entrée de stock et négative pour une sortie de stock.

| N* Mouvement Date | Article Désignation article Qui ‘f-d
|STD458 10/02/2010 =

—— -

+ Afficher la liste compléte. . L4
* Créer..
ARTODD7 Pack PC 4000 + #

ARTDODE Disque Dur 250 Go 7200 trs/m

ARTODD9 Pack Pc Complet 2.66 Ghz

ARTOD1D | Ciel Compta

ARTOD11 | La Selution 2005

[ [ ARTODN3 Pc 4000 + |7

1},_”] '( ADTONTA c = ol-d —>

|58 & —

Supprimer les lignes QK
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/)
Consulter...

Le bouton permet d’accéder au détail du mouvement de stock :

44570110 - 2170172008 - Facture - FADDO1

Eode:: |EaTER0 | Libell: Facture - FAQODT
Détall du mouvement

Date : E'I.-"EIL"EDEIE e - Type

Article ; ﬁFITEIEIEI'I 1 Fack Complet kini Po
Depit ; DEF'DDD'I Dépdt Lyon
qu: [ oo
[Ité avant byt T 2-,;]["] [Ité aprés bwt -6.000
PHT avant Myt 2 000,00 PAHT ;| 200000
PakP avant bt 200000 PAMP aprés bwt 2 EIIIIIj;i:IEI

(KA 7S] B3 BN (E

Eermer

Toutes les informations concernant le mouvement apparaissent sur cet écran.
Il existe différents types de mouvements de stock, dont :

- Quantité initiale (saisie lors de la création de I'article)

- Opérations manuelles

- Sortie client (suite a-la validation d’un BL ou d’une facture client)

- Réception fournisseur (suite a la validation d’un BL ou d’une facture
fournisseur)

- Transferts entre dépots

- Régulation de stock

- Assemblage

- Désassemblage

Les entrées ou sorties de stocks manuelles sont a réserver aux modifications
ponctuelles.
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11.1.3 La régulation de stocks

Acces : Traitements - Régulation stocks

La régulation des stocks permet la mise a jour rapide des quantités en stocks comme
c'est le cas aprés un inventaire.

W Régulation des stocks |;||E]E|
Dépét :| DEPODOT - Dépét Lyon > [AiMode saisie code articls
Saisie par le code article
.-'f-.rticle:| v | Stock physique | %

[ Reéinitializer... ][ Remize & zémo. . ] [ Génération de ['état. . ] [ Lancer la régulation... ]

" - o i . Ty
\f Saisizeez le texte & rechercher H (7)) Comment rechercher une waleur 7

i Code Dé&signation courte Stock phwzigue | Ecart stock dépd) Stock théarnque Stock réel dép %
ARTOO01 | Pack Complet Miri Pc [E | 0fE]
|ARTO00Z2 toniteur LCD 15" 26,000 36,000 25,["&3
ARTOOOZ b orikeur LCD 17" E7.000 24,000 E7.O0,
ARTOON4 Erzemble Clawvier st Souns sans Fil 9000 20 000 9 2
(ARTOO0S Imprimante lazer couleur 13.000 13.000 130
ARTOODE Portable 3200 + 4,000 4.0
|ARTO007 Pack PC 4000 + 10,000 10,000 10,0
(ARTOO0E  Disque Dur 250 Go 7200 trs/m £,000 ' 12,000 a0
E.-'-‘-.F!TEIEIEIE Pack Pc Complet 2.66 Ghz 26,000 24,000 26,01
!.-'-‘-.FE TOO0 Ciel Compta 13,000 23,000 13,0
I.-'-‘-.FETEIEITI La Solution 2005 2.000 -12,000 2.0
\ARTOOMZ | Ciel Association 7.000 ' 7.000 7o
(ARTOOM3 | Pc 4000 + 7.000 £.000 7.
|ARTO014 Scanner & plat 34,000 49,000 4.0
1716 i | &

Saisir les quantités constatées lors de l'inventaire physique et les saisir dans la
colonne "Stock Physique" correspondant a I'article. L'écart entre le stock physique et
le stockréel 's'affiche alors dans la colonne Ecart Stock.

Editer I'état de régulation en cliquant sur le bouton [ Génétiondelétat. | afin de conserver
I'historique des corrections de stocks.

Lancer la régulation en cliquant sur le bouton [ Lencerlaéguistion.. |

La régulation des stocks crée les entrées ou sorties de stocks nécessaires.
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11.2 Le suivi des clients

11.2.1 Le relevé de compte

Accés : Etats - Relevé de comptes

Le relevé de compte permet d'obtenir I'ensemble des factures et avoirs validés par

client, sur une période sélectionnée.

¥ Relevé de comptes client

Saisie des valeurs
=
Sélection des clients Options
(®iTous! [JInclure les autres clierts

() Client [] Uniquement les factures & encaisser
() De la famille [[] Effectuer un saut de page

Sélection des factures et/ou avoirs suivant un type de date et une période
|En fonction de la date de création de lapitce ¥

Du | 01/01/2000 3§ - Ao | 311272010 BR

i Seuls lez factures et avoirz validés des clients de type ‘Relevé de compte’
\J) apparaitront dang cet état.

Cocher I'option [“inchee les autes clients: afin'de prendre en compte tous les clients sans quoi

seuls les factures et avoirs validés des clients de type "Relevé de compte'

apparaitront.

Cocher I'option Hnquement les fastures s encaisset oy obtenir uniquement les factures restant

dues.

11.2.2 L'échéancier client
Acceés : Etats.—Echéancier

® [Echéancier factures clients

Saisie des valeurs

Sélection des clients
®ifous
O Cliert
() De la famille

Sélection des factures
(%) Toutes les factures
() Uniquement les factures non encaissées
Echuesle | 10/02/2010 &~

y Seules les factures validées apparaitront dang cet état.
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L'échéancier des factures permet d'obtenir la liste des factures classées par date
d'échéance pour établir une trésorerie prévisionnelle.

Le choix est laissé entre I'édition de toutes les factures validées ou uniquement les
factures validées restant dues a une date donnée.

11.2.3 Les relances clients
Accés : Traitements - Relance client Expert
Les clients peuvent étre relancés avec des modeles pré-définis de lettre de relance:

Trois niveaux de relance sont proposés par défaut ainsi que la possibilité de-joindre la
lettre de change correspondante.

¥ Relance client expert

Saizie des valeurs
=

Sélectionner le niveau de relance de la lettre : Nn;eau 1“_- ¥ _V

Sélection des clients Sélection des factures
) Tous Mon réglées et échues au 10/02/2010 53 -
() Cliert Date d'échéance dépassée depuis jour(s)
() De la famille Pour le mode de réglement
[] Encours disponible inférieur & Dont le solde di est supéreur a

Option

[] Editer avec Ia lettre de change ayart la date d'échéance g |

Etat des factures et avoirs
25t () Non validés

i Cette relance ne prend en compte gue les factures et avoirs validés ou non validés, non soldés et échus &
\4) une date donnée suivant un montant [zont exclus les clients cochés NPAI)

Un mode expert-pour des criteres de sélection multiples et un modele avec une lettre
pour les.pénalités de retard sont également disponibles.
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11.3 Le suivi des ventes

11.3.1 L'évolution des ventes
Acces : Etats — Evolution des ventes

Cet état permet de connaitre I'évolution du chiffre d'affaires, des quantités vendues ou
de la marge réalisée, par client ou par article, sur une période donnée.

¥ Evolution des ventes clients

Saisie des valeurs
= |
Sélection des clients Sélection de la vertilation
®iTous (® Par semaine 01/01/2010 i =
() Par mais 01401720100 54 =

() De la famille (") Par timestre 0140172000 55 ~

Sélectinn_c_lgs données et format Sélection de la présentation

Données | Chiffre d'sffaires w () Par famille clients

Format En valeur W (") Par client et triée par famile clients
= Cet état wous permet de suivie ['évalution des ventes clients selon le chiffre d'affaires,
1 la quantité vendue, la marge sur le PAMP ou la marge sur le prix d'achat sur six

intervallzs de dates consécutifs,

11.3.2 L'analyseur commercial des ventes
Accés : Divers - Analyseur commercial des ventes

L'analyseur est un puissant outil statistique.

& Analyseur commercial ventes |E| E|

[C1%air le commentaire et la vigrette

Liste des ctats disponibles
|Analyseur commercial
|Analyzeur commercial™l
|Etat Calanne

| Graphiques des ventes
| Statistiques périodiques
\Wentes par département

‘Wenbes par moiz

77 il | >

j\/ Cliguez sur la sortie desirée
@ Imprimante ] = Apergu ] Fenétie ]

I..: Fichier ] [:__J Ernail ] l Annuler ]
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Il permet d'obtenir de nombreux résultats, en croisant plusieurs critéres comme le
montant total des ventes par article avec un sous-total par client ou a l'inverse, le

montant total des ventes par client avec un sous total par article.

Exemple : je souhaite avoir la liste des articles achetés par chaque client.

Il faut dans ce cas

- cocher ‘Clients’ dans la zone ‘Trier les informations par’

- Cocher ‘Articles’ dans la zone ‘Sous-totaux’

L Analyse des ventes

Analyse des ventes

Choix principaLne

Les données du - 0170172010

Trier les informations par
(%) Pitces

() Famille clierts

() Clierts

() Famille articles

) Micles

() Représentants

[JPlus de critéres [ Afficherle

Valeurs par défaut

Des piéces de type © Factures et avoirs validés

- 20| 3171272000 5 -

Sousotaln

détail des lignes

[TTBKT] [ Annuler |

L'option ‘Plus de critéres’ permet de :

- sélectionner le type de piéces (devis, commandes, factures, ...)
- sélectionner le ou. les articles, le ou les clients, le ou les représentants,
via la fenétre présentée ci-dessous

L Analyse des ventes

Analyse des ventes

Critéres additionnels

Sélection articles
(%) Tous les articles
() La famille
() L'article

Sélection clients
() Tous les clients

() La famille
) Le client

Sélection représentants

(%) Tous les représentants
() Le représentant

(Précédent | (70K ] [ Annuer ]
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11.3.3 Etats récapitulatifs
Acceés : Etats - Etats récapitulatifs

Ils permettent d’obtenir les montants totaux de TVA et de TPF (taxe para fiscale) de
vVOS ventes.

¥ Etat récapitulatif, TVA

Saizie des valeurs

Sélection des clients Options
) Tous
() Client [] Vertilation par code de TVA
() De la famille [] Toutes les factures et avoirs

Sélection des factures et/ou aveirs pour un type de date et un mois
En fonction de la date de création de la pigce s

Pour le mois | Décembre 2010 53 =

i) Seules les factures et avoirs validés sont priz en compte par défaut dans cet état.

11.4 Le transfert en comptabilité

Accés : Traitements - Liaison comptable

Intégrale de Gestion Ciel Quantum est un intégré de gestion et comptabilité. Cela
signifie que qu’il y a une“interaction entre la facturation et la comptabilité, le transfert
en comptabilité est donc.automatique !

La saisie d'un reglement, la validation d’une facture, la validation d’un avoir, va
automatiquement.générer |'écriture comptable correspondante.

A CONDITION QUE L'OPTION CI-DESSOUS SOIT COCHEE !
Pour le‘vérifier aller dans le menu Dossier - Parameétres — Comptabilité :

Comptabilization des piéces et reglements

[ ] Erregistrernent immédiat des écritures danz le brovillard

® o Siwvous cochez cette ophion, woz &cntures seront générées dans le broillard imrmédiatement & la-validation
1 des pitces ou a l'enregistrement des réglement s

SI L'OPTION « Enregistrement immédiat des écritures dans le brouillard » N'EST PAS
COCHEE, il faut dans ce cas passer par la fonction « Liaison comptable » du menu
Traitements.
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Etape 1

Sélectionner l'intervalle de dates ainsi que les pieces qui doivent étre transférées. Par
défaut, les piéces transférées ne sont pas reprises lors d'un prochain transfert sauf si

['option

Etape 2

[ Iriclure les pigces déjs comptabilisées

est cochée.

! Geéneération des écritures comptables

Géneration des écritures comptables
Etape 1: Sélection des pidces (|

Indiquez ici les piéces a prendre en compte -
Critéres de sélection

Pérodedu: 0171172010 B = lau | oUT1/2000 R

Pigces d'achat Figces de vente
Factures
Awoirs HAovairs
Réglements et acomptes R&glements et acomptes

[ Ne pas afficher le rapport de comptabilisation

\il) Si vous envizagez de centraliser vos comptes, |a période ne doit

pas couvrir plusieurs mois.

Cocher les comptes a centraliser afin d'ebtenir les montants totalisés des comptes

cochés.

En cas de centralisation, chaque écriture recevra un numéro de mouvement par type
de pieces (sauf pour les reglements).
Dans le cas contraire, chaque-écriture sera générée avec un numéro de mouvement

par piéece.

Le détail des factures multi-échéances peut apparaitre dans le journal comptable si les

options sont cochées.

! Génération des écritures comptables

Génération des écritures comptables
Etape 2 : Options d'enregistremant |

Types de comptes & centraliser

[ Clierts

[ Foumisseurs

[ Produits

[ Charges

] TVA / TPF collectées
] TVA / TPF déductibles

Certralisation

Détailler les échéances

[ Clierts

[ Fournisseurs

[< Précédent | [ Suivant > | [ Annuler |
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Lorsque le transfert est terminé, un rapport des mouvements comptables générés

apparait :
Type Commentaire
= Génération de I'écnture
=l ElIéments comptabilisés

M ote ._i,.J La facture client n® FAODDGES a généré le mauvemnent 0™ 167

M ate _i,.i La facture client n® FAODDES a généré le mauvernent 0 163

Mote },.J La facture chent n® FADDEE a généré le mouvement n® 169,

M ate i,.a La facture client n® FAODDGEY a généré le mauvement 0™ 170,

A - Générer le journal comptable pour la période de travail’avec les
Vos options swyantes : . ]
. o Centraliser les comptes de produits et de TVA-collectee

Claviers

o Détailler les échéances
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11.5 Archivage des piéces commerciales avant la purge (Norme DGI)

Acces : Traitements - Purge

Conformément a la nouvelle réglementation de la D.G.I, Intégrale de Gestion
Ciel Quantum vous permet d'exporter les données ayant permis d’établir les
documents légaux.

Ce traitement est réalisé lors de la purge de pieces commerciales. Le logiciel génere

un historique de I'archivage accessible par le menu Divers - Historique archivage
DGI.

® Purge des pigces commerciales

Purge des piéces commerciales

&rchivage des données k

Cette étape wous permet d'exporter vos pigces clients et fournizseurs,

Tant gue vous n'aurez paz exporté voz données, Yous ne pourez pas purger.
' Les éléments seront expartés dans le dossier suivant |
e ) CADonnées CielDoszsiers\LCDCACiel Gestion CommercialeAichivage au

2003-04-24 12:58-25 5gCtp
- Archivage des pigces clientz _ Ewecuter | Archivé
- Archivage des pigces fourmizseurs Archivé
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12. LA SAISIE DES ECRITURES COMPTABLES

Avec Intégrale de Gestion Ciel Quantum, les factures, avoirs et réeglements (clients et
fournisseurs) peuvent étre comptabilisés automatiquement.

Il existe cependant des masques de saisie complémentaires pour enregistrer tous
types d'écritures comptables

12.1 La saisie des factures fournisseurs et clients:

Deux types de saisies sont proposés :

M Factuse fournfaeur rapide

- la saisie facture fournisseur rapide :

Data:  WI22090 T H* fescture
Fimsmetses
Toial TIC Yrtber pur - {5} Lin cpmpte ) Plogsurs compl
Wens e TWA | T80 % L
Tobs HT
Total TWA
Contapanta =
e araiylipss

(Tenz g | EE (o) (k]

- la saisie facture fournisseur :

& Facture fournisseur EI@FE|

Option : ) Libellé &criture = Intitulé compte (5) Libellé &criture libre
Joumal | HA | Achats
Foumisssur :
N* de facture : Libellé :
Date:| 10/02/2010 53 Echéance: iy
Réf. pointagelet. : Anahyt.
Total TTC : Vertiler sur - ) Un compte (%) Plugieurs comptes
L
| N°de compte Intitulé du compte Montant HT Tawcde Ty '?{_'
| »
| | | 0.00 —
1/392 = b2
Enregistrer : (%) Brouilard () Validation () Simulation

La saisie Facture fournisseur comporte plus de zones de saisie. L'utilisateur peut
sélectionner le journal, saisir un libellé, la date d'échéance, la référence pointage
lettrage et la ventilation analytique. La saisie rapide utilise les parameétres par défaut.

Cocher l'option d’enregistrement (brouillard, validation ou simulation) puis cliquer sur
Enregistrer.

Les saisies ‘facture client’ ainsi que ‘facture client rapide’ utilisent un principe de saisie
identique.
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12.2 Les saisies paiement :

Tout comme les saisies factures, 2 types de saisies sont proposés pour régler un
fournisseur :

¥ Régler un montant

- Régler un montant
Critéres de recherche

Martart : /- [ Affiner la recherche
Compte : | 40

Liste des factures non réglées

\y Sélection multiple des factures avec la touche "Cid" du clavier.

Montant des factures sélectionnées : -1 500,00
S | Saisissez le texte & rechercher ~|Comment rechercher une valeur 7
|N® me~| N* de compte Date Libellé Montant débit Montant crédit ?{.'
| 243|400010 01/01/2010 | A-Mouveawee au 01/01/2010 10 620,48 =
247 400010 01/02/2010 | Fact. acompte ACD00G Ciel 1500.00 iy
248400010 03/02/2010 | Fact. FADD31 Ciel 208800 A
245400010 04/02/2010 |Fact. FADD32 Ciel 6099.60 —
| 253/400010 16/02/2010 |Régl. REDD21 Ciel 818760
1/25 Bl = =
[ Vair 'écriture avant de 'snregistrer

La zone MD”ta”t:I permet d’avoir la-liste 'de toutes factures correspondant
au montant recherché.

Quand on ignore le montant exact de la‘facture, la zone . I permet de
choisir lI'intervalle de montant pour la recherche.

Exemple : Si on indique dans le montant 100 et dans la zone intervalle 20. Ciel
Quantum affichera toutes les écritures ayant un montant compris entre 80 et 120.
Sélectionner ensuite la facture dans la liste puis cliquer sur Régler. Cocher Voir
I"écriture avant de l’enregistrer pour visualiser |'écriture de reglement afin de pouvoir
la modifier si besoin.

- Paiement
[aores Lseks = s e 5 Libellé Bbew
Al BO Baruns
[Sp—
Cee - 10TEAN0 0 - Pessen - Dubswveieer: 1092700 BN
W e palicn Lt |§_|
Code sraivicue - Fatdrercn pointags. el
Mot oot g
Eoa
Compie bangue - 5128000 — Bage =
Ervepuiver (5] PBrondland ) Yaliaton {1 Semyiston
L_‘unlm' =EIE [ Ervgeer :_lu-w

Le principe est identique aux saisies factures clients ou fournisseurs cependant la liste
des écritures non lettrées est affichée aprés la saisie du compte client ou fournisseur :

Les saisies ‘Encaisser un montant’ et ‘Encaissement’ accessibles par le menu
Comptabilité - Saisies - Autres saisies, permettent d’enregistrer les reglements
clients.

Le principe de saisie identique aux paiements fournisseurs.
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VAos Enregistrer les écritures comptables suiyantes en utilisant la grille de
Claviers saisie adaptee
Code journal : VT Date d'écriture : 24/06/NN Piece N° FACT 13
Compte Libellé Débit Crédit
411BSN FACTURE 13 4764.88
445714 FACTURE 13 780.87
707000 FACTURE 13 3984.01
Code journal : SG Date d'écriture : 30/06/NN Piéce N° CHQ 785625
Compte Libellé Débit Crédit
411BSN CHQ 785625 4764.88
5125G CHQ 785625 4764.88
Code journal : VT Date d'écriture : 27/09/NN Piece N° FACT 17
Compte Libellé Débit Crédit
411UTA UTA 766133
445714 TVA SUR VENTES 19.60 % 1255.54
707000 VENTES DE MARCHANDISES 6405.79
Code journal : VT Date d'écriture : 30/09/NN Piece N° FACT 19
Compte Libellé Débit Crédit
411VALEO VALEO 11000.00
445714 TVA SUR VENTES 19.60 % 1802.68
701000 VENTES DE PRODUITS FINIS 9197.32
Code journal : VT Date d'écriture :-12/10/NN Piece N° FACT 21
Compte Libellé Débit Crédit
411VALEO VALEO 8900.00
445714 TVA SUR VENTES 19.60 % 1458.53
707000 VENTES DE MARCHANDISES 7441.47
Code journal : HA Date d'écriture : 13/09/NN Piece N° F 25
Compte Libellé Débit Crédit
401PHILDAR PHILDAR 3353.88
445664 TVA SUR ACHATS 19.60 % 549.63
601000 ACHTS ST. MAT. PREM. 2804.25
Code journal.: SG Date d'écriture : 15/10/ NN Piéce N° CHQ 785625
Compte Libellé Débit Crédit
411UTA CHQ 785625 7661.33
5125G CHQ 785625 7661.33
Code journal : SG Date d'écriture : 24/10/ NN Piece N° CHQ 728911
Compte Libellé Débit Crédit
411VALEO VALEO 8900.00
512SG SOCIETE GENERALE 8900.00
Code journal : SG Date d'écriture : 20/09/NN Piéce N° CHQ 625900
Compte Libellé Débit Crédit
401PHILDAR PHILDAR 3353.88
5125G CHQ 625900 3353.88
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12.3 Les saisies libres

- La saisie standard

ﬁ' Saisie standard *

Options : () Libellé = intitulé compte (%) Libellé libre | (%) Caleul automatique () Caleul manuel
Joumal : BQ Date : | 23/06/2009 '-ﬁ: = N* de piéce :
Libellé - ®)
Ligne : [ Solde ] [Cnntregartie] [ Insérer ] [ Hfacer ] [ Dupliquer

| N°de compte Libell Morttarit débit Mortant crédit 7
] s
2| I~
3| | »
4 | A
5 | =
6 |

| g |
1/ 550 [ | 5
Enregistrer : (#) Brouillard ) Validation ) Simulation
EE P

Ce type de saisie est une saisie journaliere.
- La saisie kilometre

E" Saisie au kilométre |Z”_E“Z|

Options : () Libellé = intitulé compte (=) Libellé libre | (&) Caleul automatique () Caleul manuel
Joumnal : | HA Date : | 1070272010 '1'.; hd N* de pigce :
Libellé -
Ligne : [ Solde ] [Corrtregartie] [ Insérer ] [ Effacer ] [ Dupliguer

| Date Muméro de pigce | N° de compte | Libellé Martant débit | Montant crédit '?_ﬂ
1 [10/02/2010) =
2l =
3| | ¥
4 | ~
5l =
6 |

| I 0,00 0.00] v
17700 [ | >
Enregistrer : (#) Brouillard () Validation () Simulation
E@E o) (e )

Ce type de saisie est une saisie mensuelle.

La saisie kilométre comporte deux colonnes supplémentaires par rapport a la saisie
standard : la colonne Date d’écriture et la colonne Numéro de piece.

Cela permet de saisir plusieurs pieces comptables (sur un méme mois et journal).
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En effet, dans la saisie standard, la seule date d’écriture a renseigner figure dans
I'entéte de la grille. Ceci signifie que toutes les lignes d’écritures saisies en grille de
saisie standard seront enregistrées a la méme date.

La saisie standard est parfaitement adaptée aux saisies d’A-Nouveaux, d'OD de
situation ou de fin d’exercice : ces écritures étant toutes saisies a la méme date, il est
sans intérét de repasser a chaque fois sur le champ Date .

En saisie au kilomeétre, la date de I'entéte correspond au mois du mouvement. Les
écritures saisies ensuite dans la grille pourront I'étre a des dates différentes a
condition d’étre comprises dans le mois indiqué dans I'entéte de |'écriture.

La saisie au kilometre présente un réel intérét pour I’'enregistrement des opérations de
trésorerie (banque, caisse) dans un seul et unique mouvement pour un-mois complet
mais a des dates d’écritures différentes pour chaque opération.

La palette d'information (clic droit dans la saisie puis palette d’information)

Mouvement : Z Ligne :
Débit : 435,2 Solde D ;: 0,00
Crédit : 45 - Solde C: 000

Compte :
Solde B+¥ D - 0,00 Solde D : 0,00
Solde B+¥ C : 0,00 Solde C: 0,00

La palette d’informations donne plusieurs renseignements

MOUVEMENT : L'indication Nouveau ‘est affichée lors de la saisie d’une nouvelle
piece. En revenant sur'une écriture déja saisie, en travail sur un compte
par exemple, |'affichage présente le n°® du mouvement sur le nombre
total de mouvements.

DEBIT : Total des écritures débitrices du mouvement.

CREDIT : Total des écritures créditrices du mouvement.

SOLDE D. : Solde débiteur du mouvement.

SOLDE C. :-Solde créditeur du mouvement.

COMPTE : Le numéro du compte imputé a la ligne sur laquelle est placé le pointeur.

SOLDE B+V D. : Solde débiteur des écritures (en brouillard et validées) du compte.

SOLDE B+V C. : Solde créditeur des écritures (en brouillard et validées) du compte.

SOLDE D : Solde débiteur des écritures validées du compte.

SOLDE C : Solde créditeur des écritures validées du compte.
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3 statuts d'enregistrement sont proposés pour les écritures :

| * Brouilard ™ Walidation ™ Simulation |

Brouillard : C'est un état d’attente qui permet la modification ou la suppression d’un
mouvement. La colonne Statut de la liste des écritures prend alors le libellé
Brouillard.

Lorsqu’on enregistre une écriture en brouillard, Ciel Quantum réalise plusieurs
contréles dont :

= . Existence d'un code journal valide

= . Date d’écriture comprise dans la période de saisie

= . Existence de tous les comptes utilisés dans le Plan Comptable
»= . Chaque ligne avec un débit ou un crédit non nul

= . Ecriture équilibrée (total débit = total crédit ; le solde est.a 0)
» . Codes budgétaires valides

» . Dates d’échéance valides

Un message indique les erreurs détectées. L'utilisateur. doit corriger ses écritures pour
pouvoir enregistrer les écritures dans le brouillard. Lors.de I'enregistrement, Ciel
Quantum affecte un numéro de mouvement. Il peut-€tre utile de reporter ce numéro
sur le document comptable. En effet, ce numéro de mouvement est unique et peut
permettre de retrouver facilement |I'écriture correspondant a un document et
inversement.

Le brouillard de saisie peut étre imprimé parila commande Brouillard du menu Etats.

Seule la validation du brouillard enregistre définitivement les mouvements
comptables.

Validation : Le mouvement est définitivement inscrit dans les comptes ; il ne pourra
plus étre supprimé ou modifié."La seule fagon d'annuler un mouvement validé
nécessite une contrepassation.

Ciel Quantum refait tous les tests de contréle comme pour le transfert des écritures
dans le brouillard.

La colonne Statut de la liste des écritures comprend le libellé Validation.

Simulation-: C’est un deuxiéme brouillard permettant d’enregistrer des
mouvements fictifs, afin d’étudier leur conséquence sur la comptabilité. La colonne
Statut de la liste des écritures comprend le libellé Simulation. Ces écritures peuvent
étre reprises dans les éditions.

La simulation intervient, par exemple, dans le cas des écritures d'abonnement sur
I'exercice.

Cela vous permet d'obtenir une vision anticipée du résultat comptable puisque ces
écritures y sont inclues. Les autres utilisations sont, entre autres, d'anticiper des
paiements ou bien encore d'insérer les éléments d'un marché éventuel, etc.

Tout comme les écritures en brouillard, elles sont provisoires et, a ce titre, peuvent
donc étre modifiées a tout moment.
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Impression d’une lettre cheque
- saisie kilomeétre uniguement

Se positionner sur une ligne de compte fournisseur, puis activer la commande
Lettre Cheque, I'impression s’effectue directement (pas d’apercu)

£2 Saisie au kilométre =] [g|
Options : ) Libellé = intitulé compte () Libellé libre | (%) Caleul automatique () Caleul manuel
Joumal - VT Saisir & partir d'un modéle.. N* de pigce :
Libelle - Enregistrer comme modéle... [E]
: Enregist b ert.. |
Ligrne : [ Solde ] [Currtr ] - e e iipliquer
| Date Muméo mma palette dinformations ... | Montart débit | Montant crédit | 71
1 10/02/°2010 | Consulter le compte. .. =
3 — = | b
| Lettre chéque...
4 R |
R Affichage "Intitulé du compte”... 3
E 1 -
| — | 0.00] 000 v
17700 LS >
Enregistrer : (*) Brouilard ) Validation ) Simulation
EE —r—

Copyright CIEL 127



Intégrale de Gestion Ciel Quantum - Support de formation

A

Vos Enregistrer la balance d’a-nouveaux en utilisant la grille de saisie adaptée

Claviers
N° de I Libellé de Lo - ;.
JL compte Intitulé du compte I'écriture Débit Crédit
Date d’écriture : 01/01/NN N° de Piece : AN
AN |101000 | Capital Balance d’ouverture 20.000,00
AN |106100 |Réserve Légale Balance d’ouverture 1.000,00
AN |215400 |Matériel Industriel Balance d’ouverture 25 000,00
AN [218100 |Install. Géné. Agenc. Ame Balance d’ouverture 2 000,00
AN |218300 | Mat. de bureau et| Balance d’ouverture 3 500,00
informatique
AN |218400 | Mobilier Balance d’ouverture 4°000,00
AN | 275000 |Dépots et Cautionnements Balance d’ouverture 3'950,00
AN |401000 |Fournisseurs Divers Balance d’ouverture 38 450,00
AN 408000 |Fournis. Factures non parv. |Balance d’ouverture 74 791,00
AN |411000 |Clients divers Balance d’ouverture 75 000,00
AN 418000 |Clients produits non encore|Balance d’ouverture 25 000,00
par

AN 428000 |[Pers. Charg. A payer Balance d’ouverture 3 500,00
AN [428600 |Autres charges a payer Balance‘d’ouverture 8 300,00
AN 431000 |Sécurité Sociale Balance d’ouverture 11 000,00
AN 437000 |Autres organismes sociaux Balance'd’ouverture 5 000,00
AN |445500 |Taxes sur CA a décaisser Balance d’ouverture 8 500,00
AN [445800 |Taxes sur CA a régulariser Balance d’ouverture 2 500,00
AN |445860 |TVA en attente déductible Balance d’ouverture 4 800,00
AN |445870 |TVA en attente collectée Balance d’ouverture 18 600,00
AN [467000 |Autres comptes débiteurs Balance d’ouverture 2 500,00
AN [486000 |Charges constatées-d’avance |Balance d’ouverture 250,00
AN |512000 |Banque Balance d’ouverture 45 641,00
TOTAL MVT 191641,00|191641,00
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12.4 Les saisies en devise

Pour pouvoir choisir les devises lors de ces saisies, il faut que le dossier soit configuré

en gestion multi-devises sinon les grilles de saisies seront identiques aux saisies
normales.

Une option supplémentaire apparait pour le choix de la devise :

@ Facture client en devises * [._I{Elkl
Option : () Libellé écriture = Intitulé compte (3 Libellé &criturs libre
Devize : | USD | .. US Dollar Taux : 13
Joumal ;| VT e Ventes
Client
N* de facture - Libellé :
Date : 10/02/2010 53 Echéance: 7y
Réf. pointageAet. Analyt.
Tatal TTC : Ventiler sur : () Un compte (¥ Plusieurs comptes
Ligne : [ Insérer ] [ Effacer ]
| N*de compte Intitulé du compte Montant HT Tawcde TV ?_ﬁ
| gl
| ~
| | | | 8
| | 0.000] s
1/392 Hie | B
Enregistrer : (3 Brouillard ) Validation () Simulation
(Rl

Remarque : Afin de pouvoir. modifier le taux de change en cours de saisie, activer
I'option ‘Changement du taux de la devise en cours de saisie’ dans le menu Dossier -
Options - Préférences —-Comptabilité - Options de saisie.

Options de saisie

Préférences de saisies

| Afficher le numéro de mouvement

[ Libellé de 'écriture = intitulé du compte

[] Afficher |a palette dinformations

Afficher |a liste alndliaire pour les comptes

Afficher |a liste alndliaire pour les joumato:

Afficher |a liste aundliaire pour les codes analytiqgues
Afficher |a liste alndliaire pour les modes de paiement

| [ Afficher Ia liste avndiiaire pour les devises

| {Cﬁangemerrt du tawx de |a devise en cours de saisie
[] Afficher le solde automatiquement

[] Statut validé par défaut lors d'une saisie d'écriture
[] Saisie Z de caisse : détail des ventes en HT

ok ) (i)
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12.5 Les modeéles / Les abonnements

Accés : Comptabilité - Modéles / Abonnements

12.5.1 Les modéles

8 Liste des modéles/abonnements

e )
Créer...

Si=1E

Modeles

Facture client

Facture fournisseur
- Encaissement
- Paiement
- Saisie standard

Saisie kilomeétre

B <

@ % Saisissez le texte A rechercher

MHam
|Wentes de marchandizes - Taux 19.6 %
|Wentes de marchandizes - Taus 55 %

n &) Comment rechercher une ..

Enregiztrer une vente de rr_|_-_,'=§i
| Enregistrer une vente de Nl

4

Les modeles de saisies ou d’abonnements permettront de passer rapidement des
écritures répétitives (loyers, factures répétitives...).

La fenétre de création d’un nouveau modele est identique a une fenétre de saisie
d’écriture normale avec les options supplémentaires : nom et famille du modéle.

£ Modele : Facture EDF ®

ibellE = intitulé compte Libelle [bee | (33 Caloul automatique ) Caloul manuel
Nom:i-FactL_,ue EDF |

Farmille ; E-_Enlegistrer les fraiz généraus |
Joumal ;| He, | N* de pigce :|

Libelié ;| EDF |3
Ligne : [ Salde ] [Cuntregartie] [ |nsérer ] [ Effacer ] [ Dupliguer ]

| ! [ate Murméro de pigce M* de compte Libele Moty '?:
1| 24/04r2009 | 401000 EDF g
2 | 2e/m4/2009 | | 445664 [EDF =
3 | 24/naso00s | {05100 [EDF b
‘| | &
5 | =
5 | |

] | =
a4 e >
Enregiztrer | &) Brovillard O Yalidation ) Sirmulation

@)

Ces modeles pourront étre récupérés lors de la saisie d’'une nouvelle écriture. Exemple

pour une saisie de facture client.

Copyright CIEL

130



Intégrale de Gestion Ciel Quantum - Support de formation

Faites un clic droit dans la saisie puis saisir a partir d’'un modeéle

ﬂ' Saisie standard *

Options : ) Libellé = intitulé compte (%) Libellé libre | (&) Caleul automatique () Caleul manuel
J l: HA Date :| 10/02/2010 (53 ~ E
T F * Saisir @ partir d'un modéle...
Libellé - =
5 Enregistrer comme modéle...
Ligne : Solde ] [Cnrrtregartie] [ Insérer ] [ Effacer ] [ Du Enregistrer comme abonnement...
| N°de compte Libellé Afficher palette dinformations... |
1 Affichage “Intitulé du compte”... 'E’
: =
3 b
4 FN
5 2
&
! i i | »
1 /550 [is [ >
Enregistrer : (*) Brouilard ) Validation () Simulation
EE = =

Les options de saisie :

- Saisir a partir d’'un modéle : appelle un.modeéle d’écriture déja créé en grille de

saisie.

- Enregistrer comme modele : crée un modele d’écriture a partir d’'une saisie en

cours.

- Enregistrer comme abonnement : crée une écriture répétitive a partir d’'une saisie

€n cours.

- Afficher palette d'informations : appelle la palette d’informations (voir ci-dessous).
- Insérer une ligne :'se placer sur la ligne souhaitée pour insérer nouvelle ligne entre

2 déja saisies.

- Effacer les lignes sélectionnées : supprimer plusieurs lignes en méme temps dans la

grille de saisie
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12.5.2 Les abonnements

Un abonnement est une écriture dont le montant et la périodicité sont connus a
l'avance.

Procéder de maniere identique a la saisie d’'un modele puis définir la périodicité de
I"écriture.

#2 Abonnement : LOYER MENSUEL

? (%) Calcul autornatique ) Caleul marue!
2 L |8
Créer.. || Modfier.. || Suppri i —
st e LS Journal : | HA M* de pigce : | |‘/
| Modsles de saiie | Abonnements | Libelé : | LOYER MENSUEL
Abonnements Ligne : [ Salde ] [Contregartie] [ Insérer ] [ Effacer ] [ Dupliguer ]
z e compte ibellé iohtant debit ontant :if{.|
: [N d Libellé Mortant débit | M [
Facurs Chent 1 | LOVER MENSUEL - 50,00 1=
Facturs fodmisseir ¢ BRAlL  IUDEERRE R . a000) =
R 3 [514000  |LOVER MENSUEL _ 200,00 I,
4
Paiement | {168
5 | =
Saisie standard E |
Saisie kilomatre i | | m,ﬂm 950,00] +
: | >
Enregistrer : (3 Brovillard ) Yalidation ) Simulation
@EE®

21 Périodicité

Activer ['écriture automatiquernent

A partit du- | 24/ /2008 57 - |iusqu'au|ﬁ;mf2mu - |

Tous les 1 | miois w |

Ajouter : | Mois Année [MMAAA) Vlau libellé de 'écriture

Erregistrer : E jours awant

Date de demigre écriture erregistrée ; o

0K |[ Annuler ]

Via le menu Comptabilité = Saisie — Modeles abonnements, cocher 'option qui va
permettre I'enregistrement automatique de I'écriture a échéance.

1) ©
Modifier... Plus tard. .. laintenan

Date  ~| Libellé de |'écriture Moritant Mortant devis ﬁ
10/01/2010 | LOYER MENSUEL du mois 01/10 SZDBDD =
10/02/2010 |LOYER MENSUEL du mois 02/10 | 320000 =

»

Intégrale de Gestion Ciel Quantum (3.50)

€ |, Voulez-vous réellement enregistrer les écritures 7

Remarque : si le montant de I'abonnement évolue, (ex : augmentation de loyer),il
suffira de modifier |’écriture d’abonnement (menu Comptabilité -
Modeles/Abonnements).
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12.6 La liste des écritures

Accés : Comptabilité - Liste des écritures

Toutes les écritures saisies peuvent étre visualisées en liste par le biais du menu
Listes - Ecritures

FE Liste des écritures

@ Afficher le détail

Modifier...

Q
Supprimer...
Mficher les - () Mouvements () Lignes () Lignes anahtigues  Statut

Du:| 01/01/2010 (58 ~ |au | 31712720010 3  Joumal:

ENE

‘\? Saisizsez le texte 3 rechercher ~|Comment rechercher une valeur 7
M* mouvement| Code du joumnal Date Statut Libellé Montant Muméro de p f..
243 AN 01/01/2010 | Brouillard A-Nouveaioe au 01/01/2010 24324377 |
15/01/2010 RN B F=ct. FADDS0 DEVELOGICIEL 3619,10 _)
245|HA 16/01,/2010 | Brouillard Facture de foumitures administr 1200,00 125
e T WA FHN | Ber illared Fart EAMNE POAMMIER Lo 267 7 |Eanng
1/44 | £ | *

(%) Lignes d'écritures () Lignes analtiques

N° mouvemer « Date Libelle N* de compte Intitulé du compte +&
244| 15/01/2010 |Fact. FADDBO DEVELOGICIEL 411001 DEVELOGICIEL =
244| 15/01/2010 |Fact. FADDB0 DEVELOGICIEL 707400 Ventes de packs =
244| 15/01/2010 |Fact. FADDB0 DEVELOGICIEL 707200 Ventes de matériel ¥
244 | 15/01/2010 |Fact. FADDS0 DEVELOGICIEL 445714 TVA collectée 19,6 %

4 £ >

La liste des mouvements et la liste des écritures sont présentées sur la méme fenétre
lorsque I'option "voir le détail" est.cochée.

A partir de la liste des écritures, il est possible de :

- saisir des nouvelles écritures comptables en cliquant sur le bouton Créer.
L'assistant Top Saisie vous guide sur le type de saisie souhaité. La liste
déroulante permet de sélectionner une grille de saisie.

- modifier.un mouvement (en brouillard ou en simulation). Sélectionner le
mouvement et cliquer sur le bouton Modifier. Le mouvement repasse en grille
de saisie. Effectuer les corrections nécessaires et enregistrer a nouveau.

-~ supprimer un mouvement (en brouillard ou simulation, non lettré, non pointé).
Sélectionner le mouvement et cliquer sur Supprimer.

A 1. Enregistrer le mouvement suivant en utilisant le bouton créer.
Vos 2. Modifier ensuite le montant pour obtenir 3500 au crédit du compte
. fournisseur
Claviers )
3. Supprimer le mouvement
Code journal : HA Date d'écriture : 28/09/NN Piéce N° Fi111
Compte Libellé Débit Crédit
401PHILDAR PHILDAR 3550.00
445664 TVA SUR ACHATS 19.60 % 581.77
607000 ACHTS DE MSES. 2968.23
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12.7 La consultation d'un compte

Accés : Comptabilité - Consulter un compte
Il est également possible de visualiser toutes les écritures saisies sur un compte.

IR Liste des comptes de charges |._||E|B|
3 Tous & [ Charges ']
@I S Saisissez le teste & rechercher n £ Comment rechercher une valeur 7
! M* Compte - Intitulé Solde signé Informations ?
B23000 Fabaiz remizses rist. sur serv. ext | I ’gl
£31000 Impaks baxes & vers. sur rémunér, Taxe sur les salaires, taxe d'apprentissage | (=)
participation & la formation professiannelle | |,
| |continue, .. =
533000 | Impots bases & vers. sur rémunér. 2
B35000 Autres impats taxes & vers. ass.
E37000 Autres impots tases et vers. ass. i i ]
£41000 Fiémunération du personnel 26 508,00 |Ce compte regroupe le montant brut des
rémunérations. (isoler les sommes soumisi
) |cotisation ici c'est le BRUT DADS 1)
B44000 Rémunération travail de 'exploit. | I
545000 Charges de séour. sac. et prévay, Cotisations patronales versées aux URSSE
| caisses de retraite et aux ASSEDIC.
E45100 Catisations URSSAF i ' v

Choisir le compte a consulter par un double clic.

Déterminer ensuite la période ainsi que.le type d’écritures a inclure en plus des
écritures validées qui sont prises par défaut.

4| Consultation du compte "607100" E||E|g|

Compte :| 607100 Achats de Logiciels Solde| 1515000 Debit

Date du:| 01/01/20010 58 ~ au | 317122010 58 Inclure les écritures en : [¥] Brouilard [ Simulation

% | Saisissez le texte & rechercher '+ Commert rechercher une valeur ?

N*mo| Code du joumnal, Date = Libellé Montant débit Montant crédit | Numéro de piéce ?_f
248/ HA | 03/02/2010 |Fact. FADO31 Ciel ' 3000.00 FADO31 E
249 HA 04/02/2010 |Fact. FADD32 Ciel | 5100.00| |FADO32 =1
265 HA 11/04/2010 | Fact. FAQD36 Ordinateur et Cie 105000 ~ |Fmoo36 ;
271 | HA 15/04/2010 | Avoir AVDD0S Ciel | 3 600,00 | AVODDS i
270 | HA | 14/05/2010 |Fact. FAOD38 Ciel 3 600,00 |FADO33

| | [ | 18 750,00 | 3 600,00
15 150,00 “
5 < | >

Depuis‘ cette liste, par un clic droit, il est possible de faire différentes opérations
comme la sélection, la modification ou la suppression des écritures.
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12.8 Interactions comptabilité et facturation

Accés : Comptabilité - Liste des écritures
e Mouvements comptables

Les pieces commerciales comptabilisées peuvent étre visualisées depuis la liste des
écritures par le biais du menu Comptabilité - Listes des Ecritures (via le menu

contextuel)

EF Liste des écritures g@@

[ asfficher e détail

L2 |
Créer.. | Modifier.. || Supprimer...

Afficher bz (&) Mouvements |)|:ignes ) Lignes analtigues Statut:

Drerttrrmmrrmett | o [ 31122009 57| Joumal: [HA - Achats -

IN® mou= Code du jourmnal I

| | Créer.

1%} Maodifier...

0 Supprimer. ..

Cuvtir |a pigce Fournisseur, ..

Statut | Libellé | Mantant MNurnéro d

Eact EANN2 [al
205 Ha Brovilard | Fact FADD23 Drdinatewr ot Cie.

208 HA (Brouilrd | Fact FAN024 Ordinates et Cie L[| copier

gD?'_HA |Broilard | Fact. FADOZS Ciel i1 | Tout sélectionner

298% Hex | Birouillard |Fact. FADDZY Ciel Inverser|a séleckio

209/ HA Brouillard Bvoir AV0003 Ciel i

sy Sl e  der e | i hrictist L | office »
210 HA | Broillard | Avoir AYO004 Ordinateuwr et Cie | 293020 AvoOD4 [T

| | | [ £3112.27 i G_raphique...
[T i, | Proprigtés de la listd...
e Comptabilite : visualisation des pieces commerciales
A 4

& Facture - FAQD21

- Informations piéce .~ Informations fournisseur
Murnéna : | Fa0021 | Fournizzeur : | om _| )
. Date:| 50172008 . = | Nom ' Ciel L0
Mode de paiement [ = 1
Représentant :
Mode paiement : I | Référence ; | |
[iate Echéarice :l 050122009 0 - | Femarque :| |
Lignes | Pied || Infos tiers | Echéarices | Observations|
Ineérar Cupliquer e
-!. Indice | Auticle | Description l Gté I N* sérielat . Pris Uni. HT
1 TIARTODIO|Ciel Compta | 2.000] | 20
12 | 2 ARTOOT L& Solution 2005 1.000] 300,001 !
3| 3AATO0NZ  [Gestion des adhétents et parienaires associatifs - suivi des. 3000/ _ wuo
58 it - e
Tatal HT © 21000 Total TVA: 15876 Total TTC 96876

o) DD EE @ @) o i (CEoma)
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12.6.2 Suppressions des lignes d’écritures

Les écritures des pieéces commerciales comptabilisées peuvent étre supprimées en
liste par le biais du menu Listes — Ecritures (via le menu contextuel)

BE Liste des écritures |Z||E|E|
E (%) O [] Afficher le détail
Créer.. | Maodffier..| || Supprimer...
Afficher les : (=) Mouvements () Lignds () Lignes anahtiques  Statut : [ Tous -]
Du: 01/01/2000 53 - ad | 31122000 53 Joumal : [ Tous =

[+ Comment rechercher une valeur 7

‘{f Saisissez le texte & recherche

N® mouvem «| Code du joumnal | Date Statut Libellé Montant MNuméro de p E;'.]
243 AN | 01/01/2010 Browllord | ANowveaircau 01/01/2010 | 24924377 =
2441 | 15/01/4010 | Brouilard | Fact. FADUS0 DEVELOGICIEL 3619.10|FAD0S0 5
245 |HA 16/01/2910 | Brouillard Facture de foumitures administr| 1200.00(125 »
246

Fact. FAD0S1 POMMIER Amal 397.07|FA00ST IR

247 | HA | 01/02/20\0 | Brouilard | Fact. acompte ACODD6 Ciel | 1500,00 | ACO0DG

248 HA | 03/02/2010 | Broulard | Fact. FAQD31 Ciel | 3 588,00 |FADO3

243 | HA 04/02/201Y | Brouilard | Fact. FAD032 Ciel | 609960 FADD2 |y
1/44 i >

e Incidence en Gestion

La suppression des écritures.en.compta permet de dé-comptabiliser le(s) piéce(s)
commerciale(s) automatiguement.

Acces : Gestion - Piéces.clients

& Liste des factures clients

) . : , : @ .
Créer... odifie Supprimer mprimer alider Transférer, Options...
Piéces (%) Tous les clients () Le client - E]
: Période du:| 01/01/2010 &3 ~ au | 31/12/2010 % Crtéres: [ Les factures non comptabilisées -]
Toutes . =
| Devis ‘\'? Saisissez le tede §rechencher |+ Comment rechercher une valeur ?
Commandes | N pigce | Validée | Soldd | Comptabilisée Date Pigce Client Sociéte | Total HT 'EE
Bons de iv. 1 |FA0O8S =] = 16TV S NG 28 | Ea Halle Ao Perita s 6 845.00
P . 2 |FADD33 o O | 150772010 (011 |NATIONAL | 12057.00
ac. acompte ey ’ x S— ’
| 3 |FA|]|]94 | | Op| O ] 02/07/2010 013 |DISTRIBUTIC SA | 283.50)
Factures
| Avoirs
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Intégrale de Gestion Ciel Quantum - Support de formation

12.6.3 Consultation d’'une fiche client ou fournisseur depuis le plan de
comptes

Depuis le plan de comptes, ouvrir le compte client ou fournisseur puis dans lI'onglet
‘Clients’ ou ‘Fournisseurs’ double cliquer sur la ligne.

& 411001 - DEVELOGICIEL (=13

N° Campte : | 411001 | Intiulé :| DEVELOGICIEL [El@] 21122007

Société

i) =]

f DEVELOGICIEL

s Clend “001 - DEVELOGACIEL™

Cacde - | 0N K |."".'-"l-‘2.||.-|l|l|.|
ST HAF. [APE) Frile - | PUEPMI -
Fepgeftertart: | REPIOTY — | ANGEAULT Chistian ] Rotllrsth i cmgtes. [ | Friocgd
Informations fnancises
Crbdi accoedd 15050 | Ercoas Crbcdi ceporiie BRI
Moe paerorend - Pl - | Fasbils w
subprn | Lresinon | Congldeant | Contacty * Fiolstorg Clent | fangue | (ibssrestions
Factumation
Socat | DEWVELOGICIEL Frame prdig w
Acbesie | U5 gvern Dhates deGode  QIES Teliphone
@ facharcha Portatin
Fax
P vl | TR Py T e
P - | Fiares L2
Ewad || mhowwastonGdevekogeonsl com
Site indeort - e chrepiogciol. com &
[ ) [(owress | (N ECE (ENE) (e - (== |

12.6.4 Zones d’écritures modifiables

Intégrale de Gestion.Ciel. Quantum permet une corrélation entre la comptabilité et la
Gestion commerciale. Certaines zones de saisies peuvent étre modifiées dans la grille
de saisie. Exemple : du N° de compte, Libellé, Référence pointage.

£ Saisie au kilométre [mvt n®273) |;HE|E|
Options : ) Libellé = intitulé compte (&) Libellé libre | Calcul automatique
Joumal ;| VT Date :| 21/05/2010 5 = N® de piece : | FADOSD
Libellé : Fact. FADOS0 NATIONAL 50|
Ligne : _ontrepartie nsere Efface
| Date Numéro | N* de compte | Libelle | Montart débit | Montant crédit | '?_;
1 | 21/05/2010 FADO90 411011 |Fact. FADISONATIONAL | 861120 =
2 | 21/05/2010 FAQDO0S0 707400 |Fact. FADOS0 NATIONAL | | 7 200,00 =
3 | 21/05/2010  FADOSOD 445714 |Fact. FADOS0 NATIONAL | | 141120
4| LA
5 | e
6| _ _
| | | 8611.20] B611.20]~
1/742 =2 >
Enregistrer : arc Validation Simulation
EE e
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13. LES TRAITEMENTS COMPTABLES

13.1 Travail sur un compte

Accés : Traitements - Travail sur un compte

B8 Travail sur le compte “512000" I'._||E|g|
Compte : | 512000 Banque Saolde 64 780,62 | Debit
Date du ;. 01/01/2010 '-ﬂ: * (au | 3122010 '-E Inclure les écritures en : [] Brouilard ] Simulation
[ Régler... ] [Qorrtrepasser... ] [Extoumer... ] [ Solder... ] [Irwerser D;’C] | [ Lettrage... ] [Eoirrtage... ]
% | Saisissez le texte 3 rechercher |~| Comment rechercher une valeur 7
N® mouvemen «| Code du joumal Date Libelle Montant débit Montant crédit '@
243 AN 01/01/2010 | A-Nouveaux au 01/01/2010 70 516,00 (=]
251 |BQ 15/02/2010 | Regl. REQ061 DEVELOGICIEL 361910 ]
252 | BQ 16/02/2010 | Regl. REQ062 POMMIER Amaud 397,07 ] >
253 | BQ | 16/02/2010 |Régl. REDD21 Ciel | | 818760|
256 BQ 05/03/2010 |Regl. REDDE3 Association Les Chéteaix | 500,00 =
261|BQ 21/03/2010 |Régl. REDDG4 SOROTEX 325378 =
I I I | 101 509,97 36 729,35
64 780.62 ha
1/15 [ | 2

La fonction « Travail sur un compte » permet de contréler I’état d'un compte et

d’effectuer différentes opérations a partir.d’une seule et méme fenétre.

Dans cette fenétre, il est possible de“régler, contrepasser, extourner, solder un

compte.

13.2 Le pointage manuel

Acces : Traitements - Pointage-manuel

Le pointage manuel correspond a un rapprochement bancaire simplifié.

7 Pointage manuel sur, le compte “512000™*

Compte : | 512000 Banque Saolde 64 780,62 | Debit

Joumal :

Datedu: 01/02/2010 53 - =au | 28/02/2010 53 Inclure les écritures en : [¥] Brouillard [ Simulation

Poirtage : () Les pointées (%) Les non-pointées () Les dewx

Pointage en cours : Débit Crédit Solde pointé

s Pointer par import :[ Format Btebac 3... ] [ﬂ.rtres formats... ] [ Rafraichir (F5) ]

‘\'f Saisissez le texte 3 rechercher |7| ~Comment rechercher une valeur 7

Code pointage | N° m « | Code du jo Date Libellé Montant débit Montant crédit '_?5'
251 BQ | 15/02/2010 |Régl. REODE1 DEVELOGICIEL 3619,10| _ =]
252 | BQ 16/02/2010 |Régl. REDDEZ POMMIER Amauc 397,07 =
253 EQ | 16/02/2010 |Régl. REDD21 Ciel | 818760/ ,
286 | BQ 10/02/2010 | Régl. REDD7D ZAMACHOWSKI | 40544

| I | | ! 401617 8593.04]
4 576.87 ~
4 £ %
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Sélectionner I'écriture dans la liste puis cliquer sur Pointer.

Le pointage manuel permet de rapprocher les écritures comptables du compte de
banque avec le relevé bancaire ou les relevés de factures clients ou fournisseurs.
Aprés avoir défini les criteres de recherche des écritures a pointer, il est possible de
rapprocher ou dérapprocher une ligne d’écriture en double-cliquant dessus.

Le pointage ou rapprochement bancaire consiste a marquer les écritures
comptabilisées par votre banque et celles de votre comptabilité. Cette opération
permet ainsi de détailler les différences entre le solde du compte banque tel-qu'il
ressort du relevé de la banque et le solde de votre comptabilité.

Les différences seront composées :
— d'écritures dans Ciel Quantum mais absentes du relevé de compte:

— d'écritures présentes sur le relévé de compte bancaire mais absentés.des écritures
comptables.

A
Vos Demandez le pointage du compte 512SG et le journal SG.
Claviers
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13.3 Le rapprochement bancaire

Accés : Traitements - Rapprochement bancaire

Toutes les coordonnées bancaires de la banque se parametrent directement dans le
plan comptable (onglets banque et agence du compte de banque).

® Rapprochement bancaire

Rapprochement bancaire

Choix du traitement =

Désirez-vous :

() iCréer un rapprochement bancairs

7 Modifier un rapprochement bancaire
" Editer un rapprochement bancaire

() Afficher les rapprochements bancaires

i Cette procédure a pour but de pointer les écritures comptables
. aves votre compte bancaire afin de verifier lintégrité de vos flux

. ! ]
financiers.

Pour un premier rapprochement, sélectionnez Créer un rapprochement bancaire puis

OK.

Il apparait ensuite la liste des comptes. Choisir dans cette liste le compte pour lequel
le rapprochement bancaire doit étre effectué.

La fenétre suivante fait apparaitre les soldes du compte bancaire a renseigner.

v Rapprochement bancaire

Compte : 512000 Bangque
Reférence ;| FEVRIER 2010
Pérode du ;| 01/02/2010 _';'_.:_' = lau | 28/02/2010 '-rf;"
Solde initial : 4 501,25
Solde final : 6 204,29
[TTBKTT) [ Annuler |

La-fenétre qui se présente ensuite est la méme que celle du pointage.

Option : Modifier un rapprochement bancaire
Elle permet de revenir sur le dernier rapprochement effectué.

140
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Option : Editer un rapprochement bancaire
Il apparait les différentes références de rapprochement demandées précédemment.
Sélectionner le rapprochement a éditer puis cliquer sur OK.

7l Rapprochement bancaire “FEVRIER 2010” du *01/02/2010" au “28/02/2010"

Compte : 512000 Bangue Solde 64 780,62  Debit

Date du | 01/01/2010 5! * |au | 28/02/2010 g Inclure les écritures en : [¥] Brouilard [ Simulation

Pointage : () Les pointées (%) Les non-pointées () Les deux

Relevé bancaire : Solde initial 450125 | Solde final 6204 29 Ecart 1703.04
Pointage en cours : Debit Credit Solde pointe

Dépoirte | Pointer parimport : | Format Bebac 3... ] [ Autres formats... ] [ Rafrai chir (F5) ]

. \f Saisissez |e texte & rechercher ' Comment rechercher une valeur 7
Code pmrrtage N° «| Code du Jnumal Date | Libellé | Martant débit | Mantant crédi | @
| 251(BQ | 15/02/2010 |Régl. RE0D61 DEVELOGICIEL 361910 |FE
| 252 BQ | 16/02/2010 |Réd. REO0E2 POMMIER Amaud 397.07 | Fisd
| 253 BQ | 16/02/2010 |Red REOO21GS | 818760 F ,
| 286/ BQ | 10/02/2010 |Regl. REDO70 ZAMACHOWSK Claudia | f 40544 |
[— | | | 74 932,17 | 8593.04|
66 339.13 v
3 [ | )
Il apparait ensuite |'état de rapprochement :
ETAT DE RAPPROCHEMENT
Reéférence du rapprochement : FEVRIER 2010
Comple: 512000
Avec brovillard Hors gimwlation
Solde de votre relevé bancaire au 28/02/2010 ; 6 204,29
Liste des écritures non pointées entre la 01/0172010 et 281022010 B )
e vt Libelig Date Débit Cradit
243 | A-Nouveaux au 01/01/2010 | 0170172010 70 016,00 i
286 | Régl REDOT0 ZAMACHOWSK] Claudia | 10272010 j 405,44
251 |Régl. RED061 DEVELOGICIEL 15/02/2010 361910
252 |Régl REOU52 POMMIER Armaud | JE2ReE0:| wror|
253 | Régl. RE0D21 Ciel | 160272010 | ' 8187 80
Total des écritures non pointées | 7493217 | 593,04 |
Soide réel (relevé bancaire + non pointées) | 7254342 |
Solde comptable au 281022010 | 66339,13 | |
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13.4 Le lettrage

2 types de lettrage :
- Le lettrage manuel

Indiquer le compte puis double cliquer sur
I"écriture puis cliquer sur le bouton Lettrer.

I"écriture a lettrer,

ou sélectionner

i Lettrage manuel sur le compte “411001"

+ Comment rechencher une valeur 7

Date

Code lett N* n~ Code du jo

Compte :| 411001 DEVELOGICIEL Solde| 1315625 Débit
Datedu: 01/01/2010 53 » au | 3171272010 53 Inclure les écritures en : [¥] Brouillard  [] Simulation
Lettrage : () Les lettrées (%) Les nondettrées ) Les dewx
Lettrage en cours :  Lettre Débit Crédit Ecart

| [Par Solde... | [ Equiibre... || [ Rafraichir (F5) |

Libelle Montant débit Montant crédit [fE
243 | AN 01/01/2010 | A-Nouveatsc au 01/01/2010 125,23 =
244VT | 15/01/2010 |Fact. FADUSO0 DEVELOGICIEL | 3619,10| =
251 BQ 15/02/2010 | Régl. RE0D61 DEVELOGICIEL _ 361910
264 VT 07/04/2010 |FAn14525 12 500,00 '
| 287)vT | 01/02/2010 |Fact. FADDS7 DEVELOGICIEL | 531,02 | |
— | | | 16 775,35 3615.10]
13 156.25
5 < | -

Sur la ligne lettrage en cours, il apparait :

La lettre : indique la derniére lettre.avec.laquelle le lettrage vient d'étre effectué.
Débit — Crédit : total des écritures. sélectionnées au débit ou crédit pour la lettre

concernée.
Ecart : différence entre débit/et crédit.

- le lettrage automatique

& Lettrage automatigque

Lettrage automatique

Paramétres de lettrage

00122010 5 3122010 |53

[ Mode délettrage

Lettrage automatique du : ~ lau

Selection
Comptes
@1
() La classe
() Du compte :
() De la racine

() Série de comptes

au compte :

3 la racine :

- Options
(%) Par référence () Par montant
Ecritures
Ecritures en brouillard Ecritures en simulation
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Choisir les comptes a lettrer, la période et la méthode de lettrage (par référence ou

par montant).

Dans cette fenétre il est également possible de choisir I'option de délettrage. Cette
option permet de délettrer en une seule fois le dernier lettrage effectué.

Options

[] D&lettrer uniquement la dermigre séquence de letirage auto effectude,

En mode délettrage, I'option
délettrer en une seule manipulation le dernier lettrage automatique

permet de

demandé.

Si l'option n’est pas cochée, Ciel Quantum délettre toutes les écritures comprises

dans la sélection demandée.

A

Vos Effectuer le lettrage de vos comptes clients et fournisseurs

Claviers

13.5 La contrepassation

L Contrepassation

e
Contrepasser...
AMficherles : (%) Mouvements () Lignes = gnalytigues  Statut [Tous ']
Du: 0101720010 53 - lau | 3122000 53 Joumal : [ Tous =

‘{? Saisissez le texte & rechercher =\ Comment rechercher une valeur ?

N°® n+ Code du jour Date Libellé Mantant Statut
273 |VT 21/05/2010 |Fact. FADDS0 NATIONAL 8611.20 | Brouillard
274 | HA 07/06/2010 |Fact. FADD4D Ordinateur et Cie 36 881,05 | Brouillard
275 | BO 08/06/2010 1.500,00 | Brouillard
276 (VT 01/02/2010 |Avoir AVD010 NATIOMAL 8611,20 | Brouillard
277 |BQ 15/06/2010 |Régl. REBOET NATIOMNAL 8611,20 | Brouillard
278 |BQ 05/06/2010 |Régl. RED025 Ordinateur et Cie 8 055,06 | Brouillard

1/44

[] AMfficher le détail

Cette option consiste a annuler un mouvement comptable validé ou
le mouvement inverse. Deux modes de contrepassation existent :

Par sens: le débit passe au crédit et inversement.

—

non en saisissant

Par signe : La contrepassation par signe & Contrepassation

conserve le sens débit / crédit des écritures Date ;| x|

mais appose Ie Slgne - (m0|nS) devant Ies Joumal:;_DD .' Opérations diverses
montants. Libellé : | Contrepassation du Myt n* 181

[¥] % air Mécriture avant de lenregister

Mode de contrepassation . 5 Sens O Signe

Enregistrer : (3 Erouilard () Walidation ) Simulation

Annuler
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13.6 La réimputation

Ciel Quantum permet la réimputation automatique :

de compte a compte (lettrés et non lettrés)
de code analytique a code analytique
de journal a journal

Compte

Cette opération consiste a remplacer
automatiquement un numéro de compte par
un autre pour toutes les écritures
correspondant a une période donné. La
réimputation est effectuée sur des écritures en
brouillard ou simulation.

La fonction est identique pour un journal ou un
code analytique.

Seules les écritures en brouillard et en
simulation seront réimputées.

13.7 Validation brouillard

La validation des écritures en brouillard ou
en simulation leur confére un statut définitif.
La suppression ou“la modification de ces
écritures devient impossible. Pour cloturer un
exercice, toutes les" écritures de la période
doivent étre validées.

[} Compte...

% Code analvtique. ..

L‘ﬂ Journal,..

7%

S Réimputation de compte

Réimputation de compte

Paramétres de réimputation

Réimputation du

Compte : |

Parle

Comphe ; | .

Pour la pénade du: | x| au | ‘t-i.

Réimputation pour la pénode du au 31122010, Seules les &critures
en brovillard et en simulation seront prizes en compte.

b

[ Réimpuiter ] [ Annuler ]

73 Validation du brouillard

Validation du brouillard

Faramétres de validation

[l
ik

]
iy

-

Validation du : | 01/01/2010 au | 3141242010
Critéres

[

] Mouvements du :

au

[ Inclure les écritures en simulation

\E) Validation du brouillard entre le 01/01/2010 et le 31/12/2010.

Walider ][ Annuler
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13.8 Cloture de l'exercice : archivage Norme D.G.I

Conformément a la nouvelle réglementation de la D.G.I, Ciel Quantum permet
d’archiver les documents légaux (balance, grand livre, journaux) au format pdf et
d'exporter les données ayant permis de les établir, les lignes d’écritures, au format
TXT.

Ce traitement est réalisé lors de la cloture de I'exercice via |'assistant Top Cl6ture ou
Cloture.

Ciel Quantum génere un historique de I'archivage accessible par le.“menu
Divers/Historique archivage DGI.

rﬁ Cloture

Cliature d'exercice

Archivage nomes DGI E i

['E Altention, avant de cloturer, il est obligatone d'archiver leg états ci-deszous
) et d'exporter les données avant permiz de les réalizer

Touz les éléments zeront archivés & lendrait suivant

C:ADonnées Ciel\Dozsiersicloture\Ciel Gestion CommercialeMArchivage au
2009-12-31_.5qCtp

- Etats comptables / Données comptables
Grand livre o Archive
Balance o Archive
Journais o Archive
Centralizateur o Archive
Export des lignes d'éentures o [W] archivg
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13.9 Trésorerie prévisionnelle

13.9.1 Création

Accés : menu Divers — Trésorerie prévisionnelle [_iCieer.;
Création multiple des états de trésorerie prévisionnelle en version ()

Cette fenétre permet de choisir (le) ou (les) compte(s) de trésorerie prévisionnelle
ainsi que la périodicité des prévisions souhaitées.

¥E Création trésorerie prévisionnelle E|g|

Intitule
Gue voulez-vous gérer 7

(%) Tous les comptes de trésorere

) Un seul compte de trésorere

Périndicité des prévisions

jour O semaine () décade () guinzaine (%) mois

13.9.2 Options d’affichage

Les options d’affichage permettent de trier.les données a afficher. () vous pouvez
afficher :

Le détail

Les totaux

Les prévisions écoulées

La période n’est plus modifiable aprés création

Optiors d'affichage
D étail Totaus [ ] Prévisions écoulées  Période |
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13.9.3 Saisie des montants

Pour saisir un montant ou modifié le contenu du plan de trésorerie, double-cliquez
dans la cellule correspondante.

BE Tresorerie prévisionnelle - COMPTE COURANT

Options d'affichage
Détail Totawe [ Prévisions écoulées  Pérode :
Plan de trésorerie Fev 2010 Mar 2010 Aur 2010 Mai 2010 Jun 2000 Jul 20010 Aou 2070 Sep 2010 _?-;

Solde début de période | 70916,00, 70 916,00 70916.00 70916.00 70916.00 70916.00 70916.00 70 916.00 =
e el =
- ventes au comptant >
- augmentation de capital
- apport compte courant
- yéalisatipn d'er|_'|pn.|r¢5 5
- cession dimmobilisations =
- produits financiers
- autres encaissements
Total encaissement ! 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00) 0.00| 0.00 0.00—
- pafEments foumissewrs
- charges de personnel ] . ] ] . ] . ] i
47 - = | 3

La colonne Plan de trésorerie affiche les lignes de recettes puis celles des dépenses.
Les lignes suivantes sont mises a jour automatiquement :

e Solde début de période
e Solde de la période
e Solde final

Pour recopier une valeur ou ajouter, insérer, supprimer une ligne du plan de
trésorerie, cliquez sur le bouton droit de la souris pour activer le menu contextuel

[ Ajouter une ligne ...
B | Insérer une ligne

Supprimer une ligne
Fecopier a droite
Recopier 3 droite avec % var ...
Recopier a droite avec % évol ...
Recopier a droite avec mt var ...

[’f_'i Copier

| Coller
Effacer

@ Tout sélectionner

Inverser la sélection

u Graphique...
75! | Propriétés de la liste...
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13.9.4 Calcul de la trésorerie prévisionnelle
Vous pouvez calculer les reglements clients et paiements fournisseurs en tenant
compte des dates d’échéance de paiement.

Positionnez le curseur sur la ligne reglements clients ou paiements fournisseurs
Dans la cellule, activez le menu contextuel. ""Calculer les échéances’’

EE Tresorerie prévisionnelle - COMPTE COURANT *

Options d'affichage
Détail Totalo |:| Prévisions écoulées  Pérode :

Plan de trésorerie Fev 2010 Mar 2010 Aur 2010 Mai 2010 Jun 2000 Jul 20010 Aou 2070 Sep 2010 ﬁ
Solde debut de periode | 70916.000 3893621 3787536 6449294 178,87 3273548 3393548 3393548 g_l
- réglements clients | 891591, 574080 1676613 1704659 761740 j j =
- ventes au comptant >

- augmentation de capital
- a_pport compte courant

- !'éalisatipn d'er|_'|pn.|r¢5

- cession dimmobilisations
- produits financiers

- autres encaissements
Total encaissement | 891591 574080 16766.13 17 046,59 -7617.40 | 0.00| 0.00 0.00—
- paiements faumisseurs | 2306388 680165 985145 1236066 2882599 -1200.00

- charges de personnel ] . ] ] . ] . ] i

1/247 [ ! 2

(oK ] (i)
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13.9.5 Modifier ou Supprimer le plan de trésorerie prévisionnelle

trésoreries prévisionnelles
R

Supprimer. ..

¥
Moditier...

1. Enregistrer les prévisions suivantes de I'année N en utilisant le
bouton créer

A 2. Saisisser les données du tableau ci dessus
v 3. Recopier a droite les montants des ventes au comptant
os ier & droi % évolution de 10% les ch d
Claviers 4. Recopier a droite avec % évolution de o les charges de

personnel
5. Calculer les échéances clients

EE Tresorerie prévisionnelle - COMPTE COURANT *

Options d'affichage
Détail Totawe [ | Prévisions écoulées  Période :

Plan de trésorere Few 2010 Mar 2010 Avr 2010 Mai 2010 Jun 2010 Jul 2010 Aou 2010 Sep 2010 E
Solde début de période | 70916.00) 74 416,00 76416.00) 79216.00 81716.00 84 116.00| 83 816.00 74 816.00 =
- ventes au comptant 12 500,00 11 000,00 11 800,00 11 500,00 11 400,00 & 700,00 1300000 ,

- augmentation de capital ] . ] ] . ] . | !

- apport compte courant

- réalisation d'smprunts i
- cession dimmobilisations

- produits financiers

- autres encaissements

Total encaissemert ! 1250000, 1100000 1180000 1150000 1140000 8 700,00 000 1300000
- paiements fourisseurs ] . ] . ] . .
- charges de personnel ] DDD.DB_:_ 5 000,00 9 000,00 5 000,00 $ 000,00 3 000,00 5 000,00 9 000,00

- remboursement d'emprurts
- acquisition dimmaobilizations
-.cﬁarges ﬁnandérés :
- autres décaissements

Total décaissement | 900000] 900000 900000| 900000 900000 900000| 900000 900000
Selde de Ia périods | 350000 200000) 280000 250000 240000) 30000 900000  4000.00
Solde final 7441600 76 416,00 7921600 81716.00 84 116,00 83 816,00 74 816.00 78 816,00
1/247 [ | >
Recaloul solde initial [ oK ][ Annuler |
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14. LES ETATS COMPTABLES

14.1 Le grand livre

ﬂ Grand livre

Edition du grand livie

Paramétres d'édition = |

Edition du grand livre: du ; ?ﬁf - | au | "?]

Sélection | + de critéres |

Comptes

(& Tous les comptes ) Séne de comptes {3 Séne de racines

i laclasze: Lot
C} [y compte : | - I au compte ‘ |
) Delaracing | |_ alaracing : ‘ |
Journal

(%) Tous les journaus £ Le jounal ;

Ecritures
E critures en brouillard Ecritures en simulation

[ OF, H_ Annuler ]

Le grand livre récapitule I'ensemble.des.comptes de | ‘entreprise.
L'onglet + de critéres permet de‘choisir les options d'impression de I'état :

E-E Grand livre

Edition du grand livre

Paramétres d'édition |

E ditior du grand livre du : | '-';? - | au | 44

Sélection | + decritéres |

Ophions
[]Hors comptes soldés [] 50us tatal / sous clasie
[]5aut de page par compte [ Sous total / mais
[] Aitfichage des cumuls antérieurs [] Centralization

Atfichage dez coldes deila penods

Ecntures
{7 Pointées () Mon pointées 050 Les deux
() Lettrées ) Mo letiées  (5) Les deux

Devizes

[]Les écritures dont la devise est : | oL 20y

[ ek, H Annuler ]
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Apercu d’un état grand livre :

GRAND LIVRE GLOBAL
Période du 01/01/2010 au 31122010
Avec brouillard  Hors simulation  Avec comptes soldés  Avec les écritures lettrées et non lettrées  Avec les écritures pointées et non pointées

Eure (EUR)
N Journal Date N® Libellé de I'&criture 5 Montant Lett. Montant Solde
vt de piéce débit crédit cumulé

0140172010 | |A-Nouveaux au 01/01/2010 B | 2 000,00 2 000,00

14.2 La balance

%% Balance

Edition de la balance
Paramétres d'édition

Edition dela balance du = | 01/01/2010 % = au | 31712720010 58

Selsction | + de critéres

~ Comptes
(%) Tous les comptes

() La classs .Cap?.au-:

(") Du compte - . au compte : .
ODelalacim::. a la racine :
~ Joumnal

(%) Tous les joumatee ) Le joumal - o

~ Ecritures

(oK [ Aonuer ]

Balance N / N-1 :

Est un comparatif entre les soldes des écritures validées de chaque compte de
I’exercice en cours et de I'exercice précédent.

Balance rapide : reprend uniquement le cumul des écritures validées de chaque
compte.
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Balance :

Les options sont identiques a celles du grand livre. Il y a uniquement quelques
différences dans I'onglet + de critéres car la balance présente le solde des comptes :

“L Balance E| |Z|
Edition de la balance
Paramétres d'édition
Edition de labalance du : | 01/01/2010 &3 ~ = | 311272010 &9
| Sélection | +de Ci'.i"fgl'es Y
Opti

[ s [[] Sous total / sous classe

[]Centralisation clients /foumisseurs [ ] Centralisation par racines

[] Détails des A-nouveatns:

Ecritures

(") Pointées () Non pointées (%) Les detne

() Lettrses () Non lettrées (3) Les detn

- Devizes

[] Les &critures dont la devise est -

Ok ) (o ]
L'état se présente de la fagon suivante :
BALANCE GLOBALE
Période du 01/01/2010 au 31M12/2010
Avec brouillard Hors simulation Avec comptes soldés
Avec les ecritures lettrées et non leftrées Avec les ecritures pointées et non pointées
Euro (EUR)
N° de compte |Intitulé du compte Curmul Cumul Solde Solde
débit crédit débit crédit
101000 Capital 20 000,00 20 000,00
129000 Résultat de 'exercice (perte) 50 965,75 50 965,75
TOTAL CLASSEA1 50 965,75 20 000,00 50 965,75 20 000,00
201000 Frais d'établissement 600,00 600,00
213100 Batiments 2 000,00 2 000,00
218200 Matériel de transport 4 000,00 4 000,00
218300 Matériel de bureau et informatique 1 500,00 1 500,00
218400 Maobilier 200,00 200,00
281300 Constructions 3 500,00 3 500,00
281800 Autres immobilisations corporelles 7 161,19 7 161,19
TOTAL CLASSE 2 8 900,00 10 661,19 & 900,00 10 661,19
400010 Ciel 24 /72 80 36 69328 12 120 48
400020 Ordinateur et Cie 14 856,71 197 462,53 182 605,82
401000 Fournisseurs divers 1 200,00 1444 00 244 00
404000 Fournisseurs dimmobilisations 874,00 874,00
ANACAR CARACF ML CFNTRF 1 995 01 1 29500
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14.3 Les Journaux

L'édition des journaux ne prend que les écritures validées avec une sélection par

journal.

Diossier @ cloburs Jourmzs Le 24042002
EDITION DES JOURNAUX
Période ou 01/01/2008 au 31122008
Ji Date N° Intitulé Libellé de Pécriture Code Débit Crédit
échéance de compte du compte ana.
|mois DE AVRIL 2009 |
JOURNAL - VENTES (VT) |
fepts  divers Defts  distribution
VT 707000 Ventes de marchandises Deita  distribution 377328
VT 445714 TUA collectés 198 % Defts  distibution FECED
TOTAL Mvt. 1 451235 451285
TOTAL JOURNAL VT 451285 151285
| TOTAL DU MOIS DE AVRIL 2003 [ 451285 | 451285 |
|Tcrrm_ DES JOURNAUX | 451285 | 451285 |

14.4 Le brouillard

L'édition du brouillard reprend toutes les écritures non validées. Il est également

possible d’inclure les écritures saisies en mode simulation :

Période du 01/01/2010 au 31/12/2010
Journaux: Tous
Mouvements : Tous

Sans les critures en simulation

EDITION DU BROUILLARD

Euro (EUR)

‘ J Date N° de compte ‘inﬁtlléduoompie Libellé de I'écriture ‘Codeana. ‘ Débit ‘ Crédit

échéance
JOURNAL : A-NOUVEAUX (AN) |

Mvt. 243 Date d'écriture : 01/01/2010
AN 101000 Capital A-Mouveaux au 01/01/2010 20 000,00
AN 201000 Frais d'établissement A-Mouveaux au 01/01/2010 600,00
AN 213100 Batiments A-Mouveaux au 01/01/2010 2 000,00
AN 218200 Matériel de transport A-Mouveaux au 01/01/2010 4 000,00
AN 218300 Matériel de bureau et informa... | A-Nouveaux au 01/01/2010 1 500,00
AN 218400 Mobilier A-Mouveaux au 01/01/2010 800,00
AN 281300 Constructions A-Mouveaux au 01/01/2010 3 500,00
AN 281800 Autres immobilisations corpo... | A-Mouveaux au 01/01/2010 716119
AN 400010 Ciel A-Mouveaux au 01/01/2010 10 620,48
AN 400020 Ordinateur et Cie A-Mouveaux au 01/01/2010 122 905,09

14.5 Les états analytiques

Différents types d’états analytiques sont proposés :

‘{a: Balance ...

_ Grand livre....
Echéancier. ..
‘{a Balance &gée...
Etat budgétaire..
- Elan gynthetique...
| Compte de résultat synthétique. ..
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Le grand livre analytigue :

¥ Grand livre analytique

Saisie des valeurs
Grand livre analytique F_J
Période
Du | 01/01/2010 53~ au HAz2010 BF

Codes analytiques
(%) Tous les codes

{2 Du code au code

Comptes
(%) Tous les comptes
O Du compte : au compte :

Ecritures
Ecritures en brovillard [] Ecritures en simulation

¥ Grand livre analytique

Saisie des valeurs
Grand livre analytique F_J
Rée
@ (" Niveau :
Options

Tri (*) Par code (") Par compte [] Avec saut de page
Affichage : [ ] Des classes de codes Des classes de comptes
[] Affichage des comptes non affectés

Devize
[] Les &critures dont la devise est :

(Brécedent] [__K__] [Annuer]
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La présentation de |'état est identique au Grand livre présenté ci-dessus. Le détail se

fait par code analytique :

Période du 01/01/2010 au 31/12/2010
Codes analytiques : Tous
Comptes : Tous

Avec brouillard Hors simulation

GRAND LIVRE ANALYTIQUE PAR CODE

Avec les clés de répartition

Euro (EUR)

N*mvt | Journal Date N®

Libellé de I'écriture

Lett.
crédit

16/01/2010 (125

Facture de fournitures admini...

TOTAL COMPTE 606400

19/02/2010 |FADO33

Solde débiteur

Fact. FA0033 Ordinateur et Cie

10 000,00

10 000,00

TOTAL COMPTE 607400

Solde débiteur

10 000,00

TOTAL CODE ADM

11 003,34

com

Fact FADD32 Ciel

5100,00

5100,00

249 |HA 04/02/2010 |FADD32
TOTAL COMPTE 607100 Solde débiteur 5100,00
TOTAL CODE COM 5100,00 5100,00
La balance analytique :
BALANCE ANALYTIQUE PAR CODE

Période du 01/01/2010 au 31/12/2010
Codes analytiques : Tous
Comptes : Tous
Avec brovillard Hors simulation Avec les clés de répartition Euro (EUR)
N Intitulé Cumul Cumul Solde Solde
de compte du compte débit crédit débit crédit
ADM Administration
606400 Fournitures administratives 100334 100334
GO7400 Achats packs Pc Complet 10 000,00 10 000,00
CcoM Service commercial
B6O7100 |a\chat5 de Logiciels 5100,00 5100,00

L'échéancier analytigue :

Seules les_écritures non lettrées ayant

dans cet état.

® [Fchéancier analytique

Saisie des valeurs

Echéancier analytique

Pérode déchéance

(Du [ ooz G- au [ 31122000 KR l
Ecritures

( Ecnitures en brouilard [ Ecnitures en simulation I

Devise
(D Les écritures dont |a devise est 1 | | hanian Lk I

i y Seules les écritures non lettrées et avec une date d'échéance sont
\‘) prises en compte.

(]

une date d’échéance sont prises en compte
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La balance agée analytique:

Tout comme I'échéancier, seules les écritures non lettrées sont prises en compte.

¥ Balance agée analytique

Saizie des valeurs

Période 1 : de
Période 2 : de
Période 3 : de
Période 4 : de

Type

(%) Par date d'échéance

Ecritures
Ecritures en brouillard

Devise

Balance agée analytique

Date de référence :

1
31
61
91

a

[] Les écritures dont la devise est :

y Seules les dcritures non lettrées sont prises en compte.

=
Janvier 2010 53 -
01/01/2010 55 =
30 jours
60 | jours
50 | jours
120  jours
() Par date d'écriture
[] Ecritures en simulation
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L’état budgétaire :

Seuls les codes analytiques de type budgétaire sont repris dans cet état.
Options ; [] Budgétaire

Cette option est a cocher dans les codes analytiques :

® Etat budgétaire

Saisie des valeurs

Etat budgétaire LI

Période
D | O1/01/2009 ﬁvi au | HAz200 5
Codes budgétares

33 Tous les codes budgétaires

() Duecode: | | aucade: |
Ecritures

E critures en brouillard [ Ecritures en simulation
O ptiores

[ ffichage des claszes de codes

[] Affichage des codes budgétaires non imputés

i v Seules ez écritures avec des codes analytigues de type hudoétaire
v.‘,.) zont prizes en compte.

Precedent | 0K | | Annuler |

ETAT BUDGETAIRE
Périods du D1/01/2009 au 31/12/2010

Le code ADM

Avec brouiliard Hors simulation Euro (EL'R)

Code analytique |Intitulé code analytique Budgéte Realisé Ecart %% N-1

ADM Administration 61 300,00 671344 -54 538 56 10,85 311344
TOTAL | 61 300,00 671344 -54 586,56 | 10,95 3113.44
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Compte de bilan synthétigue

Permet de présenter les postes du compte de bilan analytique triés par code
analytique et par niveau.

¥ Bilan analytique

Saizie des valeurs

Bilan analytique

-~ Période
| Du | 01/01/2010 izl au 3A22010 57
~ Codes analytigues -
Du i au
Niveau :
— Ecritures -

[ Ecritures en brovilard [ Ecritures en simulation

LAY ANALTTRGUE

COMSULT MICRD
Edilige &y GOS0 aw 31200 oyt B lmnd Ham wmulapss Toum b coSes analyhigum Twd fi Aivisus
e
ACTIF Brut | Amcrsnamanis Towt PASTE Exnunies il
i ey sy e
Amf Fmmocill CGRCT pOTDeEE
et lnsbors |moomomiie L=
= Pz oo ol Emana ou el iLesmn
= AL Féwtryen
beeemoebil ismiiome coepoemibes - Rasarew bbgale
il iasha e frgn s e - Rinarems 1Rgreanies
FOTAL | - Authmn
At pirctant
Sisda & en-toon diutel Gue Madein| & v
s e T f15 O Pl Pdraliom Du eaTse] |90 193k
LUPEIE PRI oY Frevisinns ingiems ria
TOTAL § (AL EETT

A & TN e
Lot e ]

Craan s
Glnirn w1 mTE FERa T
AT
Walwurs mesiim de phecarmen
Driupanicitits (mie que oxies)
=11

TORL I
Chmgee oonsmikas e (111

TOTAL GEWERAL [i=@si)

TOTAL GEMERAL Qeti ) {18 103}

FrHOmIS DAL DOUF TS 81 SIS (W]
Desw
Erprunts 4t deses smiri e
AvBnomm Wl BITTTENE (R0 1T
T
Foiarmeain ut Gempes 1artaona
Aotme
TOTAL I8

Pressiolts s e i Evdsbos [TV
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Intégrale de Gestion Ciel Quantum - Support de formation

Compte de résultat synthétique

Permet de présenter les postes du compte de résultat analytique triés par codes

analytiques et par niveau.

¥ Compte de résultat analytique

- Période

Du

~ Ecritures -

Du | 01/01/2010 53 = au

Saizie des valeurs
Compte de résultat analytique

- Codes analytiques

- du

Miveau : | Tous B

Ecritures en brovilard [ Ecritures en simulation

31122010 B

e

COMPTE DE RESULTAT ANALYTIQUE

COMEULT MICRO
Edition du ; 01012010 au 3122010

Avac brouiltard Hors simulation Tous les codes analyligues Tous les niveaux
CHARGES (Hors laxes) Exercice N PRODUITS (Hors takes) Exercice N
Nat et
CHARGES D'EXPLOITATION ! PRODLITS DEXPLOITATIGN
Achats de marchandises 15100 Ventes de marchandises
Varation de stock imarchandises) Froduction vendue (biens el services)
Achats dapprovisionnement Production stockée
Variation de stock [approvisionnement) Production immaobilisée
Autres charges extemes: 1003 Subventions dexplofation
Impdts, taxes et versements assimilés Autres prodults
Rémunération du personnal | Froduits financiers
Charges sociales
Dotations aux amorissemants
Dotations aux provisions
Autres charges
Charges financiéres
TOTAL {1 16 103 TOTAL (1}
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Intégrale de Gestion Ciel Quantum - Support de formation

14.6 L’'échéancier

® Echéancier

Saisie des valeurs
Echéancier
Période d'échéance
Du | 01/01/2010 iz | au 22011 B

Comptes
(%) Tiers : Clients Foumisseurs [ Autres tiers

(O Le compte :
() Tous les comptes
Cptions
(3 Débit/Crédit O Débit O Crédit
Ecritures
Ecritures en brovilard ] Ecritures en simulation

Devise
[ Les écritures dont |a devise est :

plizes en compte,

j) Seules lex écritures non letrées et avec une date d'échéance sont

L'échéancier récapitule les soldes des comptes par date d'échéance. Un lettrage

régulier est nécessaire pour obtenir un échéancier a jour.
L'édition de I'échéancier liste les écritures classées par date d'échéance, avec des

sous-totaux par mois.

Les écritures affichées sont des écritures non lettrées ; elles sont considérées comme

non soldées.

ECHEAMNCIER FOURNISSEURS

Période du 01/01/2010 au 31/12/2011
Toutes les écritures au débit et au crédit

Avec brouiliard Hors simulation
Euro (EUR)
N° de compte Date  |N° ne s Débit Crédit Solde
d'écriture | piéce Myt cumulé
JANVIER 2010
ECHEANCE : 16/01/2010
401000 1610112010 |125 245| B 1200,00 -1200,00
TOTAL ECHEANCE : 16/01/2010 1.200,00 -1 200,00
TOTAL MOIS DE JANVIER 2010 1 200,00 -1.200,00
FEVRIER 2010
ECHEANCE : 01/02/2010
400010 | 01/02/2010 |AC0006 | 247| B 1500,00 -1500,00
TOTAL ECHEANCE : 01/0212010 1500,00 -1 500,00
ECHEANCE : 03/02/2010
400010 | 03/02/2010 | FAD031 | 243| B 2088,00 -2 088,00
2088,00 -2088,00

TOTAL ECHEANCE : 03/02/2010
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Intégrale de Gestion Ciel Quantum - Support de formation

14.7 La balance agée

¥ Balance agée

Saisie des valeurs

Balance agée =

®@#p Janvier 2010 B3~
) Les intervalles -
Date de référence © | 01/001/20010 - -

Période 1 :de 1/a| 30 jours
Pérode 2:de | 31 & 60 |jours
Période 3:de | &1 & | 90 jours
Période 4:de | 91 & | 120 jours
Comptes
(%) Les comptes clients () Les comptes foumisseurs
Type
() Par date d'schéance () Par date d'écriture
Ecritures
Ecritures en brouillard [] Ecritures en simulation
Devise

[ Les écritures dont la devise est -

j) Seules les éoritures non lettrées sont prizes en compte.

Cette édition présente la liste des écritures clients et fournisseurs non soldées.

- En fonction de la date d'échéance

Intégrale de Gestion Ciel Quantum sélectionne toutes les écritures non lettrées
dont la date d'échéance est supérieure ou égale au mois indiqué en date de
référence. L'affichage ‘présente les 4 mois qui suivent le mois indiqué, ces
périodes pouvant étre modifiées pour avoir tous les 2 mois par exemple. Une
colonne globalise les montants dont les échéances sont situées au-dela et enfin
une colonne totale regroupe, pour chaque tiers, le total général par mois
d'échéance.

- En fonction de la date d'écriture

Intégrale de Gestion Ciel Quantum va sélectionner toutes les écritures non
lettrées (clients ou fournisseurs) dont la date d'écriture est antérieure ou égale
a.la‘date indiquée.

BALANCE AGEE CLIENTS

A partir- du moiz de Janvier 2008
Avec browillard Hors simuiation En fonction de la dafe d'écheance Eurc (EUR)
¢ de compte Intitulé du compte Janvier Féwrier Marg Awril Au dela Total

2009 2002 2009 2003
411001 DEVELOGICIEL 107274 -107274 283691 -3213,85 345048 207372
411002 POMMIER Arnaud 30 287 50 30 287 .50
411003 Association Les Chateaux de. . 4.408,485 4 406,48
411004 ZAMACHOWSKI Claudia -405.44 10 661.02 10 255.58
411003 SCROTEX 2330,86 712,96 3 043,82
411008 La Halle Aux Petits 618212 -6 182,12
411003 INFO DEBUTANT 118783 118762
TOTAL BALANCE AGEE & 849.47_! -7 254,86 | 4 024,54 882,79 | 43 520.40 52 256,71
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Intégrale de Gestion Ciel Quantum - Support de formation

15. LE PILOTAGE

Acces : Divers - Intuiciel - Onglet ‘Pilotage’

Le pilotage fait appel a des outils informatiques décisionnels qui consistent a exploiter
les données de I'entreprise afin de constituer des tableaux de bord.

Ciel Quantum permet aux responsables et aux dirigeants d'une entreprise d’optimiser
le pilotage et la performance de leur activité. Pour cela, des catalogues d’états sont
disponibles a partir du menu Pilotage. Ces catalogues vous offrent une analyse
poussée des données d’'une entreprise sous forme de tableau de bord.

Ciel Quantum fonctionne avec une base de données dynamique et en interaction avec
Ciel Pilotage.

15.1 Installation de Ciel Pilotage

Il est nécessaire d’installer au préalable Ciel Pilotage sur le poste depuis lequel on
souhaite consulter les états pilotés.

15.2 Actualiser les données

Les états pilotés sont générés en fonction.des données contenue dans le « cube sql».
Le « cube sql » est une base de données strcuturées pour recevoir toutes les données
de votre dossier Ciel Quantum (données commerciales et comptables).

Ce cube doit étre alimenté et actualisé régulierement afin d'y intégrer les nouvelles
données saisies dans Ciel Quantum.

L'Actualisation des données.s’effectue par le menu Pilotage - Mise a jour des données

_éilmtag&l Eﬁive;s. Fen&re_s Bt

|ﬁ Mise 4 jour des.données. .. i

i Consulter les états,., I
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Intégrale de Gestion Ciel Quantum - Support de formation

Ciel Quantum propose des états permettant d’analyser I'activité commerciale :

® Mon Intuiciel |Z|[E|g|
Mon bureau | Mon tableau de bord | Mes actualites | :

Développement commercial

Segmentation clients Evolution ventes

Ventes clients : Ventes articles

. Inactif toutes activités ' Comparaison prix de vente

Ventes représentants ‘mm | Ventes familles articles
Optimisation de la gestion prévisionnelle
| ﬁ | Stocks a date

Stocks rotation jour CA

Pilotage Compta

Cliquer sur le bouton Pilotage Compta |.pour accéder aux états pilotés de votre
comptabilité.

Mon bureau Meon pilotage ~ Mon tableau de bord | Mes actualités |

Suivi de |'activité et de la rentabilité

Charges évolution T Produits évolution

Charges détail E Rentabilité mensuelle

Evolution charges sur 5 ans

Maditrise des équilibres financiers

m Trésorerie n Flux trésorerie

Plus de 90 états pilotés sont proposés
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Intégrale de Gestion Ciel Quantum - Support de formation

15.3 Le pilotage commercial

Ci-dessous quelques exemples d’états commerciaux :

Détail des ventes aux clients par article

Chiffre

. Prix = 5
Clients / Articles d'affaires Chiffre i Remise Tauxde Qté

e d'affaires HT HT HT remise | Vendue

[001 - DEVELOGICIEL i 78 311] 65 477][ 10 245] 55 232] 19 %] IEA 47]
[002 - POMMIER Amaud || 34 483 2832] 6131 27im] 7% IEEA 263]
[003 - Association Les Chate]| 12 503 10 454][  1456] 8 998] 16 % o] 0% 23]
[004 - ZAMACHOWSKI Claud | 2 567] 2 146] | 316 1830] 17 % A 12]
005 - SOROTEX Il 21 129] 17 666]|  3083] 14583] 21 % IEA 24]
[006 - La Halle Aux Petits || 3 410 2 851]| 357] 249 14 % o 0% 10]

Approche par le chiffre d'affaires

Chiffre %
N* Compte - Intitulé Client{N) @ d'affaires Rang Total Cumul
HT(N)

005 - SOROTEY 17 BEB

5 9% =)
003 - Association Les Chateaux 10454 B o% 94% 1456 7 4% 93%
007 - Clients Divers 56| 7 3% 97 % 1809 B 4% 97 %
008 - La Halle Aux Petits 2851 B 1% 98% 357 & 1% 8%
004 - ZAMACHOWSK] Claudia 2146 9 1% 99% 3NEe| 9 1% 99%
014 - EUTELSALT 54 1369 10 1% 100% 168] 10 0% 100%
012 - Association La Matemelle 3391 0% 100% 400 11 0% | 100%
11 Clients 203 041 100% 100% 34 763 100% |  100%

-4 client({s) générent plus de 80% du chiffre d’affaires
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15.4 Le pilotage comptable

Ci-dessous quelques exemples d’états pilotés comptables :

Evolution des postes de charges

(HT euros)
Rémunération du personnel 26 508 -26 508 Ao | W
Achats de Logiciels 8 B850 5550 -3300 S3T%
Achats de matériel 24219 20 959 3280 -13%
Charges diverses gestion courante 0 -0 Aoom | W
Achats packs Pc Complet 57 000 57 500 +500 +1% 2>
Achats de marchandises 3040 4 780 + 710 +56% | o
Dotations aux amort. & aux provis. 10 BG1 +10 661 Mis | A
119 617 99 430 20187 AT%
Synthése de rentabilité
MO1 Mo2 Mo3 MO4 MO05 Mo6 Mo7
: Produits divers gestion courante 0 1 0
: Port facturé soumis 160 160
: Ventes de packs 19 845 2683 16 317 2331 5089
: Ventes de matériel 1088 7 842 3169 1703 5076 3694 2587
: Ventes de logiciels 1194 5 860 aata] 1386
: Ventes de marchandises 180 180 215
: Dotations aux amort. & aux provis.
: Charges diverses gestion courante - 0
: Rémunération du personnel - 13254 - 13254
: Achats packs Pc Complet - 4B 000 - 7 0o - 4000 - 12000
: Achats de matériel - 10884 - 12375 - 855 - 105 - 3200
: Achats de Logiciels - 3000 - &850 - 3000
: Achats de marchandises - 28580 - 180
Somme: 9053 - 58276 - 9212 - 5972 17 901 175 - 9158
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16. LES OUTILS

16.1. Les recherches

16.1.1 Procéder a une recherche

Pour effectuer une recherche dans une liste, il suffit de saisir le texte (ou la valeur)
recherché dans la barre de recherche (présente sur toutes les listes).

W Saizizzez le teste d rechercher b

Tous les enregistrements contenant I'élément recherché sont alors affichés, quelle que
soit la colonne contenant la valeur recherchée.

Pour rechercher une valeur sur une colonne uniquement, ouvrir la liste’déroulante
des recherches en cliquant sur «

Sélectionner la colonne souhaitée dans la liste déroulante. Toutes les colonnes
affichées y sont proposées.

Recherches définles
Fasctures non payées sefon dient

e

| Falbures non recourTaes

| Fatbures non recouyrees compta

Pactures non recouyrBes non compta
Fitre fur k3 nature da TVA

Fitre sur e fraode da raglement
Les picos c represartant

Options de recherche.
Recherche exate

Reshercher dares boutes les colonnes

<

Ty de psce
N® pedce
Dozt Piece:
Chent

Socibté

Total HT

Toital TWA
Tersd TTC
Solde [x

Lorsque l'option "Recherche exacte" est cochée, seules les valeurs exactes seront
proposées.

16.1.2 Utiliser ou créer une recherche prédéfinie

De nombreuses recherches prédéfinies sont proposées pour chaque liste. Il suffit de
sélectionner la recherche prédéfinie pour lancer la recherche ou activer une boite de

dialogue pour spécifier les critéeres de recherches.

Pour annuler le résultat d'une recherche, cliquer sur le bouton d'annulation.
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15 Fachures non recouviées ¥ (&) [ Imécouvrable est &gal & Oui

"

Dans la liste des factures :

A - Lancer une recherche sur la valeur "info"
Vos - Lancer une recherche sur la colonne "Solde D{"
Claviers |- Lancer la recherche prédéfinie "Factures non recouvrées"

- Lancer la recherche prédéfinie "Filtre sur le mode de reglement"

Pour créer une recherche prédéfinie, cliquer sur le bouton "filtre" de la barre de
recherche.

. Mouvelle recherche prédefinie. . T|

Il est alors possible de configurer une nouvelle recherche que vous pouvez nommer et
sauvegarder. ——

m Conditions

Rubrique : | lhl‘_l

Condition + | &t 2aal 5 - Cifigisnoier B2 majusculs

Waleur : |

Miveau: (3} Simple () Avancé

- - .
1 Pour créer la condition :

Seélectionnez la rubrigue & tester en cliguant sur le bouton &
droite de |a zone rubrique,

selectionnez |la condition & appliquer et

zaizizsez la valeur utilisée pour la comparaison.

[[] Conditions multiples [Eas de cnndition] [ Ok, ] [ .-’-‘mnuler]

- Créer la recherche prédéfinie suivante

w Conditions
Fubrique : i-_lﬁe-l.te_l-ighéance M
Corndition [ est égal & v]
alewr ; | _-;?v .
A ;
Vos
Claviers Miveau: & Simple ) Avance

i Pour créer la conditian ;

Sélectionnez la rubrigue & tester en cliquant sur le bouton &
droite de la zone rubrique,

zélectionnez la condition & appliquer et

zaigizeez la valeur utilizée pour la comparaisan,

[] Conditiohs multiples [Eas de c-:unu:litiu:un] [ kK ] [ Aniler ]
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16.2 Les tris

16.2.1 Faire un tri rapide

Une liste peut étre triée en fonction d'une valeur en double cliquant sur le titre de la
colonne correspondante. Le symbole v ou “ indique l'ordre de tri (ascendant ou

descendant).
La liste des factures ci dessous est triée par ordre alphabétique de la colonne
"Société".

ﬁ - | Nouvelle recherche prédéfinies.. |'| Comment rechercher une valeur 7

Valldee M pigce Date Figce Socigté TotalHT Tatal Tid, Total TTC 'f__'

11| & | £ | BE/O5/A008 | DEVELOGIOEL |  sErer|  rER | SIRER =]
12} | FAOGEE | F/OE/A008 Associction Les Chdtoaws ok Fronce | SEROF | TERER I 15657 | =
13| (FADD73 | 12/06/2009 |SORDTEX 254500 498,82 304382 >
18] B | FA00 | IEAGE/A08 | DEVELOGICIEL | ZEESOF | SES4E FLTCAE | 2l
15| B | A4007F | FOOE/AOOT | POMMIER Amacd | FERAOF | 4 RS AP | '
18| FADD76 | 02/07/2009 Association La Matemelle | 2468.00 48373 2951.73
17| | FABOFF | ZB/0E/2008 | DEVELOGICIEL | SFEOR | SIFET| 55 FFEET |
'185 . .F.Al]l]?B | l]1 J'l]?!2l]l]3 Ass:umahun Les Ehateaux de Fran-::e 2 115 l]l]. 414 54_ 2 529 54_
(13| FADD79 03/07/2009 |INFO DEBUTANT 753000 1 4?5 88 900588 ,
120 DEA01/2008 | IRFE DEFHTANT 7 EOLER| |

; . 144 44080] 2831038 172 751.18] v

16.2.2 Faire un tri sur deux valeurs

Un tri imbrigué est possible en appelant-la.fonction tri.

Cliguer sur le bouton = situé dans'les outils de la liste et sélectionner I'option Tris
dans le menu.

b

Déterminer ensuite les‘deux rubriques a trier ainsi que I'ordre de tri.

Trier par |

el par: |

Tri azcendant
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16.3 Les propriétés des listes

La présentation des listes est entiérement personnalisable. Cliquer sur le bouton
ﬂ'"Propriétés de la liste " et cocher les options souhaitées.

dd Proprietés de la liste

I Optiohs d'affichage |

Options

Mumemtsa; e alanis:

[] Gestion du dlisser/déposer [ Afficher les totalizations
Couleurs lizting

Affichage des images éventuelles | bimi

||

Affichage des textes longs éventuels : |.ﬁ.daptés

Lignes de separation

Afficher les lignes honzontales
Afficher les lighes verticales

Colonnes affichées... DE, .

Le bouton [telemnes sffichées-| nermet d'accéder.a.la configuration des colonnes présentes a
I'écran.

W Colonnes affichées

[¥air les commentaires [] Afficher les options

BB Articles

—

Code = || Designation courte il
Famille A | [Famille
A iy el
[r&zignati t - 1=
?ngna fon courte :
Désignation longue = |E| P wente TTC
Margue |[# [ Compte Yente Local

=

Bloqueé [ Tows T4
Substitut m |21 | Aticle Irutifse
Mom substitut

Analutique
Code fourniszeur
Mom fourmniszeur
Référance fournizseur
Garantie
Poids unitaire brut
Poids unitaire net
Qté par coliz

@ Compte Yente Local

lI.E Cornpte Yente CEE
m Carants '\."ﬂnl'::-_l-lqre I‘"FF

B

[E%

i —

[0k ][ Annuer |

Copyright CIEL 169



Intégrale de Gestion Ciel Quantum - Support de formation

Ajouter ou enlever les colonnes puis activer ou désactiver leur affichage a I'écran.

I=]
L'ordre d'affichage se modifie avec les boutons de déplacement des colonnesl%

Configuration des éditions de listes

A partir des listes, il est possible de visualiser, d'imprimer ou d'exporter les
informations en cliquant sur I'un des outils suivants, respectivement :

i - apergu
4 - impression
b - options avancées puis Export

Dans les trois cas de figure, tous les états disponibles sont proposés.

W Etats "Piéces clients™

Commentaire ;

Impritne un état avec e colonnes
actuelemert affichées dans la liste;

| Confirmation de commande

|Echéancier factures clients -
|Etat récapitulatif TRF . :
Etat récapitulati TVA Vignehte

| Lettre penalités de retard

[ Liste des avairs

;Liste dez bonz de lvraizon
[2101] | | b

%

La zélection seulement  [1 &lément]

Wair le commentaire et la vignette

[ apergu | [ Annuler | | =300 -

L'état "Colonne de.la liste" permet d'imprimer ou d'exporter la liste courante.

De nombreux états prédéfinis sont également disponibles dans la liste proposée.

A

Vos - Editer la liste compléte des factures
Claviers
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16.4 Exportation de données

16.4.1 Exportation de listes

Toute liste peut étre exportée au format Office (Word, Excel,...).

L’exportation concerne les colonnes affichées a I'écran.

Si I'on veut exporter une colonne non présente a |'écran, il faut auparavant la rajouter
(voir chapitre précédent ‘Les propriétés de la liste’).

Pour effectuer I'exportation, sélectionner les lignes a exporter puis par un clic droit;
lancer la fonction ‘Office’, puis ‘Exporter la sélection vers Word’ ou ...Excel.

Socigté ' Adregzze 1 | Adregze 2 | Code Postal| il

""""" i E Créer..,
Supprimet. ..
Cupliquer...

Mailing. ..

Relance, ..

Remplissage automatique, ..

_opier
Tout sélectionner

1ation La M aternelle Inverser la selection 5100

kT Rechercher 'Socigté’ = 'DEVELOGICIEL'
57 | Rechercher 'Socigté’ <= 'DEVELOGICIEL

| ’ :
E:’, CFFice 15| | Exporter la séleckion wers \Ward
E Graphique. .. -,'_h_._gli Exporter la séleckion wvers Excel

L'application (Word ou.Excel) est lancée automatiquement.

Exemple de résultat sur Excel :

A B % D E F
Code Société Adresse 1 Adresse 2 Code Fostal ille
01 DEVELOGICIEL 45, avenue Charles de Gaulle S008 Paris
02 POMMIER Arnaud 12, rue de Ecar 5001 Paris
03  |Association Les Chéteaux de France Allée des Chateaux "La Pergola” 13000 Marseille
04 |ZAMACHOWSK] Claudia 15, rue Khalie 9000 Lille
05 SOROTEX 9, rue du moulin 44000 Mantes
5] La Halle Aux Petits 25, rue Cesar Franck BO00 Rouen
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16.4.2 Exportation d’'états

Tous les états proposés par Ciel Quantum peuvent étre exportés sous différents
formats (Excel, Word, PDF, HTML...).

Apreés la sélection de I'état, cliquer sur le bouton ‘Fichier’.

[# Balance

[CTair e commientaire et la vignette

Tiste des Giats disponibles
Balance
iBaIance M M-1
|Balance rapide

Ea ) ! 3
i Cliguez sur la sortie
[l:gl;l Imprimante l ]
1
(7] Fichier l l:l Email J [ Arnuler ]

Puis, aprés définition des critéres d'impression, apparait la fenétre suivante :

¥ Balance

Sortie

Sortie fichier F—i

Format du fichier de sortie

|

Impregzion au format POF

Impresgion au format POF
Texte standard

Encel [tupe texte]

whord [Tupe teste]

Compatible Mac

Texte [Tab/Return]

Teste [Tab/Retumn+LineFeed)

Texte [Tab/LinefFeed

\!}) Choizizzez ici le format de génération du fichier,

Précedent| O

Remarque :

Depuis I'apercu écran, le menu contextuel propose la fonction ‘Exporter tout en PDF’.
Fonction permettant d’enregistrer I'état au format PDF.

172 Copyright CIEL



Intégrale de Gestion Ciel Quantum - Support de formation

NOTES
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NOTES

174 Copyright CIEL



Intégrale de Gestion Ciel Quantum - Support de formation

Votre avis nous intéresse..........

- Vous venez de suivre une formation sur un logiciel Ciel et nous vous remercions de votre
: confiance.

Voici un questionnaire destiné a évaluer votre degré de satisfaction concernant cette
+ formation.

. Nous vous remercions de bien vouloir retourner le présent questionnaire a I'adresse suivante :
CIEL - Service Formation - 11, rue de Cambrai — 75917 PARIS CEDEX 19

' Vos coordonnées

NOM de 1@ SOCIELE & ..o Code client CIEL i.ooeevvece e,

DAAIFESSE © oot e

' Le prestataire ayant réalisé la formation

D SOCIELE & oo NOM AU FORMALEUN ©evvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeer e
Code postal 1 ...cocevvveieees VI8 1 i e e
Tl & e, Fax i e [t 0 2 1= 11 SRR

. Vous venez de suivre une formation sur le logiciel :

. O INTEGRALE DE GESTION CIEL.QUANTUM

O CIEL COMPTA O CIEL PAYE O CIEL GESTION
- O CIEL COMPTA EVOLUTION O CIEL PAYE EVOLUTION 0O CIEL GESTION EVOLUTION

O AUTRES & oo e et
Quels sont pour vous:les trois principaux points forts de la formation ?
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